UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH AM Pac 1ip-Tw do-Hanh phiic
S6:42¥/QD-THTA Thwong Thanh, ngay 1/ thdng 10 nam 2023
QUYET PINH

Ve viéc thanh 13p Ban bién tap Cong thong tin dién tir
trweong Tiéu hoe Thanh Am

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC THANH AM

Can cir Thong tw 37/2020/TT-BGDPT ngiry 05/10/2020 ciia Bé Gido duc
va Dao tao vé Quy dinh sir dung thw dién tir va cong thong tin dién ti tai s¢ gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va cde co sé gido duc mam non, gido
duc phé thong va gido duc l‘hzrong xuyén;

Can cik Quyét dinh sé 8265/0D-UBND ngay 09/12/2021 cia UBND
Qudn Long Bién vé viéc diéu chinh bo tiéu chi danh gid truong dat mé hinh
truong hoc dién tir cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ trén dia ban
quan Long Bién;

Can cie Huong dan s6 162/PGDDT ngay 31/8/2023 cia Phong Gido duc
va Dao tao qudn Long Bién vé huong dén thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-
2024 cdp Tiéu hoc;

Can cte nhiém vy ndm hoc 2023-2024 ciia truong tiéu hoc Thanh Am, cdn
cik tinh hinh thyc té ciia nha trudng,

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh 13p Ban bién tap Cdng théng tin dién tir truong Tidu hoc
Thanh Am gdm:

1. B/c Nguyén Thi Thiy Van— Hiéu truéng — TH trudng

2. B/c B6 Thj Thanh Nhan— Phé Hiéu truéng — T4 phé

3. B/c Hoang Thi Quynh Nga — Phé Hiéu truéng — T pho

4. B/c Nguyén Thj Thu Huong — NV vin phong — Thu ki - Uy vién

5.P/c Pd Trong Xuédn — GV tin hoc — Uy vién

6. D/c Nguyén Thi Hing — Téng phu trach - Uy vién

7. B/c Nguyén Thi Hién - NV Thu vién - Uy vién

8. D/c Nguyén Thi Nguyét — NV K& todn - Uy vién

9. B/c Trdn Anh Tuyét — NV y té - Uy vién

10. Céc cong tac vién theo timg nhiém vu phin cong



Pidu 2. Ban bién tap cdng TTDT c6 trach nhiém thuc hién ding chu’c
nang, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cta truong Tiéu hoc Thanh Am vé
td chirc trién khai dung, cdp nhét cac thong tin trén cbng TTDT.

Pidu 3. Cac d/c c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh

nay. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhn : _—HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; -
- Luwu: VT.

Nguyén Thi Thiy Van



PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU

NAM HOQC 2023-2024

(Kem theo Quyét dinh s6 ALY /QD-THTA ngay .AL. thdng 10 nim 2023 cia Truong TH Thanh Am)

STT Ho va tén Nhiém vu

- Chju trach nhiém chinh vé cong thong tin dién tu.

1 Nguyén Thi Thiy Van Ban hanh cac quy dinh, quy ,orm quan ly, van hanh va cung cép, cap nhat thong tin trén Cong TTDT

Hiéu truéng — Trudng ban | trudng (cé quy dink cu thé vé noi dung, thoi gian cdp nhdt tin, Bai va néu v trdch nhiém cap nhdt cua
tung cd nhan theo timg chuyén muc, ... )
- Cling v6i can by CNTT chju trdch nhiém chinh sita hinh anh, video clip va trinh phé duyét truéc khi
diing tai 1én cbng thong tin dién tir. Dam bao cép nhat thong tin méi hang tuan va nhiing khi 6 su kié
16n trong ngay dién ra. )
D6 Thi Thanh Nhan - Chiu trich nhiém viét tin Bai, kiém tra tin Bai, hinh anh vé c4c HDGD, gi4o 4n dién tir, Ele

2 Phé hiéu truéng thi gido vién gidi cac cap, gido 4n céc tiét chuyén dé, thu vién dién tir, thdi khoa bidu, lich khaj

Pho ban va hoat dong céc phong chirc nang, ngay hoi ngay 1€, chuong trinh, n6i dung day k¥ nang song}
hoach tudn, céc hoat dong doan thé cta gido vién va hoc sinh, céc tin, Bai lién quan t6i hoat dong
x& hoi, vin nghé chao mimg céc ngay 1€ 16n, cac van ban chi dao chuyén mén cac cip va cla
truong .... Bién tap vao cdc chuyén muc phi hop, ddm béo tinh cong khai va tinh bao mat.

- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chét lugng céc tin Bai, hinh anh, hoat dong
trude, trong va sau khi ding 1én cdng thong tin dién tir. Didu hanh téi cac giao vién, nhan vién cua
Hoang Thi Quynh Nga | nha truong.
3 Phé hiéu trudng - Kiém so4t tbt v& cac thong tin d&, dang va s& cap nhit 1én céng TTDT.

Phé ban - Chi dao va kiém duyét phan trao dbi théng tin gitta gido vién chll nhiém c4c 16p v6i phu huynh vé
tinh hinh hoc tap, dao dirc ctia HS trong ngdy cling nhu cac théng bao dinh ky, dot xuit......trudce
khi déng tai 1én cong thong tin dién tir

i N m:%mz Thi Thu Hwong | Phu trach cép nhét c4c thong tin, bdo céo trong cac @rws mém CSDL, QLNS dam bao sd liéu chinh

NV Vin phong — Uy vién

xac, dung tién do.
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Tran Anh H:%m»

Chiu trach nhiém viét tin Bai tuyén truyén vé cham séc sttc khde, phong chdng dich bénh, phong
o_umsm tai nan thuong tich, theo d&i thyc don theo tudn, mua, cac hoat ddng dich vu CLC, céc thong

9 Y bao, luu y nhic nhé (Nghi hoc, ?Qw tiét, trang phuc) ....va tdp hgp Van ban lién quan QHWDU BGH
phé duyét, khi ddm bao c4c yéu cau gii nhan vién CNTT chiu trach nhiém déng tai 1én cong thong
tin. Bién tip vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cdng khai va tinh bao mat
Chiu trach nhiém téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé céc hoat dong chuyén mén,

10 Cong tac vién - uy vién day va hoc... do cac thanh vién trong khéi cung cép, trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén cac bd

phan chinh stra theo yéu cau. Khi d& dam bao cic yéu cAu méi chuyén c4n bo CNTT ding tai.




