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Thuye hién nhiém va Cong nghé thong tin nim hoc 2023-2024

Thuc hién Quyét dinh sé 4725/QD-BGDPT ngay 30/12/2022 cua B
Gi4o duc va Dao tao vé Ban hanh Bo chi sé dénh gia mirc do chuyén doi sb clia
co sO gido duc phé thong va gido duc thudng xuyén;

Thuc hién Hudng din sb 3522/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 28/9/2023
ctia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu tmg
dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb nam hoc 2023-2024;

Thuc hién K& hoach sé 371/KH-UBND ngay 13/9/2023 ctia UBND
quén Long Bién vé trién khai mot sb nhiém vu trong tim thiét thuc thuc hién
ddi mdi can ban, toan dién gido duc va dao tao quin Long Bién nam hoc
2023-2024;

Can c&t Quyét dinh s6 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 ctia UBND quén
Long Bién v& viéc didu chinh bo tiéu chi danh gid mé hinh trudng hoc dién tir
cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban quan Long Bién;

Thyuc hién K& hoach s6 20/KH-PGD&DT ngay 11/10/2023 cia Phong
GD&DT quén Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu Coéng nghé thong tin nim
2023-2024.

Trudng Tiéu hoc Thanh Am x4y dung ké hoach thuc hién nhiém vu céng
nghé théng tin (CNTT) ndm hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. DAy manh trién khai tmg dung CNTT va chuyén ddi sb trong quéan 1y,
day hoc va kiém tra danh gia. Xay dung hoan thién c4c co s& dit liéu nganh Gido
duc, két nbi lién thong dit lidu trong nganh Gido duc va két ndi véi co so dir lidu
quéc gia nhim ting hiéu qua trong cong tac quéin Iy, day va hoc clia nha trudng;

2. Thuc hién tha tuc hanh chinh qua dich vu cong truc tuyén va B0 phén
mot clra, mot cira lién thong.

3. Trién khai thuc hién hiéu qua Pé 4n “Tang cudng (mg dung cong nghé
thong tin va chuyén d6i sb trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh
huéng dén nam 2030 theo Quyét dinh s6 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 cua
Thu tuéng Chinh phu; Dé 4n “Phét trién tmg dung dit liéu vé dan cu, dinh danh
va x4c thue dién tir phuc vu chuyén dbi sé quéc gia giai doan 2022 - 2025” theo
Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ctia Thu tudéng Chinh ph.
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4. Tang cudng céac diéu kién dam bao vé ha tang k¥ thuat va k§ ning (mg
dung CNTT trong day va hoc, kiém tra, danh gid chit lugng hoc sinh; tiép tuc
trién khai hé thong thu vién s6 toan nganh tai https:/thuvien.hanoi.edu.vn; khai
thac hiéu qua kho hoc liéu sb chia sé dung chung va ngan hang cau héi truc

tuyén tai https://study.hanoi.edu.vn
5. M6t s6 chi tidu
- Cong tac UDCNTT; thuc hién “chuyén déi s6” trong didu hanh, quén i
nha truong dat mirc do 2.

- Pam bao cac didu kién co s& vat chét, img dung CNTT d t6 chuc cb
hiéu qué hinh thic day hoc truc tiép, truc tuyén, hoc trén truyén hinh; goép phén
duy tri céc hoat dong day hoc, kiém tra, danh gia cia nim hoc 2022- 2023.

- Thuc hién tét cac yéu cAu theo bd tiéu chi danh gia mo6 hinh Trudng hoc
dién tir, tip tuc x4y dung, van hanh cbng thong tin dién t& cia trudong va huéng
din CB, GV, NV, HS khai thac cdng thong tin din tir nha trudng hiéu qua.

- 100% céan b, gido vién, nhan vién thyc hién nghiém tic viéc su dung
thu dién t cong vu phuc vu cho viéc quan ly nhan sy, hoan thanh cic nhiém vu
chuyén moén va gido duc hoc sinh.

- St dung t6t phédn mém quén ly: K& toan, phd cip GD, tuyén sinh, quéan ly
hoc sinh, quan 1y tai chinh, quéan ly nhén sy, quan ly gido duc, quan ly thu vién,
quan ly hoc liéu dién ttr.

- Khai thac hiéu qua kho dit liéu dién tr chira cac bai gidng e-learning cua
Nganh két néi véi Hé tri thirc Viét s6 hoa ctia B6 GD&DT.

- Thuc hién tét giai phap thu hoc phi khdng ding tién mat, thuc hién so
diém dién tir, hoc ba dién tir tich hop chit ky s6.

IL. NHIEM VU TRONG TAM

1. Chuyén doi s6 trong cong tac quan Iy

- Trién khai tmg dung CNTT dam bao dbng bo, hidu qua cic giai phap
cong nghé vao tAt ca cac hoat dong cua nganh GDDT theo Quyét dinh sb
2383/QD-UBND ngay 24/5/2022 cia UBND quéin Long Bién vé viéc phé duyét
Dé 4n “ Ung dung CNTT trong cong tdc lanh dao, quadn Ly, diéu hanh, hwdng toi
chuyén doi s6 qudn Long Bién giai doan 2022-2026”

- 100% can bd, gido vién, nhan vién c6 chit ki s6 phuc vu viéc tich hop
chir ky sb ca nhan véi hoc ba dién tu, so diém dién tir nham nang cao hidu qua
cong tac quén ly tai don vi, huéng t61 myc tiéu gidm thiéu ho so gidy;

- Trién khai cong tac sé héa tai lidu nhu: cAc vin ban didu hanh cia nha
trudong, quan 1y chuyén mon, quan ly diém, xay dung kho tai nguyén hoc tap sd,
thu vién s, béo gidng dién tir gido vién....
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- Bdi duong nang cao ky ning sb cho doi ngfl gido vién; vu tién boi dudng
cac noi dung gan v6i thuc té cOng viéc nhu: ung dung cac phan mém day hoc,
xay dung hoc liéu s6, bai giang dién tl, k§ ning t6 chitc day hoc truc tuyén;
khai thac c6 hiéu qua céc trang thiét bi CNTT di dugc dau tu;

- Tiép tuc khai thac hiéu qua co s& dit 1iéu Nganh Gido dyc va dao tao (tai
dia chi http://csdl.moet.gov.vn va http://csdl.hanoi.edu.vn) bao gbm: quén ly
tuyén sinh truc tuyén, quan ly hoc sinh (quan ly hd so, két qua hoc tap), quan ly
do6i ngili can by, quan ly co s& vat chét, thiét bi day hoc, quan ly thong tiny té,

sttc khoe hoc sinh trong céc co s gido duc. Khi co sy thay dbi v& nhan su can
cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin cia ca nhén trén CSDL;

- Hudéng dan, phé bién cho CBQL, GV, HS khai thac, sir dung thong tin
trén hé théng website ciia S& GDDT tai cac dia chi www.hanoi.edu.vn; thuc

hién ngiém tic viéc ding tin bai trén trang Website va cbng giao tiép dién tir clia
truong theo qui dinh tai tiéu chi danh gid m6 hinh truong hoc dién tir.

- Khai thac website clia truong thudng xuyén, hd trg ¢6 hidu qua cho cong
tac day hoc va quan ly nha truong theo Théng tu 37/2020/TT-BGDT ngay
05/10/2020 ctia B6 GDDT; céc trudng tich cyc déng tai thong tin (bdo cdo, ké
hoach, hudéng dan, théng bdo....), thudng xuyén cép nhat tin bai 1én trang
Web clia truong dé quang ba, truyén théng céc hoat dong gido duc cua nha
trudng tai dia chi: https:/ththanham.longbien.edu.vn

- Tiép tuc thyc hién m6 hinh THDT: thyc hién quan ly, diéu hanh theo tiéu
chudn quy dinh tai bd tiéu chi danh gia md hinh THDT, umg dung CNTT trong
quan ly hoc sinh va cac hoat dong day va hoc trong nha truong;

- Tlep tuc trién khai Hé théng quan ly tuyén sinh truc tuyen phan mém
quén ly pho cép gido duc.

- Thuc hién thu hoc phi qua phan mém vi khong st dung tién mit (Theo
cong van s6 4511/SGD&DT-VP ngay 09/10/2019 cia S6 GD&DT Ha Noi).

- Tang cuong Ung dung phuong thirc hop tryc tuyén dé t6 chic hop hoi
ddng, sinh hoat chuyén mén, déc biét la sinh hoat chuyén mon theo cum truong,
st dung phan mém truc tuyén c6 ban quyeén.

- Thyc hién céng tac quan ly trudong hoc trén nén tang co s& du’ liéu nganh
Giso duc tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn: Xay dlmg quy dinh vé nhap diém,
ché d6 bao mat nhitng thong tin cong khai trong sO diém dién tr; phan cong timg
thanh vién o ngudi, rd viéc, rd trach nhiém. Hifu truong chiu trach nhiém quan
ly cac cong viéc trong quan ly diém; két qua hoc tap clia hoc sinh. St dung phan
mém truyen thong eNetViet nhim dap Umg yéu cAu giri, nhan thong tin chi dao,
diéu hanh mdt cach an toan, day du chinh xac tr BGH dén gido vién, nhén vién,
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gilta nha trudng véi PHHS, ting cuong 4p dung céc giai phép trao doi théng tin
mién phi nhu email, Gng dung trén thiét bj di dong, website gido duc, cong
thong tin dién tir.

- Thuc hién nghiém tic viéc gui, nhén théng tin vin ban gifta Phong
GD&DT va trudong qua thu dién tir. Hang ngay, bd phan Vin phong truong va
BGH m¢ hop thu dién tir thuong xuyén, truy cap website cia Phong GD&DT 1
lan, truy cap website cia trudng 2 14n nhim hd trg c6 hiéu qua cho cong tac day
hoc va quan ly nha truong.

2. Chuyén dbi s6 trong day, hoc va kiém tra danh gia

- Tép huén cho gido vién mén tin hoc vé khai thac va sir dung phén mém
day-hoc (phan mém ldp trinh Python...).

- Béi dudng, ning cao k¥ nang s6 cho doi ngli gido vién; vu tién bdi dudng
céc ndi dung gin voi thuc t8 cong viéc nhu: img dung céc phin mém day hoc,
x4y dung hoc liéu s6, bai giang dién t, k¥ ning td chirc day hoc truc tuyén.

- Trién khai hiéu qua hé théng thu vién sb (hao gom phan mém qudn Iy thie
vién tich hop kho hoc liéu sé cia don vi), khuyén khich chia sé tai nguyén sb
hoa giira cac co sé gido duc trong toan Quan;

- Trién khai phan mém day hoc truc tuyén phtl hop véi nhu cAu, diéu kién
thuc hién dé sin sang ap dung khi HS khong thé dén truong, st dung tdi da loi
ich phdn mém quan ly hoc tap (LMS) trong két ndi va té chirc cc hoat dong
gido duc gifra nha truong, GV va HS trong viéc huéng dan HS tu hoc, giao
nhiém vu vé nha véi HS, kiém tra dénh gia va phdi hop véi gia dinh trong trién
khai cac hoat dong GD ngay ca trong diéu kién HS dén truong binh thuong.

- Thuc hién s6 diém dién t, hoc ba dién it tich hop chit ky s8.

- Tiép tuc xdy dung va khai thac st dung c6 hiéu qua kho dit liéu dién ttr
chira céc bai giang e-learning clia Nganh két ndi véi Hé tri thitc Viét sé hoé ca
B GDDT phuc vy nhu cau hoc tap, 6n luyén moi noi, moi lic clia ngudi hoc va
ddi mai, sdng tao trong hoat dong day hoc. Déy manh khai thac hé théng
http://study.hanoi.edu.vn va eNetViet, nham ting cuong sy tuong tac gilta gia
dinh va Nha trudng, hd tro gido vién giao nhiém vu cho hoc sinh, kiém tra, danh
gia va phdi hop véi gia dinh hoc sinh trong trién khai cac hoat dong gido duc
hoc sinh.

- Chi dao, t6 chirc cho gido vién tich cuc dong gbp tai nguyén dé xay dung
noi dung kho hoc liéu dién tir cua Nha trudng, cla nganh, phat huy vai tro cta
T chuyén mén trong danh gi, lua chon hoc lidu truée khi dua vao sir dung &
Nha truong, tich cuc tham gia céc cudc thi thiét ké bai giang dién tur do céc cép
phat dong, mdi GV c¢6 it nhit 03 san phém/théng, gom: (bai gidng dién tir, hoc
liéu s6 da phuong tién, sdch gido khoa dién t, phin mém mé phong va cdc hoc
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liéu khdc; phdt trién hé thdng ngdn hang céu hoi truc tuyén cho cdc mon hoc)
va déang tai trén kho hoc liéu cia nha trudng.

- Chi dao, t chirc huéng din gido vién si dung céc trang thiét bi CNTT
da dugc dau tu tai cac phong hoc vao qua trinh day hoc nham kich thich sy sang
tao, doc 1ap suy nghi, tdng cudong kha ning tu hoc, tu tim toi cua hoc sinh.

- 100% bai hoi giang, thi day gio6i cta gido vién dwoc sir dung cac phuong
tién ho tro day hoc, ung dung CNTT.

- Thuc hién moé hinh trudng hoc dién to, GV c6 ki nang giang day trén
bang tuong tic thong minh, xay dung kho bai giang dién tir, kho hoc liéu, tu liéu
dung chung... Phat dong, khuyén khich GV xiy dung ngén hang céu hoi, tu
liéu, tai li€u cac mon hoc truc tuyén.

3. Pam bio co s& ha ting, trang thiét bi CNTT

- Nha truong tang cuong dau tu ha tAng, trang thiét bi CNTT phuc vu cdng
tac quan 1y, day va hoc dam bao thiét thuc, hién qua:

+ MBbi gido vién c6 01 may tinh két ndi mang Internet dé chudn bi bai
giang c6 img dung CNTT.

+ Pau tu, thay thé may tinh c6 cAu hinh thép hoic hong tai cac phong hoc
va phong Tin hoc ddm béao du s6 luong may cho hoc sinh hoc tap;

+ Thuyc hién cong tac bao tri, bao dudng dinh ky, c6 hd so, so sach theo
ddi. Phan cong rd trach nhiém ctia can by, GV, NV trong vigc khai thac st dung
va bao quan mdy tinh. B8 tri ngudn kinh phi dé duy tu, duy tri trang thiét bi theo
qui dinh;

+ Thuc hién c4c bién phép dam béo an toin an ninh dbi véi cac hé thong
CNTT c6 cai dit thiét bi hé théng phin mém (phan cing, phin mém, wesbite...).
Thuong xuyén ra soat, khic phuc cac nguy co mét an toan, an ninh thong tin.
D4y manh tuyén truyén téi toan thé can b, gido vién va nhan vién vé k¥ ning
nhén biét, phong trénh cic nguy co mét an todn thong tin d6i v6i céac thiét bi
CNTT c4 nhan nhu dién thoai thdng minh, méy tinh, may tinh bang.... Tién hanh
sao luu dit liéu ndi bo dinh ki.

+ Trang bi thém c4c thiét bi dién tir k¥ thut s6 khac phuc vu cho gidng day
nhu: bang twong tac thong minh, dén chiéu,... phuc vu cong téc quan ly, dam bao
thong tin lién lac va giup GV bdi dudng nang cao nghiép vu chuyén mén.

- X4y dung phong san xut n6i dung sb phuc vu cong tac xdy dung hoc
lidu sb gém: may tinh, thiét bi phu tro va cac phén mém can thiét.

II. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Cong tac dao tao bdi dwéng ddi ngii

- Cong tac tuyén truyén nang cao nhan thirc cho can bd quan ly va gido
vién vé vai tro va két qua cua tmg dung CNTT va chuyén ddi sé trong cac hoat
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dong gido duc; phd bién va tuyén truyén t6i can bd, gido vién va hoc sinh vé y
thirc bao vé dit liéu ca nhan, k¥ nang st dung thiét bi s6 va tham gia moi truong
s6 an toan; trang bi cac phdn mém diét virus c6 ban quyén; trién khai c4c hoat
dong hudng tmg ngay chuyén ddi s quéc gia vao ngdy 10 thang 10 hang nam.

- Pao tao bdi dudng, nang cao trinh do ing dung CNTT trong cOng tac
quan ly, diéu hanh, ning cao nhén thic cua mdi cd nhin vé& muc tiéu chuyén doi
s6 nham nang cao chét lugng cong tac quan ly, didu hanh va day hoc tai don vi;

- Phén cong d/c Hoang Thi Quynh Nga — Phé Higu truéng va d/e Do
Trong Xuan — gido vién Tin hoc phu trach linh virc cong nghé thong tin va
chuyén dbi s6.

2. Ung dung CNTT

- Thuong xuyén td chirc cac chuyén d& cip truémg vé dbi méi phuong
phap day hoc, trong do tap trung khai thac cac phan mém chuyén mén, Gmg dung,
phuong tién CNTT hiéu qua, phu hop véi déc trung b6 mon nhdm nang cao chét
luong giang day.

- Khai thic va st dung hidu qua hé théng cic phan mém: co s dit liéu
nganh, hd so chuyén mén, kiém dinh chat lugng gido duc, quan ly thu vién
truong hoc, quan ly hd so truc tuyén, K& toan...

- T8 chirc cac hoat dong, cac cudc thi cAp truong vé k¥ ning khai thiec,
tmg dung CNTT trong céc hoat dong chuyén mbn; hudng dan va khuyén khich
gido vién soan bai glang dién tir e-learning, lya chon céc bai giang o chét lwong
dé xay dung dit liéu 36 tai don vi dé 1am tu liéu ding chung trong toan truong.

- Xay dung kho dit liéu dién tur cla trudng, cdp nhét bai giang dién tur
hang thang.

- Tiép tuc xay dung cdng thong tin dién tix (16p 1; 16p 2), bdi dudng cho
gido vién déng nhap dé doc, chia sé, iy tai lidu trén cbng, tap huén cho gido
vién cach ding tin bai trén cong.

3. Thuc hién danh gia hi¢u qua khai thac, sit dung, trang thiét bi
CNTT va chuyén dbi so

- Trién khai hiéu qué viéc danh gia muc do chuyén doi sd clia cac co SO
giao duc theo Quyet dinh sb 4725/Qb-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo GDDT
ban hanh Bo chi sb danh gid muc do chuyen d61sb clia co s& gido duc phd thong
va gido duc thuong xuyén va ké hoach sb 06/KH-SGDDT ngay 02/3/2023 cla
phong GDDT Quén.

P )

1w



1

- Duy tri mo hinh truong hoc dién tir theo ding ké hoach trién khai thuc
hién mé hinh trudng hoc dién tir ciia Quéan va Quyét dinh vé didu chinh bj tiéu
chi danh gia mo6 hinh THDT.

- Khai thac hiéu qua trang thiét bi CNTT tai phong hoc, hé thong camera
va cdng TTDT, danh gi4 theo céc tidu chi, tiéu chuén trong Quyét dinh vé diéu
chinh b0 ti€u chi danh gid mé6 hinh THDT.

4. Cong tac dau tu:

- Tiép tuc duy tu duy tri, du tu, bd sung cosd vat chét, trang thiét bi CNTT
tai cac phong hoc, phong bd mén phuc vu nhu ciu day-hoc trong nha trudng;

- Néng cép hé thdng duong truyén Internet @m bao phuc vu cho viéc quan
ly, day va hoc.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Giam hiéu:

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc vé CNTT va trién khai
té1 CB, GV, NV toan truong.

- Pua viéc hoc tap, tng dung CNTT cua CB, GV, NV vao cong tac danh
gia thi dua tung hoc ky va ca ndm hoc.

- T6 chitc Ngay hoi Cong nghé thong tin va STEM cép truong nam hoc
2023-2024, chon ctt gido vién, nhan vién tham dy Ngay hoi CNTT va STEM
clp quén.

- Hang thang, kiém tra, ddnh gid viéc thyc hién mo hinh THDT, img dung
CNTT trong giang day cta gido vién.

2. Céc t6 chuyén mén

- Tham gia tip huén day da cac budi boi dudng CNTT.

- X4y dung k& hoach UDCNTT ciia td, ding ki cu thé chi tiéu, s luong
bai giang dién tit, bai giang B-learning dy thi cép trudng, quén, thanh pho.

- Pua viéc hoc tap, tmg dung CNTT ctia GV 14 mét tiéu chi dédnh gia trong t0.

- 100% GV trong to dang lich béo gidng, gido 4n dién ti hang tudn 16n
cdng thong tin dién t 16p 2.

- Bi dudng ki ning st dung cac phén mém, khai théc, img dung CNTT
trong giang day trong cac budi sinh hoat chuyén mén.

3. Giao vién tin hoc: chi dong hd tro vé ki thuét may, tap huén cho GV
khi c6 phan mém méi.

4. Cac bd phan khac: Thyc hién UDCNTT hang ngay, thuc hién ché do
bao dudng may dinh ki, str dung bao quan ding cach dam bao do bén clia may.
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Trén day 1a ké hoach thuc hién nhiém vu Céng nghé thong tin cua truong
Tiéu hoc Thanh Am nim hoc 2023-2024, d& nghi cac bd phan thuc hién nghiém
tic. Trong qué trinh thuc hién, néu ¢ khé khin, vuéng méc, béo céo kip tho vé
Ban gi4m hiu dé phdi hop giai quyét./.

Noi nhan:

- PGD&DT: dé b/c;

- CB-GV-NV nha truong: dé t/h;
i VT.
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