

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 NĂM HỌC 2022-2023
Từ 12/12 đến 18/12/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
12/12
	8h00: UBND Quận kiểm tra công tác PCDB và ATTP tại phường và trường học trên địa bàn quận 
Chào cờ: SKTD T14 – TKCT T15.  chủ điểm “ Tiếp bước cha anh” CBGV ủng hô giáo dục miền núi, vùng sâu, vùng xa, vùng khó khăn. 
	- Đ/c Nhung bốc thăm bài dạy tại PGD
- Đ/c Hoàng Nga, Đỗ Xuân kiểm tra Cổng TTĐT; KT nộp công văn xin cấp kinh phí công đoàn quý IV về LĐLĐ quận Long Biên
- GVCN nhận phiếu đăng ký thăm quan tại VP
	LĐ: Vân
GV: K.Hòa - Hải Vân
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Ba
13/12
	7h45: HĐTT: Tập thể dục với cờ. Phát động phong trào “ Kế hoạch nhỏ”

	14h00: Tổ phổ cập chuẩn bị hồ sơ PCGD đón đoàn kiểm tra của PGD
16h30: HT, PHT, TBTTND, KT, TQ kiểm tra tài chính tháng 11/2022
	LĐ: Vân
GV: Ng. Xuân - Thu Trang
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Tư
14/12
	7h45: HĐTT: Thiếu nhi làm theo lời Bác; Tổ chức Chương trình chào đón Noen – GVCN cho hs bê ghế xuống sân trường; HS mặc bộ quần áo noen – nếu có
9h20: Nộp tác phẩm dự thi thiết kế Logo Công đoàn về LĐLĐ (Phương Anh MT chuẩn bị)
	14h00: Đ/c Trực, Đỗ Xuân kiểm tra Phổ cập giáo dục tại PGD
KT tham mưu quyết định kiểm kê tài sản năm 2022
	LĐ: Vân
GV: Vân Anh - Ngọc Huyền
	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Năm
15/12
	7h45: HĐTT: Tập thể dục với cờ. 
- Các bộ phận chuẩn bị CSVC thi GVG cấp Quận.
	14h00: Đ/c Tạ Nhung thi GVG cấp Quận
- KT rà soát và lập danh sách nâng lương trước thời hạn, nâng lương thường xuyê, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung, nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2023 
	LĐ: Vân
GV:Chung - Ánh
	Ca 1: 
Tân-Dung
Ca 2:
Hưng-Phương

	Sáu
16/12
	
7h45: HĐTT: Thiếu nhi làm theo lời Bác
8h00: KTNB:  PHT, TTCM số 1: Kiểm tra toàn diện đ/c Lê Thị Thu Hồng 
9h20: Đ/c Trực duyệt đề thi cuối học kì I môn TA;
- Đ/c Hoàng Nga duyệt đề thi môn Tin học
- KT tổng hợp HS nộp tiền học phí tháng 12/2022
	15h20: Đ/c Trực duyệt đề thi cuối học kì I môn Khoa học, LS-ĐL khối 5; Đ/c Hoàng Nga duyệt đề thi môn Khoa học, LS-ĐL khối 4
15h20: Tổng vệ sinh toàn trường (theo lịch phân công)
	                                                                             LĐ: Vân                                                                      GV: Giang 


	Ca 1:
Phương-Linh
Ca 2:
Hưng-Tân

	Bảy
17/12
	8h: Tập huấn xây dựng trường học điện tử- Toàn thể CBGV, NV có mặt tại Phòng Hội đồng; 
	

	LĐ: Vân

	Ca 1:
Hưng
Ca 2:
Phương - Tân 

	   CN
   18/12
	 

	
	
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	

Ghi chú:
[bookmark: _GoBack]




	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân
























































