
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 NĂM HỌC 2022-2023
Từ 19/12 đến 25/12/2022


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
19/12
	8h00: Chào cờ: SkTĐ T15 – TKCT T16 
Nói chuyện truyền thống chào mừng ngày TLQĐ ND VN 22/12/2022. 
BCHCĐ họp tại phòng hội đồng 
9h20: Đ/c Trực, Hoàng Nga trình HT duyệt đề kiểm tra cuối HK I (Môn TA, Tin học, Khoa học, LS-ĐL) 
11h: BGH Duyệt kế hoạch tổ chức Tham quan dã ngoại (Hằng chuẩn bị)
9h20: Đ/c Hoàng Nga BC nội dung tập huấn XD THĐT tại phòng HT.
	14h: LĐLĐ duyệt chương trình đại hội công đoàn khóa IV nhiệm kỳ 2022 - 2028 tại phòng HĐ. (Mời chi uỷ, BCHCĐ cùng tham dự)
 Các bộ p          Các bộ phận hoàn thành báo cáo công tác tháng 12/2022    
 14h: Tổ 1 nhập dữ liệu tiêm cho HS (GV chuẩn bị máy tính)
- Môn TA, Tin học kiểm tra cuối học kì I vào các tiết dạy theo TKB.
BGH kiểm tra kết quả t/h các khoản thu tháng 12/2022
	LĐ: Trực
GV: L.Hương - Vũ Nga
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng- Phương

	Ba
20/12
	7h45: HĐTT: Zumba kisd
8h00: HT; CBVP đón đoàn Sở GD&ĐT HN kiểm tra công tác Xây dựng đơn vị học tập tại THCS Ngọc Lâm
- KTNB:  PHT, TTCM số 1, Đ/c Hồng Kiểm tra toàn diện đ/c Nguyễn Thị Phương Anh
- Hoàn thành báo cáo công tác tháng 12
- Đ/c KT tiếp nhận file Kê khai tài sản của đ/c HT, PHT tổng hợp và gửi PNV
- Đ/c Trực: Báo lịch kiểm tra cuối học kì I về Phòng GD&ĐT
	GVCN tư vấn cho học sinh cách tham gia HĐNK hiệu quả, tích cực tham gia khi hướng dẫn viên tổ chức trò chơi trên xe, hướng cho HS tham gia đầy đủ các HĐ; 
14h: Hoàng Nga; Phương Thủy tham dự lớp Bồi dưỡng kĩ năng phân tích và xử lí dữ liệu tại Hội trường tầng 2 - Khu Liên cơ
15h20: Đ/c Trực duyệt đề thi cuối học kì I môn Tiếng Việt khối 2,3,4; 5; HT duyệt đề thi K1
16h30: Tập huấn xây dựng mô hình trường học điện tử và khai thác sử dụng enetviet tại phòng Hội đồng (Mời toàn thể CBGV, NV)
	LĐ: Trực
GV: Yến - H. Trang
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng-Tân

	Tư
21/12
	Tham quan tại Bảo tàng PKKQ; Khu giáo dục Vạn An (Đ/c Trực mời tổ BV; Hiền mời tổ Bếp-ai có nguyện vọng thì đi cùng đoàn); 
	LĐ: Trực
GV:  T.Nhung - Thúy
	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Năm
22/12
	7h45: HĐTT: Zumba kisd
8h: Đ/c Trực duyệt đề thi cuối học kì I môn Toán khối 2,3,4; Công nghệ khối 3; Đ/c Hoàng Nga duyệt đề thi môn Toán khối 5; HT duyệt đề Toán khối 1
10h00: HT duyệt báo cáo công tác tháng 12
	13h50: GV khối 4,5 nhận đề Khoa học tại phòng HĐ
14h00: Kiểm tra môn Khoa học
15h20: Chấm mẫu tại phòng Hội đồng
Đ/c Hằng; Phương Anh Nộp bài thi vẽ tranh Quốc tế TOYOTA chủ đề “Chiếc ô tô mơ ước” năm 2022 về BTC

	LĐ: Trực
GV:Hồng - Thuỳ Linh
	Ca 1: 
Phương-Dung
Ca 2:
Hưng-Tân

	Sáu
23/12
	7h45: HĐTT: Zumba kisd
7h50: GV khối 4,5 nhận đề Lịch sử - Địa lý tại phòng Hội đồng
8h00: Kiểm tra môn Lịch sử - Địa lý
9h20: Chấm mẫu tại phòng Hội đồng

	14h00: Họp giao ban bộ phận HC
Đ/c Trực, Hoàng Nga trình HT duyệt đề thi cuối học kì I môn Toán, TV khối 2,3, 4,5; Công nghệ khối 3; 
[bookmark: _GoBack]- KT hoàn thành báo cáo đóng góp ý kiến về dự thảo Tờ trình của Bộ GD&ĐT VV xây dựng Nghị định về chế độ phụ cấp ưu đãi Nhà giáo trình đ/c HT phê duyệt và nộp về PGD&ĐT.
	                                                                             LĐ: Trực
GV: Hoà

	Ca 1:
Tân-Linh
Ca 2:
Hưng-Phương

	Bảy
24/12
	
	

	LĐ: Trực

	Ca 1:
Hưng
Ca 2:
Tân - Phương 

	   CN
   25/12
	 

	
	
	Ca 1: 
Phương
Ca 2:
Hưng - Tân

	

Ghi chú:
- Đ/c Tuyết - CBYT trước 7h45, Kiểm tra xung quanh trường, đảm bảo an toàn cho HS
- Đ/c Tổng phụ trách: Chỉ đạo Đội sao đỏ: Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp
- Giáo viên trực buổi chiều: Sau khi hết học sinh mới được về; Nếu còn học sinh ở lại quá muộn, cần báo cáo Ban giám hiệu trực trước khi ra về;





	Hiệu trưởng
                    



Nguyễn Thị Thúy Vân
























































