
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	[bookmark: _gjdgxs]LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 - NĂM HỌC 2023-2024
[bookmark: _30j0zll]Từ 20/11 đến 26/11/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
 20/11
	8h00: Chào cờ SKTĐ T8 - TKCT T9. 
Tổ chức kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam (CBGV mặc lễ phục, đến sớm để chuẩn bị chương trình chu đáo)

	14h00: Khối 3 SHCM
Đo đồng phục mùa Đông cho các lớp
15h30: Khối 4 SHCM
KT nộp biểu theo dõi viên chức tháng 11/2023 về PNV
	LĐ: Nga 
GV: Loan
	Ca 1: Phương-Linh
Ca 2: Hưng - Tân

	Ba
21/11
	7h45: HĐTT: Thể dục với cờ.
KTNB: Kiểm tra thực hiện quy tắc ứng xử (Nga, Hằng)
KT thực hiện rà soát, lên danh sách nâng lương trước thời hạn năm 2024 (Dự kiến) báo cáo đ/c HT
[bookmark: _GoBack]HT, CBVP kiểm tra hồ sơ HĐT

	KT hoàn thiện báo cáo rà soát, đề xuất tiêu chuẩn, định mức sử dụng máy móc, thiết bị chuyên dung và diện tích chuyên dung thuộc phạm vi quản lý nộp PTC-KH
14h00: Khối 2 SHCM
*15h20: Họp Tổ bình bầu thi đua tháng 10.
	LĐ: Nga
GV: Vân Anh
	Ca 1: Tân-Linh
Ca 2: Hưng - Phương

	Tư 
22/11
	7h45: HĐTT: Thiếu nhi Làm theo lời Bác
- Đ.c Thảo trình bày đề cương “Biện pháp thi GVG cấp quận”
Các bộ phận xây dựng kế hoạch tháng 12
	14h00: Khối 1 SHCM
Tiết 1: Đ.c Cẩm dạy chuyên đề Công nghệ 4 (GV trong khối dự)

	LĐ: Nga
GV: Khánh Hòa

	Ca 1: Phương-Linh
Ca 2: Hưng - Tân 

	Năm
23/11
	7h45: HĐTT: Thể dục với cờ
Tiết 4: Đ.c Ánh dạy CĐ Khoa- STEM  (GV trong khối dự)
9h20: GVCN nộp tiền Asmo vòng 2 về đ/c Tuyết
	14h40: Khối 5 SHCM 
15h: HT họp giao ban tại PGD

	LĐ: Nga
GV: Thu Thảo
	Ca 1: Tân - Linh
Ca 2: Hưng - Phương 

	Sáu
24/11
	7h45: HĐTT: Thiếu nhi Làm theo lời Bác

	14h: Họp giao ban Tổ hành chính
16h20: Nhóm Ngoại ngữ SHCM 
[bookmark: _1fob9te]15h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	LĐ: Nga
GV: Thanh Chung
	Ca 1: Phương - Linh
Ca 2: Hưng-Tân 

	Bảy
25/11
	
	
	
	Ca 1: Hưng 
Ca 2: Phương - Tân

	CN
[bookmark: _3znysh7]26/11
	

	
	
	Ca 1: Tân 
Ca 2: Hưng - Phương

	


	
HIỆU TRƯỞNG




Nguyễn Thị Thúy Vân



