
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	[bookmark: _heading=h.1fob9te]LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3- NĂM HỌC 2023-2024
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Từ 18/9 đến 24/9/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
  18/9
	8h00: Chào cờ SKTĐ T1 - TKCT T2 Tưởng niệm các nạn nhân bị hoả họan tại Khương Hạ, Thanh Xuân; Tuyên truyền phòng  chữa cháy.
- KT gửi báo cáo đăng ký tài khoản dịch vụ công quốc gia, dịch vụ công Hà Nội về UBND quận Long Biên
7h30: Dự chuyên đề HĐTN lớp 4 tại TH Xuân Đỉnh (BGH- đ.c Hằng, Cẩm, Ánh, Trang - Đ.c Ngà dạy 4A1 tiết 1,3,4, tiết 2 dạy 4A2; Đ.c Xuân, Hòa dạy lớp 4A3 tiết 2,3; đ.c Thảo dạy 4A2 tiết 3) 
			
14h: Đ/c Nhàn duyệt tham luận đ/c Hương; Thủy; Hòa; Đ/c Nga duyệt TL của đ/c Cẩm; Thúy; Thu
15h20: Báo cáo thống kê kết quả KS khối 5 (Đ.c Thúy)
Đ/c Nhàn hoàn thành Kế hoạch thực hiện phong trào Viết về tấm gương Người tốt-Việc tốt, năm học 2023-2024
17h00: Chi bộ sinh hoạt chuyên đề quý III tại Phòng Hội đồng theo kế hoạch, chương trình, phân công nhiệm vụ gửi kèm
	
LĐ: Nhàn


	Ca 1:
Phương
Ca 2:
Hưng -Tân

	Ba
19/9
	7h45: HĐTT: tập thể dục với cờ
Phát động cuộc thi tìm hiểu luật phòng chống ma tuý (đ/c Nga)
9h20: CBGVNV nộp tiền ủng hộ quỹ Vì người nghèo về đ/c Tuyết (Thủ quỹ)
- GVCN nhận phiếu đăng ký ENETVIET gửi tới PHHS tại VP
- GV, NV nhận phiếu đánh giá chuyên nghiệp quý III/2023 tại VP
	Tiết 1: Đ.c Chung dạy chuyên đề Đạo đức lớp 3 (BGH- GV khối 3 dự)
*17h00: Kiểm tra hồ sơ CM tháng 9 (BGH, TTCM) (GV nộp sổ CN, sổ theo dõi CLGD, sổ dự giờ, sổ SHCM)
	LĐ: Nga
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Tư 
20/9
	7h45: Thiếu nhi làm theo lời Bác
- 8h30: Dự Chương trình “Kết nối an sinh” số 17 tại HT tầng 2 khu liên cơ quan (TP: Hiệu trưởng các trường MN, TH, THCS thuộc Quận; giáo viên, nhân viên, học sinh được nhận hỗ trợ của Chương trình)

	15h20: Họp tổ đánh giá thi đua tháng 9
14h00: CBGVNV đánh giá thực hiện nhiệm vụ trên PM; nộp phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp quý III/2023 về CBVP
- Đ/c Nguyệt nộp biểu theo dõi viên chức tháng 9/2023 về PNV
	LĐ: Nhàn


	Ca 1:
Phương
Ca 2:
Hưng -Tân

	Năm
21/9
	7h45: HĐTT: tập thể dục với cờ
8h30: BGH dự HN Duyệt Kế hoạch giáo dục nhà trường và họp chuyên môn đầu năm học 2023-2024 cấp Tiểu học tại TH Phúc Đồng
KTNB:Thực hiện kế hoạch phát triển giáo dục (Đ.c Nhàn, Nga, Hồng)
- CBGVNV hoàn thiện đánh giá tháng 9/2023 trên phần mềm 
	15h20: kiểm tra cổng thông tin điện tử tháng 9 (đ/c Nga, Xuân); Gửi Báo cáo bằng văn bản về Hiệu trưởng
	LĐ: Vân
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
Hưng - Phương

	Sáu
22/9
	7h45: Thiếu nhi làm theo lời Bác
*Tổ chức tuyên truyền PCCC
	14h00: Họp giao ban tổ hành chính
15h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	LĐ: Nga


	Ca 1:
Phương
Ca 2:
Hưng -Tân

	Bảy
23/9
	[bookmark: _GoBack]8h30: Đ/c Vân; Hằng Dự Tổng kết công tác Đoàn - Đội và phong trào thanh thiếu nhi quận Long Biên năm học 2022 - 2023; triển khai nhiệm vụ năm học 2023 - 2024; Tổng kết Chiến dịch thanh niên tình nguyện Hè; phát động Chiến dịch "Tôi yêu Long Biên - Hà Nội" năm 2023 tại HT tầng 2 khu liên cơ quan
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Phương - Tân

	CN
[bookmark: _heading=h.30j0zll]24/9
	
	
	
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
 Hưng-Phương

	

Ghi chú: 

	
Hiệu trưởng




Nguyễn Thị Thúy Vân



