
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	[bookmark: _heading=h.1fob9te]LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4- NĂM HỌC 2023-2024
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Từ 25/9 đến 01/10/2023


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai
  25/9
	8h00: Chào cờ SKTĐ T3 - TKCT T4. Tổ chức ủng hộ các gia đình bị hoả hoạn ở Khương Hạ.
8h00: Đ/c Phương Thủy tham dự lớp bồi dưỡng quy hoạch cấp phó tại tầng 4 giảng đường trung tâm chính trị quận 
- Vp nộp báo cáo sử dụng tài khoản mạng xã hội về Đảng ủy phường TT, báo cáo đánh giá chuyên nghiệp quý III. 
	
K4 hoàn thiện KHDH tiết chuyên đề, gửi về Đ/c BGH duyệt trước 14h (D/c Hoàng Nga nhận), sau khi duyệt gửi về PGD
14h30: BGH duyệt lần 2 tiết chuyên đề K4 tại phòng Năng khiếu tầng 3 nhà A
- Các tổ đăng kí thi đua (thực hiện trong các buổi SHCM)
	
LĐ: Nga
GV: Phương Thủy


	Ca 1:
Phương - Linh
Ca 2:
Hưng -Tân

	Ba
26/9
	8h00: Tổ chức Tuyên truyền phòng cháy chữa cháy cho CBGV,NV, hs. GVCN nhắc mỗi hs mang theo 1 chiếc khăn sạch (Để công tác tuyên truyền phát huy hiệu quả, các đ/c CBGV, NV vui lòng mặc đồng phục áo phông đỏ; GVCN nhắc Học sinh mặc áo trắng hoặc áo sáng màu; Đội viên đeo khăn quàng đẹp)
	14h30: Tổng duyệt chương trình chuyên đề HĐTN khối 4 tại sân khấu
	LĐ: Nga
GV: 
Thanh Trà
	Ca 1: 
Tân - Linh
Ca 2:
Hưng - Phương

	Tư 
27/9
	[bookmark: _GoBack]8h00: Tổ chức chuyên đề hoạt động trải nghiệm dưới cờ khối 4; Các lớp tổ chức Trung thu cho học sinh tại lớp sau chuyên đề HĐTN (CBGV mặc đồng phục áo tím; HS mặc đồng phục áo phông đỏ; Thực hiện theo kế hoạch riêng)
8h30: Đ/c Nguyệt Dự Chương trình chăm lo đoàn viên Công đoàn và đối thoại với CNVCLĐ quận Long Biên với chủ đề “Nâng cao kiến thức pháp luật về lao động công đoàn, bảo hiểm xã hội” tại HTQU
	14h: KT trình BGH phương án thực hiện chấm dứt hợp đồng lao động theo hướng dẫn số 07/HD-UBND ngày 20/9/2023; Hướng dẫn GVHĐ kí lại HĐ đúng theo chỉ đạo tại phòng Hội đồng; 
15h15: BGH; KT họp với các đ/c Lao động hợp đồng tại Phòng HĐ
	LĐ: Nga
GV: 
Bùi Loan
	Ca 1:
Phương - Linh
Ca 2:
Hưng -Tân

	Năm
28/9
	7h45: HĐTT: tập thể dục với cờ
Các bộ phận xây dựng kế hoạch tháng 9 khi có HD của PGD; BGH hoàn thành các nội dung tổ chức họp PHHS
VP: Nộp báo cáo công tác tháng 9/2023 vể PGD
9h20: CBGVNV nộp tiền ăn tháng 9 về đ.c Tuyết
9h20: Họp CBGV hướng dẫn tổ chức HN PHHS tại phòng HĐ
	15h: Hop BGH; Ban PHHS trường tại phòng Hiệu trưởng (Dự kiến)
16h: Họp BGH; Tổ Hành chính; trưởng ban PHHS các lớp tại phòng Hội đồng (Dự kiến)
	LĐ: Nga
GV: 
Vân Anh
	Ca 1: 
Tân - Linh
Ca 2:
Hưng - Phương

	Sáu
29/9
	7h45: Thiếu nhi làm theo lời Bác
9h: HT họp giao ban tại PGD
9h20: Các tổ nộp đăng kí thi đua (đ/c Nga nhận)
Ban chấp hành công đoàn phối hợp cùng BGH xây dựng kế hoạch tổ chức HN CBCC, VC; Hoàn thành trước ngày 14h
	14h00: Họp Ban chấp hành công đoàn; BGH thông qua kế hoạch, PCNV chuẩn bị các điều kiện tổ chức HN CBCC, VC vào ngày 06/10/2023 ; 
14h30: Họp giao ban tổ hành chính
15h20: Tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh
17h: Họp Hội đồng
	LĐ: Nga
GV: 
Thu Thảo
	Ca 1:
Phương - Linh
Ca 2:
Tân - Hưng

	Bảy
30/9
	
	
	
	Ca 1: 
Hưng
Ca 2:
Phương - Tân

	CN
[bookmark: _heading=h.30j0zll]01/10
	8h: Họp PHHS toàn trường
9h30: Tổ chức Hội nghị trưởng ban PHHS các lớp (Dự kiến)
	
	
	Ca 1: 
Tân
Ca 2:
 Hưng-Phương

	

Ghi chú: 

	
Hiệu trưởng




Nguyễn Thị Thúy Vân



