	

UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THƯỢNG THANH
	
	             LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
TUẦN 11  TỪ NGÀY 20/11/2023 ĐẾN NGÀY 25/11/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	BGH trực
	GV trực
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
20/11
	S
	7h30 Tổ chức Lễ kỉ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11, gặp mặt tri ân GV hưu
	CBGVNV theo PC
	BGH
	HT
	3A1 Đ/c Huyền
	

	
	C
	Đ/c Trinh, Vân Báo cáo kết quả thực hiện chính sách, pháp luật về đơn vị sự nghiệp công giai đoạn 2018 – 2023 về phòng tài chính
	HT, KT
	HT
	
	
	

	Ba
21/11
	S
	CBGVNV hoàn thành tự đánh gía tháng 11
	CBGVNV
	BGH
	PHT1
	
	

	
	C
	Các bộ phận hoàn thành báo cáo tháng 11
Đ.c Trinh, Vân rà soát, đề xuất tiêu chuẩn, định mức sử dụng máy móc, thiết bị chuyên dung và diện tích chuyên dung thuộc phạm vi quản lý
	Các bộ phận
HT, KT
	
HT
	
	
	

	Tư
22/11
	S
	Đ,c Hà hoàn thành Báo cáo và bảng tự chấm điểm thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường xanh - sạch -  đẹp - văn minh - hạnh phúc” năm 2023
	PHT1
	PHT1
	PHT2
	
	

	
	C
	Hoàn thành Hồ sơ thi GVG, Thống kê kết quả đánh giá định kì giữa HK I.
Tổng hợp số liệu tham quan HS
	[bookmark: _GoBack]GV, PHT

TPT, GVCN
	PHT2

PHT 1, 2
	
	
	

	Năm
23/11
	S
	Đ/c Ly VP nộp: Báo cáo tháng 11, Hồ sơ thi GVG, Thống kê kết quả đánh giá định kì giữa HK I, Báo cáo và bảng tự chấm điểm thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường xanh - sạch-  đẹp - văn minh - hạnh phúc” năm 2023
	VP
	HT
	PHT1
	
	

	
	C
	15h: đ,c Vân-HT họp giao ban HT tại PGD
15h20: Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa thu đông
	HT
TPT, YT
	HT
PHT
	
	
	

	Sáu
24/11
	S
	7h30: Tổ chức cho HS đi tham quan tại đền thờ Nguyên Phi Ỷ Lan (HSK3 đi đình Thanh Am, Bắc Biên) và Nông trại giáo dục Green Pack Phù Đổng 
	CBGVNV
	BGH
	PHT2
	
	

	
	C
	
	
	HT
	
	
	

	Bảy
25/11
	
	8h Đ.c Oanh học lớp bồi dưỡng kỹ năng chuyên sâu cho cán bộ quy hoạch chức danh Phó hiệu trưởng tại TT chính trị
	Đ/c Oanh
	HT
	
	
	


	                                                                                                                                                                              			
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Thị Vân
