	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THƯỢNG THANH
	
	             LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
TUẦN 13  TỪ NGÀY 27/11/2023 ĐẾN NGÀY 1/12/2023


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách
	BGH trực
	GV trực
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
27/11
	S
	- 8h: Sinh hoạt dưới cờ, Tổ chức thực hiện đợt thi đua thứ ba với chủ điểm “Tiếp bước cha anh”
- Đ,c Vân -HT họp giao ban HT tại PGD
	TPT, CBGVNV 
HT
	PHT

HT
	PHT1
	3A2 
[bookmark: _GoBack]Đ.c Ly
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tháng 12
- Nộp báo cáo trường học xanh - sạch - đẹp - văn minh
	Các BP
PHT1, VP
	HT
PHT1
	
	
	

	Ba
28/11
	S
	- BGH kê khai tài sản thu nhập
	BGH
	HT
	HT
	
	

	
	C
	- Thu bài thu hoạch thăm quan DTLS Đình Thanh Am, Bắc Biên
	TPT, GVCN
	PHT1
	
	
	

	Tư
29/11
	S
	- 9h20: Tổ chức Ngày hội TDTT chào mừng 20 năm TL LĐLĐ quận Long Biên
	BCHCĐ
	Đ.c Hà
	PHT2
	
	

	
	C
	- 16h30: Họp hội đồng SP
	CBGVNV
	HT
	
	
	

	Năm
30/11
	S
	- Đ.c Ly VP giao nhận CV tại PGD 
- Tuyên truyền vệ sinh an toàn thực phẩm
	VP
TPT, NVYT, GVCN
	HT
PHT2
	PHT1
	
	

	
	C
	- Rà soát hồ sơ PCGD
	VP, BGH
	HT
	
	
	

	Sáu
1/12
	S
	- Nộp bản kê khai tài sản  về PNV
- KT sản phẩm CNTT, STE
	Đ.c Ly
BGH, các tác giả SP
	HT

PHT1,2
	PHT2
	
	

	
	C
	- 14h: Họp cấp ủy chi bộ 
- 15h20: Tổng vệ sinh trường lớp 

	Cấp ủy
CBGVNV, HS
	Đ.c Vân
	
	
	


	                                                                                                                                                                           
HIỆU TRƯỞNG



Nguyễn Thị Vân
