QUAN UY LONG BIEN PANG CONG SAN VIET NAM
BCN CHUONG TRINH 01-CTr/QU
k

e Long Bién, ngay B4 thing P4 nim 2023
S64F - HD/BCN ,

q HUONG DAN
Trién khai bg tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép
cia cdn by, cong chire, vién chire, nguoi lao djng quin Long Bién

Thyc hién Quyét dinh s6 683 - QD/QU, ngay 11/01/2023 ctia Ban Thudng
vu Quén Uy v& viéc ban hanh bo tiéu chi danh gld su chuyén nghiép ctia cn bo,
cdng chire, vién chie, ngudi lao dong (CBCCVC, NLP) quan Long Bién (sia doi
b6 sung) - sau day goi tit 1a Bo tiéu chi,

Ban Cha nhiém Chuong trinh sé 01- CTr/QU hudng dan trién khai bo tiéu
chi nhu sau:

L. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc thuc hién cé hiéu qua cac chu truong, nghi quyét cua Dang vé
cong tac can bd; cu thé hoa Chuong trinh s6 01- CTr/QU, ngdy 15/10/2020 cla
Quan vty v& “Tiép tuc doi mdi phwong thite lidnh dao cia cde cdp 1y Pdng; cung
co, kién toon hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qud; xdy dung
doi ngii can b, cong chitc, vién chiic chuyén nghiép timg budc dap vmg yéu cdu
hoi nhdp giai doan 2020-2025”.

- Nang cao chét luvong d6i ngli CBCCVC dap tng khung ning luc vi trf viée
lam, c6 phong cach lam viéc chuyén nghiép va ting budc hoi nhép.

- Xay dung hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; dap
ung su hai long cua nguoi dén, t6 chirc.

2. Yéu ciu

- Phat huy vai tro, trach nhi¢m cua ca nhan nguoi ding dau phu trach don vi
trong chi dao, dinh hudng va tinh thin chu déng, sang tao cia CBCCVC, NLD
trong t6 chirc thuc hién bd tiéu chi, phtt hop véi dic thu clia nganh, linh vye; chic
nang, nhiém vu cua don vi va yéu cau cua vi tri viée lam, chirc danh dam nhiém.

- BPam béo su déng bo trong td chtc thuc hién bo tiéu chi trong toan hé
thdng chinh tri cua-Quén, phudng; cac trudng hoc cong lap; gén két chit chs véi
cong tac danh gia, quy hoach, dao tao, bdi dudng CBCCVC, NLD thude pham vi
quan ly trén toan dia ban Quan. :
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"I PHAM VI, DOI TUGNG, THOI PIEM AP DUNG

1. Pham vi dp dung:

- Co quan-bang, chinh quyén, MTTQ, céc td chirc chinh trj - x hoi Quén va
14 phudng.

- Cac truong mam non, tiéu hoc, phé thong co s, trung hoc co so cong 1ap
thudc Quan.

2. Pbi twong ap dung:

Can b9, cong chirc, vién chtrc, ngu'c‘yi lao ddng quin Long Bién, bao gdm:

- CBCCVC khdi Pang, chinh quyén, MTTQ, céc doan thé CT-XH, Dang uy
khéi Doanh nghiép Quén, phudng va truong hoc.

- Nguoi hoat dong khong chuyén trach tai cdc phudng.

- LBHD (cd doéng bao hiém xd hgi) khong xdc dinh thoi han hodic c6 thoi

han tur 12 thang tr& 1én theo Didu 1 hi dinh 68/2000/ND CP, khoan 1 Pidu 3
Nghi dinh 161/2018/ND-CP ctia Chinh pht.

3. Thoi diém ap dung: tur thang 01/2023.
L TO CHUC THU'C HIEN
1. Quén trigt, tuyén truyén, trién khai bd tiéu chi

- Ban Chu nhiém Chuong trinh s6 01- CTr/QU quan triét, trién khai bo tidu
chi dén cic cén bd chii chét clia Quén, phuong va truong hoc cong 1ap thude Quan.

- Thu trudng cac don vi thuong xuyén quan triét dén CBCCV C, NLD; dinh
huéng, kiém tra viéc t& chirc thuc hién bd tiéu chi tai don vi.

2. CBCCVC, NLD ky cam két thue hi¢n

Hing nim, cin ct quy dinh khung néng luc vi trf viée lam, yéu ciu nhiém

vu cta don vi, chirc trdch, nhiém vu duoce giao, ting cd nhan CBCCVC, NLD ky

cam két xdy dung phong cdch lam viée chuyén nghiép theo céc ndi dung cua bd
tiéu chi va cdc ndi dung trong tim thuc hién (mau 01).

- D61 véi cée don vi khéi truong hoc: viéce ky cam két hoan thanh cham
nhét 20/9 hang nam. Pon vi téng hop danh séch (miu 2) cdng khai danh séach va
ban cam két cla cdc c4 nhén tai ngdn thu muc “PANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” ciia don vi trén Thu vién dién tir - phin mém
DHTN chim nhét ngay 25/9 héng nim.

- Db vdi cée don vi con lai: viée ky cam két hoan thanh cham nhAt ngay
20/01 hang nam. Don vi téng hop danh séch (mau 2}, cong khai danh sach va ban
cam két ctia cdc ca nhén tai ngdn thu muc “PANH GIA SU CHUYEN NGHIEP
CUA CBCCVC NLD” cia donvitrén Thu vién dién tu - phan mém PHTN cham®

.___~<\

ang nam 2023, cac don vi (bao gom cd khoi truo*ng hoc) hoan thanh viéc -

ky cam két va dang tai trén phan mém DHTN chim nhét 28/02/2023
%——\;
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Luwu y: Tai thoi diém céc don vi td chirc ky cam két thuc hién bd tiéu chi,
dbi v6i CBCCVC, NLDB trong thoi gian nghi thai san hodc dang nghi khong luvong,
nghi 6m, nghi phép ... tir 01 théng trd 18n chua phai ky cam két thuc hién. Hét thoi
gian nghi néu trén, CBCCVC, NLD ky cam két, don vi 1ap danh séch bd sung,
cong khai danh sach va ban cam két tai ngan thu muc “DANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” ctia don vi trén Thu vién dién tt - phin mém
DHTN.

3. Theo doi, danh gia két qua thuc hién
3.1 Vé thim quyén theo déi, dinh gia:

Ngudi c6 thdm quyén theo ddi, danh gia CBCCVC, NLD hing thang ddng
thoi 14 ngudi ¢é thdm quyén theo ddi, danh gid su chuyén nghiép cia CBCCVC,
NLD, cy thé:

* Khoi Pang, doan thé:

- Pong chi Bi thu Qun ty chu tri cling tap thé Thudong truc Quan Uy danh
gia dbi véi: (1) Cac dong chi Thuong truc Quén uy; (2) Truong cac Ban Dang,
Chanh Vin phong, Trung tdm chinh tri, Cht tich Uy ban Mit trin T qudc, Trudng
céc t6 chirc chinh tri - x& hoi Quan; Bi thu Pang uy khdi Doanh nghiép Quén; (3)
Bi thu Bang ty phuong.

- Trudng céc ban dang, Vin phong Quan vy, Mit trin TS qubc va cdc td
chtc chinh tri - x& héi Quan; Bi thu Bang uy Khdi Doanh nghi¢p Quan danh gia
ddi voi: cép pho, CCVC, LDHD trong don vi.

- Bi thu Dang 0y phuong danh gia ddi véi: Phé Bi thu thudng truc Déang ty;
Chu tich, Phé Chu tich Uy ban Mt trin T6 qubc; Trudng céc td chire chinh trj - X3
hé6i phuong; LDHD thudc Pang iy, nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phuong
¢6 chire danh chinh thudc khéi Pang, doan thé.

* Khoi chinh quyén:

- Chu tich HPND Quén danh gid dbi véi: Pho Chu tich HDND Quan;
Trudng, phé ban chuyén trach HDND Quaén.

- Chu tich UBND Quén danh gia dbi véi: Pho Chu tich UBND Quan; cip
trudng cac phong chuyén moén, don vi su nghi¢p thudc UBND Quéan (zru khdi
truong hoc) va Chu tich UBND phuong (¢ tham khao danh gid, nhdn xét cua cdc
Phé Chui tich UBND Qudn phu trach theo tung linh vuc trudc khi quyét dinh).

- Nguoi ding déu céc phong chuyén mén, don vi su nghiép thuéc UBND
Quan (trir khdi trudng hoc) danh gia di véi: cip phé va CCVC, LDHD ctia don vi
(Gp dung déi véi phong, ban, don vi c6 duéi 20 CBCCVC). D6i véi don vi c6 tir 20
CBCCVC, L.BHY) ¢ len, cép truong phong, ban, don vi ty quyén cho cép pho truc
tiép phu trdch nhén xét va cip truong don vi quyét dinh két qua danh gia.
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- Cht tich UBND phudng danh gia déi véi: Pho Chu tich UBND va cong
chtrc, LDHD phuong, nguoi hoat dong khong chuyén trach tai phuong c¢6 chtrc danh
chinh thudc khéi chinh quyén.

* Khoi trieong hoc (Mém non, Tiéu hoc, phé thong co so, Trung hoc co so
cong lip trwe thupc UBND Quin)

- Péng chi Truong phong Gido duc va DPao tao Quan dénh gia di voi:
Hiéu trudng cac truong (co tham khao danh gia, nhdn xét cua cac Pho Truong
phong phy trdach khéi triede khi quyét dinh).

- Hiéu trudng céc trudng dénh gid ddi v6i Pho hidu trudng ctia don vi minh.

- Ban Giam hiéu trudng nhan xét dbi vai gido vién, vién chuce, lao ddng hop
ddng theo linh vuc phu trach. Hidu trudng quyét dinh két qua dénh gia.

Luuy:

- Trong truorng hop can thiét, 1anh dao Quin uy, HDND, UBND Quan (phu
trach linh vwc) ddng chi UVTV Quan uy phu trach phudng cé quyén xem xét,
diéu chinh két qua danh gid su chuyén nghiép ciia CBCCVC, NLD thudc thim
quyén danh gia cia cap trudong cac don vi duoc giao phu trach.

- Khong dénh gia su chuyén nghiép déi véi CBCCVC, NLb trong thoi
gian nghi thai sdn hodc nghi Om, nghi khong luong, nghi phep, nghi hé khi két
thue ndm hoc... tir 15 ngalldm viée tro 1én. —

3.2 Thoi diém dinh gia:

Viéc dinh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLP duoc thuc hién dinh
ky hang quy.

3.3 Biéu méu dinh gid:

- Dbi v6i can bd dién Ban Thuong vu Thanh uy, Quéin uy quan ly: mau 03

- Déi v6i CB CCVC, NLD khong thudc di¢n Ban Thuong vu Thanh uy,
Quén uy quan ly: mau 04 (danh cho don vi duéi 20 CBCCVC, NLD), mau 05
(danh cho don vi tir 20 CBCCVC, NLD tré 18n).

3.4 Thang diém dinh gid

Mbi noi dung duoc ddnh gia theo thang diém 10 (tir 01-10 diém), khoang
cach gifta cic diém la 0,5 diém (VD: 10;9,5; 9; 8,5.. )

3.5 Diéu ki¢n de CBCCVC, NLD dat “chuyén nghiép”
* Didu kién chung:

- Trong quy, xép loai CBCCVC, NLD hing thang & méc hoan thanh tt
nhiém vu trd 1€n, c6 it nhat 01 théng hoan thanh xuit séc nhiém vu.

- CBCCVC, NLD khéng trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén;
dang duoc thanh tra, kiém tra hoic c6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra.

fiis
h
&
£
i
t
i
i

i




* Bicu kién khdc:
- Pbi v6i cén bd dién Ban Thuong vu Thanh uy, Quén uy quan ly:

k Tong diém danh gia tir 420 dén 450 diém: bao gdm 30 ndi dung bét bude
dat 10 diém va 15 ndi dung damu thé trong mau phiéu ddnh gid).

+ Don vi (bd phan phu trach) khong ¢6 CBCCVC, NLD xép loai khong
hoan thanh nhiém vu hofc ¢6 vi pham phai kiém diém trach nhiém hodc xem xét
ky luat.

- Pbi véi CB CCVC, NLB khong thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy,
Quan uy quan ly: Tong diém danh gia tir 280 dén 300 didm: bao gbm 20 n01 dung

bit bugc dat 10 didm va 10 noi dung dat ti thiéu 8 diém (cu thé trong méu phiéu
danh gid).

3.6 Quy trinh danh gia:

Budc I: CBCCVC, NLD ty danh gid sy chuyén nghiép: chim nhét ngay 25
ctia thang cudi quy.

Budc 2: Cép c6 thim quyén dénh gia sy chuyén nghiép ctia CBCCVC,
NLD: chim nhit ngay 27 cia thang cudi quy theo quy dinh tai myc 3.1 Huéng din
nay.

- Phong Nbi vu Quan: Téng horp, trinh Cht tich HDND Quén, Chu tich
UBND Quén céc trudng hop thude thim quyén danh gia cia Chi tich HDND
Quén, Chu tich UBND Quan.

- Ban T4 chitc Quan uy: Trinh Thuong truc Quéan uy céc truong hop thudc
tham quyén danh gia ctia Thudng truc Quén uy.

Bude 3: Cac don vi gui | b1eu tdng hop két qua danh gia su chuyen nghiép
cua CBCCVC NLD ctia don vi vé co quan dau méi theo d&i chim nhét ngay 28
ctia thang cudi quy - Mau 06

- Phong Noi vu Quan: téng hop két qua danh gia cia HDND, UBND Quén;
UBND phuong.

- Phong GD&DT Quan: tong hOp két qua dénh gi4 ctia cic trudng hoc cong
lap thuoc UBND Quan.

- Ban T4 chtic Quén uy: tong hop két qua danh gié cua cac don vi khéi
Dang, doan thé Quén, phuong.

Buréc 4: Trinh lanh dao Quan cho v kién:

Trong trudng hop can thiét (c6 théng tin, tdi liéu cho rdng viéc ddnh gid tai
cac don vi chua nghiém tuc, khach quan hodc két qua danh gid cé sw bat
thuong...), 1anh dao cac don vi dau moi theo doi két qua cuia cac khoi bao cao lanh
dao Quéan uy, UBND Quén (phu trdch khoi, don vi) xem xét, cho y kién doi véi ket
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qua danh gia su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD thudc cac don vi duge giao
phu trach.

Sau khi ldnh dao Quan cho y kién, don vi ddu méi thong tin lai co quan, don
vi co lién quan dé biét va gui biéu tong hop vé Ban T6 chic Quén uy chim nhét
ngay 30 clia thang cudi quy.

Burée 5: Tong hop két qua dénh gia

Cham nhit ngay 30 cta thang cubi quy, cac don vi dau mdi giri két qua dénh
gia sy chuyén nghi€p cia CBCCVC, NLD trong khoi (mau 7) vé Ban T6 chirc
Quan uy dé tong hop két qua chung cia toan Quan. :

Budc 6: Cong khai két qua danh gié:

Két qua danh gia su chuyén nghiép cuia CBCCVC, NLP phai duoc cong
khai chdm nhit ngay 03 cta thang ddu clia quy ke tiép.

* Cong khai tai myc “THONG BAO KET QUA DANH GIA SU CHUYEN
NGHIEP CUA CBCCVC, NLD” trén Thu vién dién tir - phan mém DHTN:

- Ban T chic Quén uy: cong khai danh sdich CBCCVC dat chuyén nghiép
thudc tham quyén danh gid ctia Thuong truc Quéan uy.

- Phong N01 vu Quién: cdng khai danh saich CBCCVC dat chuyén nghiép
thudc thim quyén danh gid cua Chu tich HDND, Chu tich UBND Quén.

- Phong GD&DT Quén: céng khai danh sdch Hiéu trudng cic truong dat
chuyén nghiép thuge tham quyen danh gia cia Trudng phong GD&DT Quén.
* Cong khai tai ngdn thu muc cia don vi trén Thu vién dién tir - phd‘n mém

DHTN:

Cac don vi cdng khal danh saich CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép thudc
thAm quyén danh gla clia cap trudng don vi tai ngan thu muc cua don vi trén Thu
vién dién tir - phan mém DHTN.

* Cong khai tai Lé Chao co cia co quan, don vi:

- Danh sach CBCCVC, NLD dat chuyen nghiép cia co quan, don vi duoc
cdng khai tai L& Chao c& thang dAu tién quy tiép theo.

- Ban T4 chic Quén uy téng hop danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén
nghiép cua co quan Dan, Dang Quan.

- Phong Noi vu Quin tong hop danh sich CBCCVC, NLD dat chuyén
nghiép ciia co quan UBND Quan.

4. Bidu dwong, khen thuéng ddi véi c4 nhan dat chuyen nghiép

- Bidu duong, khen thuéng dbi v6i cd nhan duoc dénh gid chuyén nghiép tai
L& Chio co cla co quan, don vi.

- Trinh tu thuc hién:
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+ Céc don vi gri danh sach dé xuét khen thudng vé Hoi dong thi dua khen
thuéng Quan. Pau mdi tiép nhan: Ban T chirc Quén Uy (khoi dang, MTTQ, dodn
thé Qudn, phuong) va phong Noi vu Quan (khdi chinh quyén, truong hoc).

+ Phong No6i vu Quan téng hop, bao cao Hoi dé)ng thi dua khen thudng
Quén xem xét, quyét dinh.

(NGi dung chi tiét theo hedng dén ciia Hpi dong thi dua khen thudng Qudn)

5. Ho so lwu

HO so luu tai cic don vi bao gém:

(1) Ban cam két cia CBCCVC, NLD hing ndm - mau 1.

(2) Phiéu d4nh gi4 su chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD héng quy - mau 03, 04.

(3)~ Thong béo két qua dénh gia su chuyén nghiépl cia CBCCVC, NLD hang
quy - mau 06. :

Trén dy 1a Hudng dén trién khai b tiéu chi danh gia sy chuyén nghiép cta
CBCCVC, NLb quén Long Bién (sta dsi, bé sung), Ban Cht nhiém Chuong trinh
s6 01-CTr/QU yéu ciu céc don vi, ca nhén cé lién quan nghiém tac thyc hién./.

Noi nhén: PHO Bi THU THUONG TRUC
- BTV Quén uy, Kiém

- HDND, UBND Quén, CHU NHIEM CHUONG TRINH
- BCN Chuong trinh 01-CT1/QU, L

- C4c Ban XDD, VPQU, TTCT Quén, . AN
- UBMTTQ, doan thé CT-XH Quén, e
- Céc phong, ban, don vi thupc UBND Quan,
-bU, UBND, UBMTTQ céac phudng, : !
- Céc truong hoc cong lap thudc Quén, = &
- Luu. :



MAU 01

TEN PON VI CHU QUAN

....... (TIEU NGU)........
DON VI
......... ; BEQV i thANE ;. ndm 20.....
BAN CAM KET
Thuyc hién ti€u chi chuyén nghi¢p cia CBCCVC, NLD quin Long Bién
nam..... (hodc nim hoc ......)

Ialogrelin ) DRl o Sliole ol iR Re R0 L B R

Ny e T T e b L

Chtrc vy, don vi cong tac:

Thuc hién Quyét dinh s6 683 -QD/QU, ngay 11/01/2023 ctia Ban Thuong vu
Quan uy Long Bién vé viéc ban hanh b6 tidu chi danh gia sy chuyén nghiép cua
can bd, cdng chie, vién chic, ngudi lao dong quan Long Bién (sita doi, bé sung);
Huéng din s6 17-HD/BCN, ngay 11/01/2023 ctia Ban Cht nhiém Chuong trinh sé
01-CTr/QU Quén uy,

Tbi cam két thuc hién tiéu chi chuyén nghiép ctia can bd, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao déng quan Long Bién, trong dé tap trung mot s6 ndi dung sau:

1. Vé dao dikc, y thirc t6 chive ky lugt:

------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................
..........................................................................................

............................................................................................

..........................................................................................
..........................................................................................

.............................................................................................

NGUOI CAM KET
(ky va ghi rd ho tén)

Nyo

——



MAU 02

TN DONICHE AN oo (TIEU NGU)........
PON VI
......... , ngay..... thang ...nam 20....
A A DANH SACH
CBCCVC, NLD ky cam ket thye hién tiéu chi chuyén nghiép
nam..... (hodc nam hoc ......)
- Tons 0 CREEVE NIBD 6T  dinvii: e i nguoi
- $6 CBCCVC, NLP da ky cam két thuc hién tiéu chi chuyen nghiép:....... nguoi.
Danh séch cu thé nhu sau:
i Ho va tén Daay: thang, Lo Ghi chii
it - nam sinh hién nay
I | Danh sach CBCCVC, NLP ky cam két thwe hién
]
2
II | Danh sich CBCCVC, NLD chua ky cam két thye hién
1 Ly do:..
2 Lydo..

THU TRUONG PON VI

(ky tén va déng déu)



MAU 03

TENBON VICHU QAT - 7 T (TIEU NGO)........
DON VI

PHIEU DANH GIA
Sw chuyén nghi€p cia cin bg di¢n BTV Thanh uy, Quin uy quin ly
Quy ...../202..

.....................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------

Thang diém: 10 diém

Nguoi cé

Diém dat | Cd nhan 2
! tham

STT Noi dung tiéu chi chuyén tw danh

i Ve quyén
hzey B d4anh gis

I | VEDAO DPUC, Y THUC TO CHUC KY LUAT

1. | Trung thuec, liém chinh

@ C6 ban hnh chinh tri vitng vang; gwong miu vé

dao dic 151 séng 10
@ |- Trung thyc; dam nhén 16i khi c¢6 khuyét diém va 10
cha dong khdc phuc, stra chita.
- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khong quan i
(3) B ~ 10 ]
liéu, tham nhiing. S
@ |- Ton trong, bdo vé loi ich hgp phép ctia Nhan dan; 10 >
dé.cao loi ich tap the.
G Co6 y thic xdy dung hinh anh, giit gin uy tin cho 10

ban than, co quan, don vi, dong nghiép.

2. | Y thire t6 chire ky ludt tot

- Chép hanh nghiém quy dinh cia Dang, phap luat
(6) | cua Nha nudc; ndi quy, quy ché cta co quan, don vi 10+
va chuan muc dao dirc nghé nghiép.

- Chap hanh nghiém sy phan céng nhiém vu cta td

() chtic va lanh dao cép trén. 10

(8) |- Ludn dung gid, ding hen trong cong viéc. ' 10

o |- Thuc h@én nghi,ém ky ludt phat ngdn; bd quy tic 10
ung xu vé giao ti€p trén khdng gian mang x4 hoi.

10y |- Sép xép chd lam viéc ngin nip, gon gang; gilt gin > 8

canh quan, v€ sinh moi truong xung quanh.




Piem dat

Ca nhan

Negwi ¢6 |

’ tha
STT Noi dung tiéu chi chuyén | tw d4nh q;;‘&
nghicp g danh gi4
II. | VE THU'C HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin déin
an |- Thy}'c hié,n tdt “4 xin”: xin chio, xin 18i, xin cam > 38
on, xin phép.
(12) - Thuc hién t6t “4 luén”: Tu6n mim cudi, ludn nhe >R
nhang, ludn ling nghe, ludn giup do. B
- Tén trong, tin tinh huéng din, hét 1ong phuc vu,
(13) | khong gy khé khan cho to chirc va cong dan khi 10
deén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong viée
- Kiém sodt tét cdc nhiém vu cua don vi (bo phén)
(14) 10
theo ké hoach va phin cong.
- Sap xép, giai quyét cong viée khoa hoc, hiéu qua,
(15) | .. : . 10
dung quy trinh, quy dinh.
(16) | - Co sdng kién, séng tao trong thuc hién nhi¢m vu. >3
- Sén sang nhin nhiém vu va quyét tim hoan thanh
(A7) | .« e e : . 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
as) |- Chi dao hodc d& xuit giai quyét hidu qua cic vin >
dé& phat sinh theo thAm quyén. =
(19) | - Gift gin bi mat ctia co quan don Vi. 10
- Tu giac nhan trach nhiém va chui dong khic phuc
(20) | ton tai, han ché ctia ban théin, by phén (don vi) khi 10
thuc hién nhiém vu.
- Cht dong nghién clru, cdp nhat kip thoi kién thuc
21) v 2 = M > 8
phap ludt, chuyén mdn nghiép vu.
22) | ACo lgén- thtrc ngoai ngft, tin hoc dap g yéu ciu 10
cdng vigc. »
(23) | - C6 kha ning danh gia, tong két thuc tién. >8
(24) | - Du strc khoe dé thyuc hién nhiém vu. >8
3. | Hop tac, cung phat trién
(25) | - Co néng luc dinh hudng hoat dong nhém. 10
- Sin sang hd tro, phéi hop cong tac, chia sé kinh
(26) rE 3110 10
nghi¢m v&i nguoi khac.
L(27) - Cé y thtre xay dung tap thé doan két, cing tién bo. 10




Dic¢m dat

Ca nhan

Nguoi co

STT Noi dung tiéu chi chuyén | tydinh | 0
nghi¢p gid dgni gia '
4. | Giao tiép, trang phuc phu hop '
(28) - Giao tiép than thién, lich su, khiém tén; ngon ngit, 10
hanh vi Gng x chuan muc.
29) | Kiém soat t6t cdm x0c c4 nhan khi giao tiép va > 8
glai quyét cong viéc. >
30) |- Tl'ang phuc phu hop véi didu kién, hoan canh va 10
tinh chat cong viéc.
- Deo hodc cai thé tén, phu hi¢u, chitc danh ding
(31 : 10
quy dinh.
III | VE PHONG CACH LANH PAO
1. | Guong miu, chi dong, quyét doin
(32) | - Guong mau thyc hién chiic trach, nhiém vu duoc giao. 10
- Dam néi, dam lam, dam dbi méi sang tao, dam
(33) | chiu trach nhiém; noi di d6i véi lam; khong sa vao 10
cht nghta ca nhan.
34 |- C6 chinh kién, quan diém ro rang trong cong viéc 10
va tinh than cau thi tién bo.
35) | C6 tAm nhin trong lanh dao, chi dao;, du bao ding > g
tinh hinh; linh hoat trong xu ly tinh hudng. -
- Chd dong, quyét liét trong chi dE.lO, td chuc thuc
(36) | hién nhiém vu dap ung ti€n do, chat luwong cong > 8
vié€c, vi lgi ich chung.
(37) -ADu'a ra cdc quyét dinh phu hop, hi€u qua trong > 8
cdng viéc.
2. | Pinh hwéng, truyén cim hing
- C6 kha ning truyén dat tri thuc, ki néing nghé
(38) | nghiép, dinh hudng, huéng dan can bd cap dudi >8
trong thuc hién nhi¢m vu.
- C6 kha ning truyén cam hing, tao cam xuc va thai
dd lam viéc tich cuc, chia sé, khich 1¢, dong vién
(B e LR = o =4
can bd, cong chire, vién chiic, nguodi lao dong trong
don vi.
3. | Déan chi, doan két va khach quan
- La trung tAm cta su doan két; ludn ton trong, ling
(40) i 10
nghe y kién cta cap dudi.
@an |- Bao vé danh du, uy tin ctia ddng nghiép khi c6 | 10

phan anh, t6 cao khong ding su thét.




Piém dat | Ca nhan

A R 2 i , tham
STT Noi dung ticu chi chuyén tw danh -
nghiép gia qauy

danh gia

Nguwoi céj

- Phén cong nhiém vu hop ly; phat huy strc manh

(42) | tap thé va ning lyc, s¢ truong chia moi cdn by, cong > 8
chtre, vién chtre, nguoi lao dong trong don vi.
@3y | Khéch quan trong tiép nhén, truyén dat thong tin va 10
y kién phan hi ctia cac ciip trong quan hé cong tac.
(44) | - Khong dinh kién véi nguoi khic.. 10
- Cong tAm, khach quan trong ddnh gi4, khen
(45) | thudng, ky luat can bd, cdng chire, vién chirc, ngudi 10
lao dong thudc quyén quan ly.
TONG CONG | 420-450

* VIOt so thong tin do ¢4 nhiin ty danh gid cung cap:

1. Két qua xép loai CBCCVC héang thang ctia ban than trong quy:

o THARE: v S 2« e s m38 minn cssen e
+ Thang ...../20...0 o
+ Thang ..../20...0 v

2 Dang trong thoi gian thi hanh ky luat dfmg, chinh quyen hoac dang duogc
thanh tra, kiém tra hoic ¢6 sai pham theo két luan thanh tra, kiém tra khong?
(cO/KNONE): v

3. Don vi (bé phén) phu trach c6 CBCCVC, NLD.xép loai khéng hoan thanh
nhiém vu hodc co6 vi pham phai kidm diém trach nhiém hoic xem xét ky ludt khong
(cO/KhONE)...ccvveiiiiiinnnne,

* Tw nhan mirc ddnh gia:

D Dat | D Khong dat.

Long Bién, ngay thang ndm
NGUOI TU DANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

* Ket qui dinh gia cia nguoi ¢6 tham quyen:

D Dat D Khoéng dat

Long Bién, n 1gay thcmg nam
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(ky, ghi rd ho tén, dong ddu)




MAU 04

TEN BON VI CHU QUAN

....... TIEU NGU)........
PON VI ( =

......... L AGAY s THANE i iam 202 ...

PHIEU DANH GIA
Su chuyén nghi¢p cia CBCCVC, NLD :
(khong thugc dién BTV Thanh uy, Qudn uy qudn Iy - don vi 6 dwéi 20 CBCCVC, NLD)
Quy ...../202..

.....................................................................................................................

...........................................................................................

Thang diém: 10 diém
Diém dat | Ci nhin N%l‘f?'i o
STT Noi dung tiéu chi | chuyén | twdénh u“‘é‘;
nghi¢p Bl (’Ignl); gia
I |VEPAODUC,Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thye, liém chinh
, - C6 ban linh chinh trj viing vang; guong miu vé
(1) e TAT oA 10
dao dtic 101.s0ng
o |- Trung thyc; dam nhan 161 khi c6 khuyét diém va 10
chu dong khéac phuc, stra chita.
- Thue hanh tiét kiém, chdng lang phi; khong quan
) 10
liéu, tham nhiing.
) - ‘Ton trong, bao v¢ loi ich hop phép‘ cua Nhan dan; 10
dé cao loi ich tap the.
o | C6 y thirc xdy dyng hinh anh, gilt gin uy tin cho 10
ban than, co quan, don vi, dong nghiép.
2. | Y thire td chire ky lujt tbt
- Chép hanh nghiém quy dinh cta Dang, phap ludt
(6) | ciia Nha nude; ndi quy, quy ché cua co quan, don vi 10
va chuan muc dao dic nghé nghiép.
- Chép hanh nghiém sy phén céng nhiém vu cla tb
(7) S g 10
chic va lanh dao cap trén.
®) |- Luén dung gio, dung hen trong cong viéc. 10
o Thyc hién nghiém ky luat phat ngon; bo quy tic
©) 10
tng x(r vé giao tiép trén khong gian mang x& hoi.
- Sip x&p chd 1am viéc ngin nip, gon gang; gitt gin
(L0} 1. 5 il Sl > 8
canh quan, v€ sinh moi trudng xung quanh.




Piém dat | Ca nhin N%ll:gl;co
STT Noi dung tiéu chi chuyén tw danh quyin
nghicp B% | 44nh pid
1. | VE THUC HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin dian
(| Thqc hié’n tdt “4 xin”: xin chao, xin 18i, xin cam > g
on, xin phép.
(12) - Thue hién t6t “4 ludn”: ludn mim cudi, ludn nhe >3
nhang, ludn ling nghe, ludn gitp da. B
- Ton trong, tdn tinh hudéng dén, hét long phuc vu,
(13) | khong gay kho khén cho to chiic va cong dan khi 10
dén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong viée
- Tu giac, tich cuc thuc hién nhiém vu theo ké
(14) « tn A : 10
hoach va phan cong.
asy |- Sflp xép, giai quyét cong viéc khoa hoc, hiéu qua, 10
ding quy trinh, quy dinh.
(16) | - C6 sang kién, sang tao trong thuc hién nhiém vu. > 8
- Sin sang nhan nhiém vu va quyét tim hoan thanh
(A7) | .« e : 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
1) |- Kiém soét tién d6 thuc hién nhiém vu, chu dong >3
dé xuat giai quyct cac van dé phat sinh. -
(19) | - Giii gin bi mét ctia co quan don vi. 10
20) | Tu gidc nhan trach nhiém va chu dong khéc phuc ton 10
tai, han ch¢ ctia ban than khi thuc hién nhiém vu.
Qn |- Chu ddng nghién ctru, cdp nhat kip thoi kién thurc > g
phap ludt, chuyén mon nghiép vu. -
)| C6 kién thic ngoai ngf, tin hoc dap tng yéu ciu 10
N cOng viée.
(23) | - bu strc khoe dé thuc hién nhiém vu. > 8
N 3. | Hop tac, ciing phat trién
(24) | - C6 k¥ ndng lam viéc nhom hiéu qua > 8
- Sén sang hd tro, phéi hop cong tac, chia sé kinh
(25) A 1 10
nghiém véi nguoi khac.,
(26) | - C6 y thite xAy dung tap thé doan két, cing tién bo. 10
4. | Giao tiép, trang phuc phu hop
QN |- Giao tiép than thién, lich su, khiém tdn; ngon ngft, 10
“"7 1 hanh vi tng x0 chufn muc.




Piém dat

Ca nhan

Nguwoi ¢o

STT Noi dung tiéu chi chuyén tw danh tﬁag:l
: nghicp gia dgnz Sis

28) | " Kiém sodt tét cAm xic c4 nhin khi giao tiép va >

giai quyét cong viéc. %)

- Trang phuc phu hop véi didu kién, hoan canh va
(294 g i =8

tinh chat cong viéc.

- Deo hodc cai thé tén, phu -hiu, chitc danh ding
(30) . 10

quy dinh.

TONG CONG 280-300

* Mot s6 thong tin do ¢4 nhan tw danh gia cung cip:

1. Két qua xép loai CBCCVC hing thang ctia ban thin trong quy:

+ Théang

2. Dang trong thoi gian thi hanh ky luét dang, chinh quyén hodc dang dugc
thanh tra, kiém tra hodc c6 sai pham theo két ludn thanh tra, kiém tra khong?
(Co/kdipng)s . :

* Tw nhin mirc dinh gia:

D Dat

D Khong dat

* Két qua danh gia cia nguoi co tham quyén:

D Dat

D Khong dat

ins P s

(Ky, ghi ro ho tén)

R 1o Lo

thang.....

thang. ... ndMe.. ..
NGUOITU PANH GIA

AN, e

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

(ky, ghi rd ho tén, dong dd'u)




TENPONVICHUQUAN (TIEU NGT)
DON VI

PHIEU DANH GIA
Su chuyén nghi¢p cia CBCCVC, NLD
(khdng thudc dién BTV Thanh wy, Quén up quan Iy - donvi c6 tir 20 CBCCVC, NLD tré lén)
Quy ...../.202..

.....................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------

Thang diém: 10 diém

Pibm dat | Cd nhan N%I‘"?'i €0
STT Noi dung tiéu chi chuyén tw danh lialg:l
nghicp g | g oif
I |[VEDPAODUC, Y THUC TO CHUC KY LUAT
1. | Trung thye, liém chinh
- C6 ban linh chinh trj viing vang; guong miu vé
(1) Y 10
dao duc 101 song
(2)‘ - Trung thu'c'; dam nhan 18i khi co khuyét diém va 10
chu dong khac phuc, stra chita.
- Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khéng quan
(Cl i 10
liéu, tham nhiing.
@l :F(A)n trong, bao vé loi ich hop phdp cia Nhan dén; 10
deé cao loi ich tdp the.
Gl Cé y thuc xéy dung hinh anh, gitt gin uy tin cho 10
ban thén, co quan, don vi, dong nghiép. '
2. | Y thire to chire ky luat tt
- Chip hanh nghiém quy dinh cua Dang, phap luét
(6) | ciia Nha nuéc; ndi quy, quy ché cua co quan, don vi 10
va chuan muc dao dac nghé nghiép.
- Chap hanh nghiém su phén cong nhiém vu cta td
(7) e S i 10
chtic va lanh dao cap trén.
(8) | - Ludn ding gio, ding hen trong cong viéce. 10
o) |- Thue hién nghiém ky ludt phat ngdn; bd quy tic 10

Ung xu ve giao tiép trén khong gian mang x4 hoi.

®

—— e
e
< 4.

SN e



Piém dat

C4 nhan

Nguwoi céj

. . thi
STT Noi dung tiéu chi chuyén ty dénh q;;:;l
nghicp g4 | d4nh gid
10y |- Sép xép chd lam viéc ngin ndp, gon gang; gitt gin > g
canh quan, v¢ sinh mdi truong xung quanh. -
I1. | VE THUC HIEN NHIEM VU
1. | Ton trong, tin tuy phuc vu Nhin din
(1) - ThI%'C hié,n tot “4 xin”: xin chio, xin 16i, xin cam > 8
on, xin phép.
(12) - Thuc hién t6t “4 Iudon”: ludn mim cudi, ludn nhe ~'g
nhang, ludn ling nghe, ludn gitp da. o
- Ton trong, tin tinh hudng dan, hét 1ong phuc vu,
(13) | khong gy kho khan cho to chire va cong déan khi 10
dén lién hé cong tac.
2. | Chuyén tim, trach nhiém véi cong vice
- Tu gidc, tich cuc thuc hién nhiém vu theo ké
(14) e 10
hoach va phéin cOng.
- Sép xép, giai quyét cong viée khoa hoc, hi¢u qua,
(13) | as N . 10
ding quy trinh, quy dinh.
(16) | - C6 sang kién, sang tao trong thuc hién nhiém vu. > 8
- S&n sang nhin nhiém vu va quyét tim hoan thanh
(A7) | .« . e o 10
tot moi nhiém vu dugc giao.
- Kiém soét tién do thuc hién nhiém vu, chi dong
IBY | a2 2. as A xR =X g e > 8
dé xuat gidi quyet cac van de phat sinh.
(19) | - Gift gin bi mét ctia co quan don vi. 10
20| - Tu gidc nhén trach nhiém va chu dong khic phuc ton 10
tai, han ché cuia ban than khi thue hién nhiém vu.
- Chu dong nghién clru, cAp nhat kip thoi kién thire
21) i 3 A . & re > 8
phép luat, chuyén mon nghiép vu.
02| ACO 1{1'621‘1 thurc ngoai ngfi, tin hoc dap Ung yéu céu 10
cong viéc.
(23) | - bu strc khoe dé thuc hién nhiém vu. > 8
3. | Hop tac, cung phat trién
(24) | - C6 k¥ ndng lam viéc nhom hiéu qua > 8
- Sén sang hd tro, phéi hop cong téc, chia sé kinh
(25) A 10
nghiém véi nguoi khac. ‘
(26) | - Coy thirc xiy dung tap thé doan két, cung tién bo. 10




Piém dat | Cé nhan N%“:?" oo
STT Noi dung tiéu chi chuyén | tw d4nh ;“‘gl‘l
nghiep gid (I(élni gia
4. | Giao tiép, trang phuc phit hop
. - Giao tiép than thién, lich sy, khiém tbn; ngon ngt, :
@10 Ny e 10
7 | hanh vi ing xr chuén myec.
28 |- Kiém sodt t6t cAm xuc ca nhan khi giao tiép va > 9
giai quyét cong viéc. =
- Trang phuc phu hop véi diéu kién, hoan canh va
@29 L o =8
tinh chat cong viéc.
- Deo hodc cai thé tén, phu hi¢u, chic danh ding
(30) : ; 10
quy dinh.
TONG CONG 280-300

* Mot s6 thong tin do ¢4 nhén tw danh gii cung cap:

1. Két qua xép loai CBCCVC hing thang ctia ban than trong quy:

2. Pang trong thoi gian thi hanh ky luat dang, chinh quyén hoic dang duqc
thanh tra, kiém tra hodc c¢6 sai pham theo két ludn thanh tra, kiém tra khong?
(corkheng) .l oan

* Ca nhan ty danh gia

D Dat

D Khéng dat

* Cp phé phu trach nhin xét:

] bat | ] Khéng dat

(Ky, ghi rd ho tén)

e, MEAV NG A
NGUOI TU PANH GIA
(ky, ghi rd ho tén)

* Cap trudong don vi danh gia

[ | pat [ ]| Khong dat

cony IEAY s, v THAAG o, LA, oo
THU TRUONG PON VI
(ky, ghi rd ho tén)



MAU 06

*TEN DON VI CHU QUAN e (TIRU NG
PON VI '

......... AV . thdn .. ondm 20, ..

THONG BAO
Két qud danh gia sy chuyén nghiép cia CBCCVC, NLD
Quy..../20...
Tong Ly do chua dinh gid :
s0 e s S6 Ty 1§ Sb ad
CBCC S‘l’f“ S8 duge | oo N{"f o chwa | Sédat | CBCCVC, | nghi bidu
VC, V| danhgis | PO CSMR | gy WS Canhan | dat | chuyén | NLDdat | duong
cam . | ddnh gia . | phép... tr = Ly do - £ 7
NLD < trong ky thai 3 khéng tr : chuyén nghiép chuyén . khen
; két 3 15 ngay ; S| khdc o o ;
cda san i ddanh gia nghiép nghiép thudng
) ; lam viéc
don vj Sy
: tré lén
] 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11=10/3 ol
Danh saich CBCCVC, NLD dat chuyén nghiép:
o Chire vu, don vi cong tac 3 : -
1T Ho va tén x plb Dé nghj khen thuing

hién nay

Danh sach CBCCVC, NLD chwa danh gia sy chuyén nghiép

Ly do chuwa danh gia
Nghi dm,
: Chirc vu, don vi nghi A
a té : ! ’ Cd nhin
én = i : ; < :
TT Ho vart cong tac hién nay Nglu;’ thai pltep...‘tu kb g e Ly do
san 15 ngay di i khdc
o inh gid
lam viée
ré lén
1
2
Tong so
Noi nhén: THU TRUONG DON VI
- (ky tén va dong dau)

- Luu.
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TEN DON VI CHU QUAN AN e (TIEU NGO)........

PON VI
P i ngay ... thang ....nim 20....
DANH SACH K
CBCCVC, NLD DAT CHUYEN NGHIEP KHOL.......
Quy ...... 1204,
STT Ho waten Chire vy, don vi Dé nghi khen thuwéng

cong tac (néu co tich dau X)







