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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	BGH 

trực 
	Giáo viên trực
	Các CV bổ sung

	Hai

15/5
	S
	Sinh hoạt dưới cờ. Tổ chức kết nạp Đội viên. Tuyên truyền chào mừng 82 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh (15/5/1941 – 15/5/2023)
Đc Vân TPT nộp SP STTNNĐ về trường THCS Việt Hưng.

9h30: GVCN nộp bảng tổng hợp KQ CK2.

Khóa PM CSDL. Kiểm tra Bảng tổng hợp KQGD, phần ĐG, NX, XL HS cuối năm học 2022-2023
	TPT
GVCN

BGH
	PHT1
BGH


	HT
	Đ.c Mai
2A3
	

	
	C
	16h30: Công đoàn tổ chức SN đoàn viên sinh tháng 5,6
Tổng hợp trang thiết bị hỏng tại các phòng. Sửa chữa, khắc phục, thay thế trong tuần 35.
	CBGVNV
Đ/c Hương TB
	ĐCD Hà
PHT2
	
	
	

	Ba

16/5
	S
	GVCN nộp file mềm DS khen thưởng về VP. Tổng hợp, thống kê
-Tuyên truyền chào mừng 133 năm Ngày sinh Chủ tịch HCM(19/5/1890 – 19/5/2023)
	GV. Đ/c Ly VP
TPT, GVCN
	PHT1, 2
PHT1
	PHT1
	Đ.c Nguyệt
2A4
	

	
	C
	14h:  CBGVNV biên chế tham dự Hội nghị tổ chức lấy ý kiến góp ý đối với người đứng đầu nhà trường của Ban tuyên giáo quận ủy

Đ.c Hà, Ly tập huấn công tác TĐKT tham dự lớp BD nghiệp vụ công tác TĐKT tại HT tầng 4 TT chính trị quận
	CBGVNV BC

Đ.c Hà, Ly VP
	Đ.c Hạnh
	
	
	

	Tư

17/5
	S
	Phát động CBGVNV, PHHS tham gia hiến máu đợt 1 năm 2023
In học bạ của HS lớp 5

Tuyên truyền PCCC
	BGH, GVCV
Đ/c Ly VP

TPT, GVCN
	PHT1
PHT2

PHT
	PHT2
	Đ.c Trang

2A5
	

	
	C
	Hoàn thành các BC tổng kết năm học 2022-2023
	BGH
	HT
	
	
	

	Năm

18/5
	S
	Thu nộp Kế hoạch nhỏ
	GVCN, TPT
	PHT1
	PHT1
	Đ.c Tuyết
2A6
	

	
	C
	Hoàn thiện clip tổng kết năm học
	ĐC Thơ, Thảo Anh
	PHT1
	
	
	

	Sáu

19/5
	S
	Hoàn thành tự đánh giá tháng 5 trên PM
Kiểm tra học bạ lớp 5.
	CB, GV, NV
HT
	BGH
HT
	PHT2
	Đ.c Huế
1A1
	

	
	C
	Gửi BB bàn giao CSVC, trang thiết bị cuối năm học 2022-2023 tới GVCN, GV phụ trách phòng

Tuyên truyền chào mừng 133 năm Ngày sinh Chủ tịch HCM(19/5/1890 – 19/5/2023)
16h20: Tổng VS  trường lớp
	Đ/c Hương TB

GVCN

CB, GV, HS
	PHT2

PHT1
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