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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2021-2022
TUẦN 10 (TỪ NGÀY 01  /11/2021 ĐẾN NGÀY 06 /11/2021)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Trực trường

- Rà soát, bổ sung HS sau HNVN, người lao động
	- Xây dựng báo cáo giải trình theo kế hoạch giám sát của ĐU phường
	- Rà duyệt HS giám sát của ĐU phường
	- Duyệt chứng từ kế toán
	- Họp giao ban bí thư tại Phường
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Rà soát, bổ sung HS sau HNVN, người lao động
	- Hoàn thiện BC giải trình theo kế hoạch giám sát của ĐU phường
	- Chỉ đạo chuẩn bị HS PCCC phục vụ công tác KT PCCC
	- Giao ban HT tại PGD
	- Đón đoàn kiểm tra PCCC
	- Nghỉ

	2


	Hà Thị Thùy -Phó HT chuyên môn
	S
	- Họp giao ban cấp uỷ, BGH


	- Duyệt bài giảng điện tử, video Tuần II tháng 11 -Khối Nhà trẻ.


	- Trực trường


	- Duyệt bài giảng điện tử, video Tuần II tháng 11 -Khối Mẫu giáo nhỡ.


	- Duyệt bài giảng điện tử, video Tuần II tháng 11 -Khối Mẫu giáo lớn.


	Nghỉ

	
	
	C
	- Làm việc online
	- Làm việc online
	- Duyệt bài giảng điện tử, video Tuần II tháng 11 -Khối Mẫu giáo bé.
	- Làm việc online
	Làm việc online
	Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Trực trường
	- Đăng tải văn bản lên cổng TTĐT, phổ biến tuyên truyền qua họp hội đồng giáo dục tháng 11.
	- Nghỉ
	- Trực trường: Phối hợp với phường hoàn tất hồ sơ phổ cập năm 2021. Cập nhập phần mềm đúng tiến độ.
	- Phát động và thi trực tuyến quy tắc ứng xử của cán bộ công chức, viên chức của thành phố Hà Nội.
	

	
	
	C
	- Vân động CBGVNV tham gia công tác ủng hộ đồng bào lũ lụt và quỹ vì người nghèo.
	- Trực trường: Đăng tải các hoạt động về công tác phòng chống dịch bệnh
	- Nghỉ
	- Trực trường
	- Triển khai thực hiện KH công tác y tế trường học theo tiến độ đã xây dựng. 
	- Nghỉ

- Nghỉ


                                                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                       (Đã ký)
                                                                                                                                                                          Nguyễn Thị Quyên
