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UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2021-2022
TUẦN 51 (TỪ NGÀY 08/08/2022 ĐẾN NGÀY 13/08/2022)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Nhận TP

- Giao ban BGH

- Duyệt HS nâng lương
	- Nhận TP

- Duyệt HS chứng từ thanh toán các đơn vị cung ứng thực phẩm
	- Nhận TP

- Kiểm tra sĩ số trên các lớp
	Tập huấn Giáo dục thông minh tại trường MN Hoa Hướng Dương (Quyên+Thùy)
	Nhận TP

- Kiểm tra sổ thu thủ quỹ
	Nghỉ

	
	
	C
	- Chỉ đạo chuyển đồ dùng từ lớp A4, A5 xuống các lớp nhà trẻ.

- Rà duyệt lại BC Chính trị NK 20-22 và phương hướng 

NK 22-25 trước khi nộp ĐU phường.

	- Cấp ủy làm việc về nhân sự chuẩn bị ĐH nhiệm kì 2022-2025 với Thường vụ ĐU phường TT tại Phòng họp số 1
	- Duyệt chứng từ lương
	- Kiểm tra QCCM các bộ phận
	- Kiểm tra hoạt động chiều. 

- Chỉ đạo, tham gia lao động tổng VS hàng tuần
	Nghỉ

	2


	Hà Thị Thùy -Phó HT chuyên môn
	S
	- Họp giao ban cấp ủy - BGH.

- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.
	- Tập huấn chuyên đề "Hướng dẫn GVMN sử dụng vật liệu mở tại lớp học" tại trường MN Hoa Anh Đào.
	- Tập huấn lớp bồi dưỡng chính trị hè cho đội ngũ quản lý giáo dục và giáo viên năm 2022 tại TTBDCT Quận LB.
	- Tập huấn Giáo dục thông minh tại trường MN Hoa Hướng Dương.
	- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.
	- KT giao nhận TP. KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	- Giao ban BGH

-Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày
	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày

	- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.

	- Nghỉ

	
	
	C
	- Kiểm tra CSVC  đồ dùng đồ chơi ngoài trời.
Chỉ đạo chuyển đồ dùng từ lớp A4, A5 xuống các lớp nhà trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp.
Cấp ủy làm việc về nhân sự chuẩn bị ĐH nhiệm kì 2022-2025 với Thường vụ ĐU phường TT tại Phòng họp số 1
	- Kiểm tra hoạt động chăm sóc bán trú các lớp

	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp.

- Kiểm tra giờ trả trẻ
	-  Tổng vệ sinh toàn trường
	- Nghỉ


                                                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                       (Đã ký)
                                                                                                                                                                          Nguyễn Thị Quyên
