2

UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN ÁNH SAO 
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - NĂM HỌC 2020-2021
TUẦN 32 (TỪ NGÀY 19/03/2021 ĐẾN NGÀY 24/04/2021)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Nguyễn Thị Quyên - Hiệu trưởng
	S
	- Họp cấp ủy, BGH.

- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
	- Tổ chức cho trẻ đi ngoại khóa tại Lăng Bác- xem xiếc
	Nghỉ Giỗ tổ Hùng Vường 10/3
	- Kiểm tra tổng hợp thu tháng 4
	- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp
	

	
	
	C
	- Tổng hợp BC chấm SKKN gửi về PGD
	- Hoàn thiện dự thảo KH Tuyển sinh NH 2021-2022
	Nghỉ Giỗ tổ Hùng Vường 10/3
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- Kiểm tra cơ sở vật chất toàn trường

- Tham gia lao động
	

	2


	Hà Thị Thùy -Phó HT chuyên môn
	S
	- Họp giao ban cấp ủy - BGH.

- KT giờ đón trẻ. KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở các lớp.
	- Phối hợp tổ chức cho trẻ đi thăm quan Lăng Bác và xem xiếc.


	- Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương 10/3
	Dự Hội nghị trực tuyến và tiếp sóng truyền hình trực tiếp học tập, quán triệt, tuyên truyền 10 chương trình công tác của Thành ủy khóa XVII tại UBND P. TT
	Dự Hội nghị trực tuyến và tiếp sóng truyền hình trực tiếp học tập, quán triệt, tuyên truyền 10 chương trình công tác của Thành ủy khóa XVII tại UBND P. TT


	Dự Liên hoan chúng cháu vui khỏe cấp Quận tại MN Hồng Tiến.



	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.


	
	Dự Hội nghị trực tuyến và tiếp sóng truyền hình trực tiếp học tập, quán triệt, tuyên truyền 10 chương trình công tác của Thành ủy khóa XVII tại UBND P. TT
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp. KT giờ trả trẻ.
	- Nghỉ

	
	Trần Thị Đình An - Phó HT Nuôi dưỡng
	S
	· - Họp giao ban cấp ủy, BGH
- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.
	· - Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.

- Thực hiện công tác PC dịch, cập nhật khai báo trên ứng dụng
	- Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương 10/3
	· - Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.

· - Học nghị quyết Đảng

- Tập huấn phòng cháy chữa cháy tại trường
	· - Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.

- Dự lớp tập huấn công tác VSATLĐ
	· - Kiểm tra giờ đón trẻ
- Tính khẩu phần ăn của trẻ, kê chợ ngày hôm sau, sắp xếp phiếu xuất kho, giấy biên nhận trong ngày.

	
	
	C
	· - KT các bộ phận về công tác phòng chống dịch bệnh Covid - 19.
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	· - KT việc thực hiện quy chế CSGD trẻ ở một số lớp
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương 10/3
	· - Học nghị quyết Đảng


	- Chỉ đạo các lớp các bộ phận VS hàng ngày, hàng tuần, cuối tuần.
	- Kiểm tra giờ trả trẻ


                                                                                                                                                                            HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                                                     (Đã ký)
                                                                                                                                                                          Nguyễn Thị Quyên
