UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BAC BIEN Péoc lap - Tw do -Hanh phiic
S6: 139/Qb-MNBB Long Bién, ngay 01 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban chi dao Quy ché thuc hién dan cha
trong hoat dong ciia nha trwong nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAC BIEN

Can cir Nghj dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cuia Chinh phui vé thuec
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghi¢p cong lap;

Can cuir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh
Viéc qudn Iy trong co s¢ gido duc mam non va co sé gido duc phé thong cong lap;

Can cit Thong tw s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 ciia B4 trurong
Bé Gido duc va Pdo tao vé Viéc Ban hanh Thong tuw Huong dan thuc hién dan
chu trong hoat déng cua co so giao duc cong ldp;

Can cir vao nhiém vu va quyén han theo Diéu 1é Ciia trirong mam non.

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong
ctia nha truong, nam hoc 2022-2023 gobm 10 doéng chi c6 tén sau:
1. B/c Nguyén Thi Ngoc Thu - Bf thu chi bo - Hiéu trudng - Trudng Ban

2. B/c bang Thi Thu Ha - Ph6 Hiéu trudéng - CTCD - Phé Ban
3. P/c Nguyén Thi Thu Hudng - Phé Hiéu trudng - Uy vién

4. Plc Luu Thu Ha - K& toan - Uy vién

5. B/c Ngb6 Thi Phuong Cham - Truéng ban TTND - Uy vién

6. B/c Nguyén Tuan Nghia - TT t6 nudi - Uy vién

7. B/c Bang Thiy An - Bi thu chi doan - Uy vién

8. B/c Thach Thi Lan - TTCM nha trudng - Uy vién

9. B/c Ta Thi Thanh - T6 ph6 CM- Uy vién

10. B/c Nguyén Trung Anh - Pai dién cha me hoc sinh - Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao ¢6 nhiém vu 1ap k& hoach va trién khai Quy ché thuc
hién dan chu trong hoat dong cta nha truong, nam hoc 2022-2023.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. C4c thanh vién ¢ tén tai
diéu I chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn - A
- Phong GD&DPT:dé bao céo, HIEU TRUONG

- Ban chi dao-dé thuc hién,
- Luu VT.

Nguyén Thi Ngoc Thu
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PHAN CONG NHIEM VU
BAN CHI PAO QUY CHE THUC HIEN DAN CHU TRONG
HOAT PONG CUA NHA TRUONG NAM HQC 2022-2023
(Kém theo quyér dinh sé: 139/0P-MNBB ngay 01 thang 10 ndm 2022)

1. P/c Nguyén Thi Ngoc Thur —Bi thw chi b - Hiéu truéng - Truéng ban

- Xay dung ké hoach thuc hién quy ché dan chu.

- T6 chtic phan cong thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua ting
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thuc hién ché do cdng khai tai chinh caa nha trudng theo quy dinh cua
nha nudc. Cong khai cac quyén loi, ché do, chinh sach, danh gia cudi nim cua
CBGVNV trong nha truong. Kién quyét dau tranh chéng nhitng hién tuong tiéu
cuc, tham nhiing trong nha truong, vi pham quy ché quan Iy tai san céng trong
nha truong, quan triét toi 100% CBGVNYV trong nha truong thuc hién nhirng quy
dinh trong phap 1énh chong tham nhiing, phap 1énh thuc hanh tiét kiém.

- Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong caa cac thanh vién trong viéc
thuc hién QCDC va giai quyét kip thoi nhitng truong hop mét, hu hong tai san,
nhitng kién nghi ctia gido vién, nhan vién theo dung tham quyén dugc giao. Phdi
hop Cong doan t6 chiac Hoi nghi CBVC hang nam.

- Xay dung ké hoach dau tu, mua sam, b6 sung CSVC cuaa nha trudng va
cac hoat dong khac.

- Xay dung ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh do, chuyén mdn
nghiép vu cho CBGVNV.

- Xay dung céc bién phap t6 chirc phong trao thi dua hang nam, 1& 16i lam
Viéc, ndi quy, quy ché trong nha truong. Kiém tra CBGVNV sir dung, bao quan
tai san d6 dung, dd choi trong nha trudng. Bao cdo so két, tong két theo dinh ky
trong ndm hoc.

2. B/c Pang Thi Thu Ha - Pho HT — CTCD - Phé Ban

- Két hop véi Ban chi dao tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNY thuc hién
tét. Kién quyét ddu tranh chdng nhitng hién tugng gay bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép
trong nha truong.

- T6 chic quan triét GVNV trong trudng sir dung, bao vé tai san, do dung,
d6 choi, chi dao to bao vé phdi hop trong viéc sira chira kip thoi khi ¢6 dung, do
choi bi hu hong, bao quan tai san nha truong.

- Két hop cung Truong ban xay dung ké hoach dé to chuc thyc hién.

- M s tai san, nhap tai san, phan phdi tai san, d6 dung, do choi cho cac
bo phan, giao trach nhiém cu thé dén ting thanh vién khi nhan tai san. Tap hop
cac y kién dé xuét sira chira CSVC d& nghi BCD giai quyét.

- Chi dao gido vién, nhan vién sir dung, bao quan tot tai san, do dung dd
choi dugc ban giao.

- Thuc hién tét cac nhiém vy va quyén cia GVNV theo quy dinh caa Luét
gido duc. Phat huy giir gin pham chét, uy tin cia nha traeong. Phdi hop té chuc tot
cac ngay Hoi, ngay I cua gido vién va hoc sinh.

3. P/c Nguyén Thi Thu Huong - Ph6 Hiéu trwéng - Uy vién



- C6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thyuc hién, st dung, bao quan do
dung, d6 choi trong cac 19p.

- Két hop cung Truong ban xay dung ké hoach dé t6 chuc thuc hién.

- Tap hop cac y kién dé xuét stra chita, mua sim bo sung db dung phuc vu
cho viéc cham s6c nuoi dudng hoc sinh.

- Két hop tét véi Ban chi dao tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tot. Kién quyét dau tranh chong nhiing hién twgng gy bé phai, mat doan két,
ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong va nhiing
hoat dong khac vi pham dan cha, ky cuong né nép trong nha trudng. Chi dao tot
cong tac nudi dudng cua nha truong.

4. P/c Luu Thu Ha - K¢ toan — Uy vién

- Tuyén truyén tgi toan thé CBGVNYV trong trudng nang cao tinh than trach
nhiém, thuc hién tét nhimg quy dinh trong phép Iénh phong chéng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiem.

- Phéi hop véi Ban chi dao quan ly tot tai san trong truong, ¢ trach nhiém
Vvao so theo doi CSVC, lam day du thi tuc mua sam, thanh ly, tinh toan khau hao
tai san theo ding quy dinh tai chinh.

- Két hop véi Ban chi dao tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc hién
tot. Kién quyet dau tranh chong nhiing hién turong gay bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy Che quan ly tai san cong va nhiing
hoat dong khéac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

5. P/¢ Ngo Thi Phwong Cham - TTND - Uy vién

- C6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc mua siam, bd sung tai san ctia nha
truong, kiém tra viéc thuc hién quy ché quan ly tai san céng caa CBGVNV, ¢6
trach nhiém ling nghe y kién caa quan chung phat hién nhitng vi pham quy ché
quan ly tai san cdng trong nha trudng dé dé nghi truéng ban giai quyét. Truéng
ban khong giai quyet duogc, ¢ quyén bao cao cap trén cua nganh theo phan cap
quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

- Kiém tra GVNV trong nha truong st dung va bao quan tai san, d6 ding
d6 choi duoc ban giao.

- Phéi hop tét véi Ban chi dao kién quyét dau tranh chéng nhitng vi pham
trong viéc quan ly tai san cong.

- Két hop tot véi Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc
hién tt. Kién quyét dau tranh chdng nhitng hién tuong gay beé phai, mat doan két,
ctra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong va nhirng
hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

6. P/c Nguyén Tuin Nghia - TT t6 nudi - Uy vién

- C6 trach nhiém quén triét nhan vién sir dung, bao quan tét tai san, CSVC
Cua nha truong.

- Két hop véi Ban chi dao tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNY thuc hién
tt. Kién quyét dau tranh chéng nhitng hién tuong gay bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhiing
hoat dong khéac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

- Hoan thanh t6t mai nhiém vu dugc giao.



7. P/c Nguyén Trung Anh- Dai dién cha me hoc sinh — Uy vién

- C6 trach nhiém t6 chuc, thu thap y kién dong goép cua cha me hoc sinh
dé cung nha trudng giai quyét nhitng van dé sau:

+ Noi dung cdng viéc co lién quan dén sy phdi hop giira nha trudng va gia
dinh dé giai quyét nhiing viéc co lién quan dén hoc sinh.

+ Van dong cac bac phu huynh hoc sinh thuc hién cac chua truong, chinh
sach, ché d6 ma hoc sinh duoc huong hoic nghia vu déng gop theo quy dinh.

+ Van doéng cac bac phu huynh hoc sinh thuc hién tét cac hoat dong
XHHGD

+ Pai dién cho cha me tré ¢6 phan anh trao doi dong gop y kién truc tiép
v6i nha trudng, Véi gido vién hoic thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé
nhitng van dé lién quan dén cong tac cham soc trong nha trudng.

8. P/c Pang Thly An - Bi thw chi doan - Uy vién

- T6 chirc quén triét téi doan vién thanh nién nang cao chat lwong sinh hoat
chuy&n maén, thuc hién nhiing quy dinh trong Phéap 1énh chdng tham nhiing; Phap
lénh thyc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua cua Cac cap
véi két qua cao.

- Két hop véi Ban chi dao tuyén truyén vé QCDC d¢é CBGVNY thuc hién
tot. Kién quyét dau tranh chong nhitng hién tuong gay bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy che quan ly tai san cong va nhirng
hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

9. P/c Thach Thi Lan va Ta Thi Thanh — TTCM, To6 phé chuyén mén nha
trweong - Uy vién.

- T6 chuc quén triét t6i toan the GVNV trong truong nang cao chat luong
sinh hoat chuy&n mén, thuc hién quy dinh trong Phap Iénh chdng tham nhiing;
Phap lénh thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia phong trao thi dua ctia cac cap
véi két qua cao.

- Két hop véi Ban chi dao tuyén truyén vé QCDC d¢é CBGVNY thuc hién
t6t. Kién quyét dau tranh chéng nhiing hién tuong gay bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhiing
hoat dong khéac vi pham dan chu, ky cwong né nép trong nha truong./.



UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BAC BIEN Poc 1ap - Tu do -Hanh phiic
Sb: 140/Qb-MNBB Long Bién, ngay 01 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chi trong hoat déng
cua nha truwong nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAC BIEN

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phui vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nwoc va don vi su
nghi¢p cong lap;

Can cuir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu Quy dinh
Viéc qudn Iy trong co sé gido duc mam non va co sé gido duc phé thong cong lap;

Can cir Théong tw s6 11/2020/TT-BGD&DPT ngay 19/5/2020 ciia Bé trueng
B6 Gido duc va Pao tao Vé viéc Ban hanh Théng tw Hirong ddn thyc hién dan
chu trong hoat dong cua co so giao duc cong lap;

Can civ Théng tw s6 36/2017/TT-BGD&DPT ngay 28/12/2017 cua Bg
GD&PT ban hanh Quy ché thuc hién céng khai déi Véi co s §ido duc va dao tao
thugc hé thong gido duc quéc dan;

Can cir vao nhiém vu va quyén han theo Diéu 1é Ciia triong mam non.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi trong hoat
dong cta nha truong gom cé 6 chuong 31 dicu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01 thang 10 nam 2022 dén khi té chiic
hoi nghi can bo vién chiic chinh stta QCDC mdéi cua nam hoc 2023-2024.

Piéu 3: Ban gidm hiéu, Ban chap hanh Cong doan, cin b, gido vién, nhan vién,
hoc sinh va phu huynh nha truong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Ban chi dao QCDC nganh GD&DT- dé bao
cao.
- Ban chi dao QCDC nha tru’tmg—dé thue hién
- CBGVNY nha trudng-dé thuc hién ,
- PH,HS -dé thuc hién Yol (e f
-Luu VT. \%\ BAC BIEff)/: //

Nguﬁ{r’[‘hl Ngoc Thw
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UBND QUAN LONG BIEN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN BAC BIEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc

Long Bién, ngay 01 thang 10 nam 2022

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
TRONG TRUONG MAM NON BAC BIEN
( C6 6 chwong va 31 diéu)
(Kém theo quyér dinh sé: 140 /OD-MNBB ngay 01 thang 10 ndm 2022)

Cdan cit Nghi dinh s6°04/2000/ND-CP ngay 9/1/2015 cua Chinh phii Quy
dinh thuc hién quy ché dan chii trong hoat dong ciia co quan nha nuwée va don vi
sy nghiégp cong lap;

Can cit Quyét dinh sé 04/2000/QD-BGD&PT ngay 1/3/2000 ciia Bo
GD&DT vé viéc ban hanh Quy ché'thuc hién ddn chii trong hoat dong nha truong;

Can cir Chi thi sé 21-CT/TU cua Bé Chinh tri ngay 2/6/2010 cia Thanh
iy Ha Ngi vé tiép tuc thuc hién Chi thi sé 30-CT/TW ngay 18/2/1998 ciia Bo Chinh
tri vé xdy dung va thuc hién QCDC ¢ co sJ;

Can cit Nghi quyét Hoi nghi cdn bo vién chitc ndm hoc 2022-2023 cua
truong mam non Bdc Bién,

Ban chi dao Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ctia nha truong xay
dung chuong trinh hoat dong véi cac noi dung sau:
Chuong I: Nhitng quy dinh chung
Chuong II: Thuc hién dan chu trong noi bo nha truong
Chuong III: Quy ché cong khai tai chinh; quan 1y sir dung tai san cong.
Chuong IV: Quan hé giai quyét céng viéc giira nha trudng Vai cac co quan quan
ly cap trén, chinh quyén dia phuong.
Chuong V: Quy ché trong cdng tac tuyén dung lao dong hop dong, dao tao boi
dudng, nang Iwong, nhan xét danh gia can b vién chirc
Chuong VI: Biéu khoan thi hanh



CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thuc hién dan chi trong nha truong.

1. Thuc hién dan chu trong nha treong nham thuc hién tét nhat, ¢ hiéu qua
nhat nhimg diéu Luét Gido duc quy dinh theo phwong cham "Dén biét, dan ban,
dan 1am, dan kiém tra" trong cac hoat dong cua nha truong thong qua cac hinh
thuc dan chu tryc tiép, dan cha dai dién; dam bao cho cong dan, co quan, t6 chuc
duoc quyén giam sét, kiém tra, dong gop ¥ kién tham gia xay dung sy nghiép giéo
duc, lam cho gi&o duc thuc su la cua dan, do dan va vi dan.

2. Thuc hién dan chi trong nha truong nham phét huy quyén lam chu va
huy d6ng tiém nang tri tué cua hiéu truong, nha gido, ngudi hoc, doi ngii can bo,
cdng chire trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky
cuong trong moi hoat dong cua nha truong, ngan chan cac hién tuong tiéu cuc va
té nan xa hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phl hop véi duong 16i, chi
trrong cua Pang va luat phap Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién dan chii trong nha truong.

1. Mé rong dan cha dam bao c6 su 13nh dao cua to chic Bang Cong san
Viét Nam theo nguyén tac tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém caa Hiéu
trudng va phat huy vai tro caa cac to chire, cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phi hop véi Hién phap va phép luat;
quyén phai di doi véi nghia vu va trach nhiém; dan cha phai gan lién véi ky luat,
Ky cuong trong nha truong.

3. Xt Iy nghiém minh nhiing hanh vi loi dung dan chu, xam pham quyén
tu do dan cha 1am anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha
trong hoat dong cuia truong mam non Bac Bién.

) _Chwong 11 . .
THUC HIEN DAN CHU TRONGON(:)I BO NHA :l“RU’O’NG
MUC 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4. Hiéu truwéng 13 nguwoi do co quan nha nwéc co tham quyeén bé
nhiém, chiu trach nhiém quan ly cac hoat dong cta nha trwong. Hiéu truwéong
O trach nhiém:

1. Quan Iy diéu hanh moi hoat dong cta nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong cua nha truong.

2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha
giao, can bg, cdng chirc, cia ngudi hoc trong Quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhitng y klen ctia ca nhan, té chire, doan thé trong
nha truong va co cac bién phap giai quyet dung theo ché do, chinh séch hién hanh
Cua nha nudc, theo noi quy, quy ché, diéu 1& cua nha truong va phi hop véi tham
quyén, trach nhiém duogc giao cho Hiéu trudng. Trong truong hop vuot quéa tham



quyen giai quyét cua Hiéu truong thi phai théng béo cho cé& nhan, t chuac, doan
thé trong nha truong biét va bao cao Ién cp trén.

4. Thyc hién ché a6 hoi hop theo ding dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi
ddng tu van, hoi nghi can b, cdng chic hang nam.

5. Thuc hién ché 6 cong khai tai chinh theo quy dinh cua nha nuéc; cong
khai cac quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky ddi véi nha giéo,
can bg, cong chire, nguoi hoc.

6. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chéng nhirng biéu hién khéng
dan cha trong nha truong, nhu: cira quyén, sach nhiéu. thanh kién, tri dap, giau
diém, bung bit, 1am sai su that, 1am trai nguyén tac va nhitng biéu hién khdng dan
chu khéc.

7. Thyc hién nghiém tuc nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phdi hop chit ché véi cac td chie, doan thé, cac ca nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong to chic hoat dong cua nha truong.

8. Bao v¢ va gitr gin uy tin cta nha truong.

9. Huéng dan, dén doc, kiém tra hoat dong cua cap dudi tryuc tiép trong viec
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cia cap dudi theo tham
quyén dugc giao.

10. Phoi hop véi to chitc cong doan trong nha truong té chic hoi nghi céan
b6, vién chiic mdi nam mot lan theo quy dinh caa nha nudc.

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu truéng phai ldy y kién tham gia déng gép xay
dung ciia cac ca nhan hoic c4c té chire, doan thé trong nha trudng trudc khi
quyét dinh:

1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién cau khoa hoc va céc
hoat dong khac ctia nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan 1y dao tao, nhitng van dé vé chtrc nang, nhiém vu cta cac
t6 chtic bo may trong nha truong.

3. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu caa nha giao, can bg, cong chuec.

4. Ké hoach xay dung co so vat chat caa nha trueong, cac hoat dong dich vy
cua nha truong.

5. C4c bién phép to chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 1¢ 16i
lam viéc, xay dung noi quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac bao cao so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.

MUC 2
TRACH NHIEM CUA NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC

Piéu 6. Nha gido can b, cdng chire trong nha trwong co trach nhiém:

1. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua nha gido theo quy dinh cua
Luat Giao duc.

2. Tham gia doéng gop ¥ kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai Biéu 5 Quy
ché nay.

3. Kién quyét dau tranh chdng nhitng hién tuong bé phai, mat doan ket cua
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khéac vi pham dan chi, ky cuong, nén nép
trong nha truong.



4. Thuc hién dung nhitng quy dinh trong Luat Cong chuc, Vién chirc; Luat
phong chong tham nhiing.

5. Gitr gin pham chét, uy tin, danh du cua nha gido, can b, cong chirc; ton
trong d6ng nghiép va nguoi hoc; bao vé uy tin cua nha truong.

Piéu 7. Nhirng viéc nha gido, can b, cong chire dwoc biét, tham gia y
kién, giam sat kiém tra thdng qua hinh thirc dan cha truc tiép hodc thong
qua cac to chirc, doan thé trong nha truong:

1. Nhitng chi truong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nudc d6i véi
nha giao, can b, céng chuc.

2. Nhiing quy dinh vé str dung tai san, xay dung co sé vat chat caa nha
truong.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, td céo theo quy dinh cua Luat khiéu
nai, t6 cao.

4. Cong khai cac khoan dong gop cua ngudi hoc, viéc st dung kinh phi va
chap hanh ché do thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi séng vat chat, tinh than cho nha
gido, can bg, cong chirc, cho nguoi hoc.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, ning luong thudng xuyén, truéc thoi han,
khen thudng, ky luat can bo, vién chuc.

7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

8. Bao cdo so két, té)ng két, nhan xét, danh gia cong churc, vién chac hang
nam.

MUC 3
NHUNG VIEC HQC SINH, PHU HUYNH HQC SINH PUQC BIET VA
THAM GIA Y KIEN

Piéu 8. Nhirng viéc hec sinh, phu huynh hoc sinh dwoc biét:

1. Chu truong, ché do, chinh sach ciia Nha nuéc, cia Nganh va nhitng quy
dinh cua nha trudng doi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao ctia nha truong hang nam.

3. Nhiing thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céac
khoan dong gop theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach té chirc cho nguoi hoc phan dau tr thanh Doi vién,
Poan vién va gia nhap cac td chiic, cac doan thé trong nha truong.

piéu 9. Nhirng viéc hoc sinh, phu huynh hoe sinh dwogc tham gia y kién:

1. N6i quy, quy dinh ciia nha trudng 6 lién quan dén ngudi hoc.

2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng cé
lién quan dén ngudi hoc.

, Myca ‘
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG

Piéu 10. Trach nhiém ciia nha truong .



Hiéu truong thuc hién hoic phan cong cho cap dudi thuc hién nhiing viéc
sau day:

1. Phé bién ngay tir dau nam hoc ké hoach nam hoc va nhitng noi dung lién
quan dén trach nhiém cua ngudi hoc, nha gido, can bo, cong chic trong nha
truong.

2. Thong bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, noi quy, quy ché,
hoc tap, két qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thuong, ky luat.

3. Binh ky it nhat trong mot ndm hoc ¢6 3 lan (dau nam hoc, giita nim hoc,
cubi ndm hoc), té chic hoi nghi céc bac cha me cia nguoi hoc dé théng béo ké
hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phéi hop giira
nha trudng Véi gia dinh ctia ngudi hoc, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc.

4. Giao vién chi nhiém 16p 1a nguoi dai dién cho nha truong t6 chic cac
hoat dong thyuc hién dan chi cua I6p minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y
kién ciia nguoi hoc va cac bac cha me ciia ngudi hoc dé phan anh cho hiéu truéng.

5. Kip thoi thdng b&o nhiing chu truong, chinh sach ciia Bang va Nha nudc
doi voi nguoi hoc, nha gido, can bo, cong chire trong nha truong.

6. Dat hom thu gop ¥ hoac cac hinh thirc gop v khac dé ca nhan, to chc,
doan thé trong nha truong thuan loi trong viéc dong gop ¥ kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, to céo theo luat
dinh.

z MI‘{C 5 I'd Y =
TRACH NH IEM CUA CAC POAN TI-‘IE
TO CHUYEN MON TRONG NHA TRUONG

Piéu 11. Trach nhiém ciaa cia To chuyén mén nha truong.

1. Tham muu, dé xuat, nhiing bién phéap gidp hiéu truong thuc hién tét
nhitng quy dinh cua Quy ché nay.

2. Chap hanh va t6 chie thyc hién tot cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tdc 1& 16i 1am viéc trong don vi, gitra cac t6 chuyén
mon vai nhau; thuc hién day du chirc nang, nhiém vu cua té chuyén mdn va nhiing
qui dinh caa Luat Gido duc, néi quy nha truong.

Piéu 12. Trach nhiém cia doan thé, c4c té chire trong nha truong.

Nguoi dung dau cac doan thé, cac té chic trong nha trudng 13 nguoi dai
dién cho doan thé, t6 chirc d6 co trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéce to chic, thuc hién Quy ché dan cha
trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chit luong sinh hoat cua cac doan thé, cac to chic, dan chu
ban bac cac chu trurong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan co trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thyc hién Quy ché dan chu, ¢é trach nhiém lang nghe y kién cua
quan chlng, phat hién nhiing vi pham Quy ché dan chu trong nha truong dé dé
nghi hiéu truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao céo Ién
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cap 6 tham quyen trong nganh theo phéan cap quan ly d¢ xin y kién chi dao giai
quyet.

Piéu 13. Trach nhiém ciaa cha me, ngudi gidm hd va ban dai dién cha,
me hoc sinh trong trerdéng mam non, ph6 thong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém to chuc thu thap y kién
dong gdp cua cac cha, me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cac van dé sau
day:

1.1. Noi dung cbng viéc c6 lién quan dén su phéi hop giita nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhiing viéc co lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sach, ché do ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh.

1.3. Van dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoac nguoi giam ho cia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao doi, gop
y kién tryc tiép véi nha truong, véi gido vién hoidc thong qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac giao duc trong nha truong.

L Chuong 111 ) o
QUY CHE CONG KHAI TAI CHINH, QUAN LY SU DUNG
TAI SAN CONG

Piéu 14. Ndi dung cdng khai vé tai chinh

- Thong bao cong khai trong truong du toan ngan sach thu chi trong nam
hoc.

- Cong khai quyét toan kinh phi da thyuc hién trong ndm hoc sau khi da duoc
cap c6 tham quyén xét duyét.

- Cong khai tong kinh phi da dugc duyét dé cai tao, stra chira, nang cap
truong hang nam.

- Cong khia danh muc, sé lugng, chung loai, gié tai san can mua nhu: Do
dung co s& vat chat, trang thiét bi phuc vy cho giang day, hoc tap va cac hoat dong
khéc trong nha truong.

- Cong khai cac khoan thi khac ngoai ngan sach.

Picu 15: Thuc hién cong khai vé du toan quyét toan cic khoan thu -
chi trong nha truwong cu thé nhu sau:

- Cong khai c4c khoan thu theo quy dinh ctia nha nudc va Thanh phd nhu:
Hoc phi, mua sdm d6 dung ca nhan, hoc pham.

- Cong khai mure thu va két qua dong gop cua cac td chuc trong nha truong
(theo cong van dugc UBND Thanh phé phé chuén), hoi phi cha me hoc sinh.

- Cong khai cac khoan thu khac nhu: Tién khen thuong tap thé, tién duoc
Phuong va cac ban nganh doan thé hd tro.

- Cong khai cac khoan chi tir ngudn trén.

Piéu 16 : Thuc hién cOng khai quy ché chi tiéu ndi bd

- Cong khai thuyét minh dy toan niam 2020-2021 véi cac muc: Chi thanh
toan ca nhan; chi vé hang hda dich vu; cac khoan chi khac; kinh phi thuc hién
Nghi dinh 54/2011/ND-CP, nghi dinh s6 66/2013/ND-CP.

11



Piéu 17: Cong khai vé quén 1y va sir dung tai san cong.
a. Dién tich:

- Cong khai vé dién tich dat dai ctia nha truong, van phong lam viéc, dién
tich xay dung cac 16p, cac phong 1am viée, san choi trang thiét bi.
b. Tai sdn, trang thiét bi

- S6 phong hoc, phong 1am viéc ctia Ban gidam hiéu, nha bép.

- Trang thiét bi phuc vu day va hoc.

+ Hé théng dié€n, dén, quat.

+ Ban ghé hoc sinh ban ghé gido vién, tu dung hd so, cac loai gia dung dd
dung dd choi, dung ca, cdc, dép.

+ D6 dung, d6 choi phuc vu cho viée day va hoc.

+ Sach gido khoa va cac sach tham khao, tap chi.

+ Cac phuong tién phyc vu nudi dudng tre

- Cong khai quy ché quan 1y, tiéu chuan, muc dich sir dung trang thiét bi,
d6 dung van phong pham.

- Cong khai ndi quy st dung do dung day hoc.

- Cong khai tiéu chuan sir dung van phong pham.

- Cong khai quy uoc st dung dién: May bom nudc, quat, dén vv

- Cong khai quy dinh vé trach nhiém vat chat doi véi to chirc va ca nhan
trong viéc quan ly va str dung tai san, tai chinh ctia nha truong.

- Khi sir dung d6 dung, tai san cua nha truong trong cac hoat dong, gio day,
cham soc nudi dudng tré, néu khong bao quan tét dé giy hu hai, that thoat tuy
theo mirc 6 ma dinh mirc bdi thudng.

- Néu sir dung d6 dung sai muc dich (ké ca d6 dung thué, muon) ma lam
hu hong hodc that thoat phai boi thuong 100% gia trj hién tai.

- Nguoi duoc giao quan 1y tai san do thiéu trach nhiém dé mat hoic hu hai
thi tuy theo mirc dd giam dinh ctia nha trudng ma bdi thuong theo gia tri khau hao
cla tai san tai thoi diém do.

c. Cong khai nhitng dé ding va tai sdn ciia nha trwong da hw héng qud cii phdi
thanh ly.

- Hoi dong thanh 1y 1ap bién ban, danh gia va chuyén giao tai san cho nguoi
dang ky mua hodc huy bo (néu hong khong con sir dung dugc).

- TTND c6 trach nhi€ém giam sat vi¢c thanh 1ap Hoi déng thanh 1y, thu tuc
thanh 1y, danh gia tai san thanh 1y, tién hanh theo dung quy dinh.

- P/c ké toan co trach nhiém 1am thi tuc theo dang qui dinh cua tai chinh
vé phan khau hao tai san hang nam, thanh 1y tai san hu hong (néu co), sb tién
thanh 1y tai san d6 nhap vao khoan mua sim cua trudng dé b sung tai san khac
(néu co).

* Quy trach nhi¢m khi ban giao tai sdn.

- Mua sam tai san cong phai c6 cac dai dién trong Ban chi dao va thanh
phan GVNV trong truong.

- Lap s6 theo ddi, giém sat, ban giao rod rémg tai san ¢6 dinh, tai san mau
hong trong truong. Khi ban giao tai san, phai giao tan tay nguoi st dung, co ky
nhan giao trach nhiém rd rang (néu 1am mat hoidc hu hong phai bdi thuong theo
quy dinh)
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Pié¢u 18 : Quy dinh phwong thirc cong khai, thoi gian cong khai .
a. Cong khai cac hoat dong tai chinh cua truong.

- Phd bién cac chu truong, chinh sach, cadc van ban, chi thi cép trén, cua
nganh c6 lién quan dén hoat dong tai chinh cia trudng trong CBGVNV hoc sinh
trong truong.

- Cong khai cac tiéu chuén, ché do, ché do chi tiéu ndi bd nha truong, quyét
dinh giao dy toan hang nim cia UBND Quan, két qua tham tra quyét toan hang
nam cua Phong Tai chinh Quan
b. Thoi gian cong khai:

- P6i v6i Dy toan ngan sach cong khai cham nhét sau 30 ngay khi ¢ cong

van trién khai hop t6i phu huynh.

- D6i voi quyét toan ngan sach _cong khai cham nhat sau 30 ngay khi da
dugc co quan tai chinh thAm dinh quyét toan.

- Cong khai cac khoan thu theo quy dinh ctia nha nudc, Thanh phd va cia
UBND Quan. Cong bd rd muc thu va thoi han thu trude 3 - 5 ngay, sau khi hop
phu huynh giri mdi phu huynh mét ban thu, déng gop cu thé trong mét nim cia
tre.

*Moi y kién thic mic cua can b, vién chuc, phu huynh hoc sinh vé van
dé tai san trong nha truong, hodc y kién phan anh cta can bd gido vién trong
truong vé van dé tai chinh va trach nhiém quan 1y phai duoc xem xét tra 101, trong
thoi gian tir 10 dén 15 ngay va thong bao cong khai cho moi nguoi ciing biét.

. ) phwong | \Y N . . ]
’QUAN HE GIAI QUYET CQNG \{IEC G[U’A NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN DPIA PHUONG

Piéu 19. Nha trudng véi co quan quan ly cap trén.

1. Phuc tiing su chi dao cta co quan quan 1y cap trén, thuc hién ché do bao
cao dinh ky dting quy dinh, kip thoi va nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuéng mac, kho khan cta nha truong va kién
nghi nhiing bién phap khac phuc dé cap trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong viéc quan ly chi dao cta cap trén,
g6p v phé binh ddi Vi Vi co quan quan ly cap trén bang vin ban hoac thong qua
dai dién. Trong khi y kién phan &nh I&n cap trén chwa dugc giai quyét, nha truong
van phai nghiém tdc chap hanh va thuc hién su chi dao caa cap trén.

Piéu 20. Quan hé ciia nha trwong ddi véi chinh quyén dia phwong.

Hi¢u truong nha truong co trach nhi¢m dam bao moi quan hé chat ché véi
co quan chinh quyén so tai dé phdi hop giai quyét dinh nhhirng cong viéc co lién
quan dén cong tac gi4o duc trong nha trudng va chiam lo quyén loi hoc tap cua
nguoi hoc.

) _ ChuongV
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO DONG HQP
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PONG, PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET DPANH
GIA CAN BOQ VIEN CHUC

Piéu 21. Hop ddng gi4o vién, nhan vién

1. Hi¢u truong thuc hién ky hop dong lam viéc vai CBGVNV trong don vi
khi dwgc ty quyén cua cap trén theo quy trinh, thu tuc va mau hop dong lam viéc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé viéc tuyén dung, st dung va quan ly can
bo, vién chic trong cac don vi sy nghiép ciia Nha nude va cac vin ban huéng dan
thuc hién cua cap trén.

2. D6i voi CBGVNV da dugc tuyén dung vao bién ché Nha nudce hién dang
lam viéc tai truong thi Hiéu truong thuc hién xac nhan thoi gian tap su va thuc
hién ky hop dong l1am viéc khéng xéac dinh thoi han dudi su tty quyén va hudng
dan cua cap trén.

3. Hiéu truong thyc hién ky hop dong thué khoan cong viéc déi vai nhiing
cong viéc khong can thiét phai bd tri bién ché thuong xuyén.

Piéu 22 : Pao tao, bdi dudng can b, giao vién, nhan vién.

- Hiéu truéng cin cr vao tinh hinh thuc té caa nha truong, nang luc chuyén
mon cua ting ca nhan dé xay dung ké hoach dao tao boi dudng doi ngii can bo
gido vién, nhan vién cua don vi, dong thoi gui ké hoach Ién céap trén dé tong hop,
theo dbi, kiém tra.

Piéu 23 : Cong tac quy hoach can b

- Hiéu truang nha truong dua vao kha niang chuy@n mén cua tirng ngudi dé
phan cdng tb truang chuyén mén tai cac khoi.

- Dua vao nang luc céng tac va thanh tich da dat duoc caa CBGVNV, hang
nam Hiéu trudng dua ra xem xét tai Chi bo va Hoi dong nha truong dé quyét dinh
dua vao nguon.

Piéu 24 : Nang lrong thuong xuyén va nang lwong trwéc thei han.

- Viéc nang luong cho CBGVNYV trong Nha truong dugc thuc hién theo
huéng dan cua co quan quan ly cap trén.

- Khi ¢6 huéng dan théng bao nang luong theo dinh ky hang nam Hiéu
trudng td chicc hop Hoi ddng truong dé xét duyét nhitng dong chi da diéu kién
dugc nang bac luong quy dinh.

- Hiéu truong co quyén xem xét, lva chon doi v6i CBGVNV dugc nang
lwong truge thoi han khi dat duoc nhitng thanh tich xuat sic trong cong tac da
duoc tap thé cdng nhan

Piéu 25 : Panh gia can b, gido vién, nhan vién.

- Vao cudi nam hoc, Hoi ddng thi dua khen thuéng caa nha truong chi dao
céc to chuyén mdn binh bau nhan xét cac ca nhan theo to va gui 18n ban thi dua
xem xét, danh gia. Thong bao két qua xép loai CBGVNV cong khai tai goc tuyén
truyén va trong cudc hop cudi nam.

Piéu 26: Khen thwéng - Ky luat can bé vién chiic.

- Ban thi dua khen thuéng caa nha truong lya chon nhitng nguoi ¢é thanh
tich xuat sac hoan thanh nhiém vu nim hoc dé khen thuong hoic dé nghi cap co
tham quyén khen tang cac danh hiéu thi dua theo quy ché thi dua khen thudng cua
nganh .
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- Hiéu trudng duoc quyén ap dung cac hinh thuc ky luat dbi voi CBGVYNV
vi pham nai quy, quy ché caa trudng, cua nganh khi thuc hién nhiém vu hoic vi
pham hop ddng lao dong. Trinh tu va hinh thic xét ky luat theo B Luat lao dong
va Luat cdng chuec, vién chuec.
) Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 27. Hiéu truong co trach nhiém thuc hién va cu thé héa nhiing quy
dinh trong Quy ché nay.

Piéu 28. Can bo, GV, CNV, t6 chirc va doan thé trong nha truong thuc hién
t6t Quy ché nay.

Diéu 29. Nguoi ding dau cac doan thé, c4c to chic trong nha truong (Chi
b, Cong doan, Poan TN, Hoi dong nha truong, Ban thanh tra nhan dan) cé trach
nhiém t6 chuc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chia & co so; kip thoi biéu
duong, khen thuong cac ca nhan, tap thé thuc hién tét Quy ché, nhac nhé hoac xir
Iy cac truong hop vi pham Quy ché nay.

Piéu 30. Quy ché da dugc thong qua tai Hoi nghi can bo vién chace trudng
mam non Bac Bién, ngay thang nim 2019 va dugc 100% can bo, giéo vién,
nhan vién nha trudng nhat tri théng qua.

Piéu 31. Quy ché c6 hiéu luc keé tir ngay ky./.
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