LIEN POAN LAO PONG THANH PHO HA NOI

LIEN POAN LAO PONG QUAN LONG BIEN Péc 1ip - Tir do - Hanh phiic
$é: OF /HD-LDLD Long Bién, ngay 5 théng 5 nam 2022
HUONG DAN

Quy trinh t5 chire Hgi nghi vién chirc
va Hji nghi ngudi lao dong khoi Truwdng hoc
Niam hoc 2022 - 2023

Cén cit B ludt Lao ddng sira d6i, bd sung ndm 2019 va Ludt Cong doan
siza doi, b sung ndm 2012;

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thiwee hién ddn chu trong hoat déng co quan hanh chinh Nha nuée va don vi sw
nghiép céng Idp; Nghz dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh
phu Quy dinh chi tiét va huong dén thi hanh mot sé diéu cia B¢ ludt lao déng
vé diéu kign lao dong va quan hé lao dong;

Cén cir Nghi dinh s6 159/2016/NB-CP ngay 29/11/2016 cia Chinh phii
“Quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh mot sé diéu cia Ludt thanh tra vé té
chitc va hoat déng cua Ban Thanh tra nhdn dan ",

Can cir Thong tw 11/TT-BGDBT ngay 19/5/2020 ctia B Gido duc va Pdo
tao vé viéc huong dén thuc hién ddn chu trong hoat déng cua co s¢ gido duc
cong ldp;

Can cir Hudng ddn lién tich s6 08/HD-UBND-LDPLP ngay 06/12/2021
ciia Uy ban nhdn dén va Lién dodn Lao ddng qudn Long Bién vé viéc t6 chic
Hoi nghi vién chuc va Hgi nghi nguoi lao dong nam 2022,

Pé tiép tuc phéat huy quyén lam chd cia vién chirc va ngudi lac dong trong
cac trudng hoc gép phén ning cao hiéu qua cdng tac va hoat ddng dan chu trong
cac Truong hoc. Ban thudng vy Lién doan Lao ddng quan Long Bién hudng din
chi tiét quy trinh t6 chirc Hoi nghi vién chire va Hai nghi ngudi lao dong khéi
Trudng hoc, nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

1. POI VOI HOI NGHI VIEN CHUC:

1. P6i twong, muc dich, nguyén tic to chire Hyi nghj vién chire:

1.1. Pbi twgng dp dung Hji nghi vién chire.

Ap dung dbi v6i vién chirc theo quy dinh tai Diéu 2 Luét Vién chire lam
v1¢c trong cac truong hoc sy nghiép cong 1ap va nguoi lam viéc theo ché dd hop

déng lao dong quy dmh tai Nghi dinh s§ 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam
2000 cua Chinh phu vé thyc hién ché dé hop dbng mét sé loai cong viéc trong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép, cé trong danh sach tra luong va
14 doan vién cdng doan clia cdc trudng hoc.

1.2. Muc dich té chirc Hpi nghi vién chirc.

- Phat huy quyén lam chii cGa vién chie v& nang cao trach nhiém cua
ngudi dimg dau trudng hoc.

- Gop phin xdy dung doi ngdi vién chire ¢6 da phim chat chinh tri, phim
chét dao dirc, 181 séng, nang luc va trinh d0 chuyén mén, nghiép vu, lam viée cd
ning suét, chit lugng, hiéu qua, dép ung yéu ciu phat trién va d6i méi cia dat
nudc.

- Phong ngira, ngén chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, séch nhiéu.

1.3. Nguyén téc té chite.

- Hbi nghi vién chirc dugc té chirc hing nam. Trudng hop cin thiét ngudi st
dung lao ¢ong hodc Ban chip hanh CPCS d& xudt t6 chirc Hoi nghi vién chirc bat
thuong,

- H@} nghi viﬂén chirc duge thira nhan la hop 1€ khi cc? su tham du cua trép
2/3 tong sO dai biéu dugc Thu trudng don vi va Ban chdp hanh CDCS quyét
dinh tri¢u tép.

- Nghi quyét ctia Hoi nghj vién chire chi ¢6 gid tri khi c6 trén 50% tdng sb
dai biéu chinh thirc du hdi nghj biéu quyét tan thanh.

- Ciin ct tinh hinh di&n bién cta dich Covid-19, cac truong hoc bd tri thai
gian, dia didm t& chirc Hoi nghj dam bao theo diing quy dinh vé cang tac phong,
chéng dich.

2. Trinh ty va ndi dung Hdi nghj vién chirc.

2.1. Hpi nghi vién chirc cdp 1, khéi...

- Chu tri hoi nghi 13 Trudng bd phén (t6) va TS truéng Cong doan.

- Cir mét thu ky @& ghi bién ban hdi nghi.

* Noi dung:

- Béo cdo két qua trién khai thyc hién quy ché dan chi cta tb, khéi.

- B4o cdo vé& cdc ngudn thu chi tai chinh khéc (néu ¢o).

- Péng gbp véo dur théo két qué trién khai, thuce hién quy ché dén chii ciia Trudmg,

- Théo luédn vé‘ céc’giéi phép dé thl_l‘(’: hién’ t6t quy ché dan chL:1 trong hoat
dong cﬁa. Trut"mg; dé xuat nhi'}'ng sang kién, kién nghi cai tl'lién diéu kién lam
viéc tai t6, khéi; néu nhitng kién nghi véi Trudng va Ban ch?p hé::ﬁl Cong doan
co sd; thdo 'luéjn ndi dung du thdo méi hosic dy thdo stra d6i, bo sung cac ndi
quy, quy ché cta Trudng.



2.2, Hpi nghi vién chirc Truong theo cdc npi dung sau:

- Hdi nghj vién chitc do Thil trudng don vi triéu tip.
- Kinh phi t6 chirc hdi nghi do Thu truéng don vi chiu trach nhiém chi
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
Thoi gian: Y2 ngay
- Dia diém: do Thu trrdng don vi bé tri.
Chu tri HN: Thu trudng don vi, Cht tich Céng doan.
- Ngi dung, chwong trinh:
1. Tuyén bd 1y do, gi¢i thidu dai bidu
2. Gidi thiéu Poan cht tich (Podn chii tich gom: Nguoi ding déu Truong
hoc va Chi tich Céng doan) va Poan cht tich ¢t Thur ky Hdi nghi;
Trudng hop ngudi dimg dau Trudng }100 hodc chil tich Cong C{oén CO sO
dang trong thoi gian thi hanh ky ludt tir khién trdch trd 18n, thi tdp thé lanh dao
Trudng hodc BCH Cong dodn co s& cir dai dién khac tham gia doan chu tich;
3. Thong qua Chuong trinh Hoi nghj
4. Béo cdo két qua thue hién quy ché dén chii ctia Truong ndm h‘pc 2021 - ==
202% va phu‘orng hudng nhiém vy ném’h(_)c 2022 - 2023 (nguoi dimg ddu Truong
chuan bi), gom nhing ndi dung chu yéu sau:
- Kiém diem viée thuc hién cdc nghi ’qwzé:t, chu truong, chinh sdch cua
Dang, phap ludt cia Nha nede ¢6 lién quan dén chite ndng, nhiém vu ciia Truong,
- Kiém diém viéc thuee hién Nghi quyét Hoi nghi vién chire ném hoc 2021 - 2022
- Ddnh gid két qua trién khai vo thuce hién quy ché dan chii trong hoat
dong cua Truong.
Cédc noi dung cong khai cho Vién chire, ngudi lao dong dwoc biét,
- Danh gia va lfiém diém trdch nhiém cia nguwdi dimg dau nha Truong
trong viéc thuc hién ké hoach céng tac ndm hoc 2021 - 2022.
Nhigm vy, gidi phdp thue hién ké hoach cong tac nim hoc 2022 - 2023,
5. Bdo cdo tdng két phong trao thi dua nim hoc 2021 - 20225 dur kién
phong trdo thi dua, ndi dung giao udc thi dua ndm hoc 2022 - 2023; Téng hop ¥
kién, kién nghj clia Vién chirc, nguoi lao dong tai Hoi nghi chp t§ (Cong doan
co s chudn bi).
6. Théng qua dir thio stra dbi, bd sung céc ndi quy, quy ché ctia Trudng.
7. Béo c4o két qua hoat dong ctia Ban TTND nim hoc 2021 - 2022,
phuong hudng, nhiém vy ndm hoc 2022 - 2023.

8. Thao luén tai HGi nghi, tdp trung vao céc ndi dung sau:



Chi: truong gidi phép thuc hién nghi quyét ciia Dang, Phdp ludt cia
Nha nuwéc lién quan dén cong viée Truong.
- Ké hoach céng tac hang ndm cta Truong.
Té chirc phong trao thi dua.

- Ban cdc bién phdp cdi tién didu kién lam viéc, nang cao doi séng cia
vién chirc trong Truomg; 1é 16i lam viée, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chéng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sdch nhiéu.

- Ké hoach cir can bg di dao tao, cong tdc boi dwomg Vién chirc, nguoi lao
dong trong Truong theo quy dinh.

- Thuee hién cde ché d chinh sdch lién quan dén quyén va loi ich cua vién
chire va nguoi lao dong.

- B6 sung cdc mdt con thiéu sét hodc phat sinh md&i phu hop yéu cdu hoat
déng trong ndm hoc 2022 - 2023 nhw: Quy ché dén chii co s6; Quy ché chi tiéu
ndl bé; Quy ché thi dua khen thudng; Quy ché sir dung quif phic loi; Quy ché
boi dudng, dao tao lai chuyén mon nghiép vu cho vién chic, ngueoi lao dong;
Quy ché thiec hanh tiét kiém chong lang phi...; Ngi quy cia Trudng.

9 Ngu'(n ding dau Truong va Chu tich Céng doan lang n e, g1a1 dap
thic méc, kién nghi cta Vlen chirc, ngudi lao ddng; ban bién phép cai tién didu
kién lam viéc, ndng cao doi séng can bd, gido vién, nhén vién.

10. Phat biéu cua 1&nh dao (LDLP quén, Bi thu chi b)

11. Bdu Ban Thanh tra nhin dan theo quy dinh cua phdp luét (néu hét
nhiém ky hodc bau bo sung) theo Hudng dan s6 11/HD-LPLP ngay 01/10/2018
cua Lién doan Lao ddng quén Long Bién, cu thé nhu sau:

- 88 luong: tir 3 - 9 ddng chi

- Hinh thtc: bd phiéu kin + Ung iy, dé cir ( chét danh séch)

+ Bau ban bau c(.

+ Ban bau ctr phé bién nguyén tic, thé 18 bau cr.

+ Tién hanh bé phiéu (néu lya chon hinh thirc truc tuyén s€ lwa chon thoi
diém, cdch thirc b6 phiéu hop Iy, phdi dam bdo cong tdc phong chong dich)

+ Cong bd két qua blu cir

- Luuy cdac ndi dung sau:

+ Ban thanh tra nhan dén 1a t& chuc thanh tra ctia quan ching dugc thanh
lap & Trudong, nhdm dam béo quyén giam sat, kiém tra cua quén ching d6i véi
moi t6 chirc, ca nhén trong viéc thuc hién chinh sach, phdp ludt & trong pham vi
Trudng, ban thanh tra nhan dén do Héi nghi vién chirc bau ra, nhiém ky 2 ndm,
do ban chap hanh Céng doan co s& chi dao hoat dong.



+ Tiéu chuin: Céc uy vién ban Thanh tra nhén dan phi 14 ngudi lam 5t
céng tdc chia minh, tl:ung thue, qﬁng tam, co hi€u biét nhat dinh vé chinh sach,
Phap luét, c6 uy tin doi voi tap thé va ty nguyén lam cong tac thanh tra nhan dén.

+ Uy vién ban TTND bau truéng ban, néu c6 5 dong chi trér [én bu 1 pho
ban. BCH Cong doan co s& ra quyeét dinh cng nhan Ban TTND, ban TTND hop
dinh ky mdi quy it nhat 1 lan.

t Nhimg nguoi khong tham gia Ban TTND: Thu truéng co quan va ngudi
dimg dau cac bd phan trong Trudmg.

12. Khen thudng, phét ddng thi dua, ky két cac giao wde thi dua.

13. Cong bd két qua bau cir Ban Thanh tra nhan dan (néu 16 chitc Hoi
nghi trwec tuyén sé lwa chon thoi diem, hinh thirc cdng bo hop ly)

14. Thong qua dyr thio nghi quyét Hoi nghi.

15. Két thic Hoi nghi

* Maket trang tri tai Hi nghi vién chirc:

TRUONG .evnveerenennrenenserersnensensensenenns

HOI NGHI

VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
NAM HOQC 2022 - 2023
Long Bién, ngay ... thang ... nam 2022

I1. POI VOI HQI NGH]I NGUOI LAO PONG:
1. P6i twgng, muc dich, nguyén tic td chire Héi nghi ngwdi lao dong:
1.1. Péi tegng t6 chivc Hpi nghi NLD trong céc trwong hoc:
_ Cac Truong h?c ngoai cong lap sir dung tir 10 lao dong trg 1én theo hop
dong lao dong phai t6 chirc Hoi nghj NLD.
Chu truong (Hiéu ’tru(mg) chu tri, phdi hop phdi hop véi Ban chip hanh
Cépg doan hodc Ban Chap hanh Céng doan 1dm thoi (sau day goi chung 1a Ban
chdp hanh Cong doan).
1.2. Muc dich té chirc Hpi nghi NLD
- To chirc Hi Nghi NLD trong céc don vi nham phat huy quyén dan chu
truc ti€p cla gguiri lao dong, tao diél;l kié‘n dé nguoi lao (?Iéng dl‘.l'(_)‘c biét, duoc
tham gia y kién va gidm sat nhimg van dé c6 lién quan dén quyén, loi ich hop
phép chinh ddng; nghia vu va trach nhiém cla ngudi lao ddng.
5



- Thong qua viéc thuc hién dan cha truc tiép tai Hoi nghi NLD, x4y dung
quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, gop phan ngdn ngira va han ché tranh chép
lao dong, thuc hién dan cht trong khudn khd phap luat, gép phan x4y dyung don
vj vitng manh, phét trién bén vitng.

1.3. Nguyén tic té chirc
- Hoi nghi NLD durge t6 chirc hang nam. Trudng hop cén thiét ngum str dung
lao ddng hodc Ban chap hanh CBCS d& xut t5 chirc Hoi nghi NLD bét thudmg,

- Hoi nghl NLD duoc thira nhan 12 hop 1€ khi ¢6 sy tham du cuia trén 2/3
téng sb dai bidu duoc Ngudi st dung lao dng va Ban chip hanh CPCS quyét
dinh triéu tép.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi NLD chi c6 gi4 tri khi c6 trén 50% tong s dai
biéu chinh thitc dy héi nghi biéu quyét tan thanh.

- C#n cir tinh hinh di&n bién cia dich Covid-19, céc trudng hoc bé tri thoi
gian, dia diém t& chic Hoi nghi dam béo theo dung quy dinh vé cong tac phong,
chéng dich.

2. Trinh ty va ndi dung Hji nghj Ngwoi lao dong

2.1. Hpi nghi NLD cap T6, khoi

- Trudng khéi, t truéng céc t6 béo céo két qua thuc hién cic chi tidu ké
hoach cua nim hoc truéde va cac chi tidéu nhiém vy dirge giao trong nam hoc theo
k& hoach cua Trudng.

- T8 trudng cong doan: béo céo két qua viéc thyc hién cdc ché db chinh
sach dbi voi ngudi lao dong trong pham vi phong ban, t6, khéi nhu két qua kiém
tra, gidm sat tinh hinh thyc hién hop dong lao dong, théa udc lao dong tip thé,
ndi quy, cac quy dinh, quy ché cua Trudng va cac kién nghi ctia ngudi lao dong;
trinh bay dy thao stra d6i bd sung théa udc lao dong tap thé hoic du thdo méi,
du thao sira doi bo sung néi quy lao dong.

- Ngudi lao dong: thao ludn vé cac giai phap dé hoan thanh va hoan thanh
vuot mirc cac chi tidu ké& hoach; dé xuat nhimg sang kién, kién nghj cai thién
didu kién 1am viéc tai phong, ban, t6, khdi; néu nhimg kién nghj véi ngudi sir
dung lao dong va Ban chap hanh Céng doan Truong; thao luan néi dung du thao
méi hodc du thao sira dbi, bd sung Thoa uéc lao déng tap thé, dir thao méi hoic
dyr théo stra dbi, bd sung céac ndi quy, quy ché cia Trudmg.

2.2. Hpi nghi ngwoi lao dpng cdp Truong theo cdc nji dung sau:

* Truyén bd Iy do, gici thiéu dai biéu.

* Gidi thiéu ngudi chu tri (Ngwoi chu tri Hoi nghi la Chu truong (Hiéu
truomg) va Chu tich Céng doan co sé) va nguoi chu tri cir Thu ky Hoi nghi;




* Bao cdo két qua thye hién ké hoach thue hién nhiém vu cua
Trwong:

- Phuong 4n sép xép 6 chirc bd may quéan ly diéu hanh, sip xép lao dbng,
ddi méi trong thoi gian ti (néu cd).

- Tinh hinh x4y dyng va thuc hién cdc ndi quy, quy ché, quy dinh cua
Trudng, bao gdm: ndi quy lao dong; quy ché tuyén dung, str dung lao dong; dinh
muc lao dong; thang, bang luong, quy ché nang bac luong, quy ché tré luong,
tra thu'ong, trang bj bao hd lao dong, quy ché thi dua, khen thuong, ky luat, Quy
ché dbi thoai dinh ky...

- Péanh gia vé cac bién phdp nhim dam béo an toan vé sinh lao déng,
phong, chong chay, nd, bao vé moéi truomg, cai thién didu kién 1am viée, nang
cao doi sbng vit chét va tinh thin cho NLD.

+ Tlnh hinh thuc hién cac ché d0, chinh sich tuyen dung, str dung lao
déng, tro cép thdi vide, tro cdp mét vide lam, dao tao, dao tao lai, b01 dudng
chuyen mdn, nghiép vy, tay nghe, tién lrrong, tién thuong, khiu trir tién luong,
bao hiém x4 hoi, bao hiém thét nghiép va bao hiém y té cho ngudi lao dong.

+ Vige trich 18p qu§ khen thudng, quy phic lgi, cic qui do NLP déng

26p;
.+ Trich ndp kinh phi cong doan, trich ndp bao hiém xa héi, déng bao

hiém y té, bao hiém that nghiép;

+ Cong khai tai chinh hang nim vé cdc ndi dung lién quan dén ngudi lao
dong,

* Béio cdo két qudi cong tic thi dua khen thudng nim hoc 2021 - 2022

* Trinh bay b6 sung du théo cdc ndi quy, quy ché, TULDTT ciia Tricong

* Pai biéu thio ludn.

Hoi nghi ngudi lao dong thao ludn S:éc ndi dung Higu trudng, cong doan
dd béo cao va céc ndi dung khac ma dai biéu quan tam.

* Tré loi cdc chit viin, kién nghi ciia dai bidu

- Hiéu truéng tra 16i cdc cau héi clia dai biéu ¢6 lién quan dén cong tac
diéu hanh, quan ly, tiép thu va giai quyet cac kién nghi thudc thAm quyén cia
Hiéu trurong; tlep thu cac noi du'ng dé kle’n nghi Y(n Hbi ddng quan tri, Hoi dong
thanh vién, Chu truong giai quyét theo tham quyén.

- Cong doan tiép thu y kién cia dai biéu v& nhimg van dé thude vai tro,
trach nhiém ctia Cong doan.

* Théng qua cdc ni quy, quy chqe‘, TULDTT cia Trueong. Ky két T héa
woe lao dong tip the moi hodc ky sita doi, bo sung Théa woc lao ddng tip theé.

* Khen thudng, phit djng thi dua, ky két cic giao wéc thi dua.



* Biéu quyét thong qua Nghj quyét Hpi nghi ngudi lao dpng.
* Két thic Hpi nghj.

2.3. Maket trang tri tai Hji nghij:

TRUONG ovvvveeeieeiinenannnnn,
HOI NGHI

NGUOI LAO PONG

NAM HQC 2022 - 2023
Long Bién, ngay ... thdng ... nam 2022

3. Kinh phi b chirc Hi nghj ngudi lao ddng

Ch truong (Hiéu truéng) Trudng dam bio kinh phi ¢ td chirc Hoi nghi
NLD theo ding quy dinh.

1L MOT SO LUU Y:

1. Trong qué trinh chudn bi, trién khai Hoi nghi vién chirc va Hoi ngh1
Ngudi lao dong, Ban chép hanh cong doan cic Trudmg phai gu'l dang ky lich tb
chuc vé& Lién doan Lao dong quan Long Bién trudc 7 ngay khi 16 chire Hpi nghj.

2. Thoi diém t6 chirc Hai nghi vién chitc va Héi nghj nguoi lao dong;
hodn thanh truwoc 15/10/2022.

3. N§i dung thue hig¢n sau Hoi nghi:

3.1. H so Hdi nghi vién chirc va hdi nghj ngudi lao dong gui vé LBLD
quan Long Bién:

K& tir ngay td chirc HOi nghi, chdm nhat khéng qud 05 ngay phai gl hd
so vé Lién doan Lao déng quan Long Bién nhimg van bén sau:

- Bao céo cua Truong,

- Bién ban hoi nghi.

- Quyét dinh cdng nhan Ban TTND va Danh séch trich ngang Ban TTND
(Danh sdch giri sau khi bau Trucng, Phé ban TTND).

- NGi quy lao dong, Thoa udc LDTT vé Bién ban d6i thoai dinh ky (@6i véi

cde truong ngoai céng Idp).

- Nghi quyét hoi nghi.
3.2. Hd so luu tai Trudng



Chém nhét 10 ngay ké tir ngay t& chirc Hoi nghi: Tha truéng co quan, don
vi ky chinh thirc ban hanh N@i quy, quy ché clia co quan, Quy ché chi tiéu nfi b.

- Luu 01 bd hd so gom:

+ Béo céo cua Trudong.

+ Bién ban hoi nghi.

+ Phiéu bau, bién ban kiém phiéu va danh sach trich ngang ban TTND

+ Nghi quyét hoi nghi

+ Céac ndi quy, quy ché.

- Chém nhét khong qué 10 ngay ké tir ngay td chirc Hoi nghi vién chir,
Ban chép hanh cong doan chi dao Ban TTND tb chirc hop dé bau Truéng, Pho
ban (néu ¢d) va phan cong nhiém vy

- Cén ctr két qua bau Ban TTND tai Hoi nghj vién chic va két qua bau
Truéng, phé ban TTND(néu cd), Ban chép hanh Cong doan Trudng ban hanh
Quyét djnh cong nhén va chi dao hoat ddng Ban thanh tra nhén dén cua Truong,

Trén day la huéng din vé quy trinh t6 chire Hai nghj vién chirc va Hoi nghj
ngudi lao dong khoi trudng hoc, nam hoc 2022 - 2023, Ban thudng vu Lién doan
Lao ddng quén Long Bién dé nghi Ban chép hanh cong doan co sé phdi hop chit
ch& véi Ban giam hidu Trudng trién khai thyc hién huéng d4n nay. Trong qua
trinh trién khai, thuc hién néu c6 vudng mic kip thdi béo cdo véi Lién doan Lao
ddng quan Long Bién dé giai quyét.

4 TM. BAN THUONG VU

Noi nhgn: o HO CHU TICH

Thudng trgc, Ban CSPL LDLD Thanh pho; *
- Thudmg truc Quén uy; BAN

Lanh dao UBND quén;
- Ban dén vén Quén y; ( (
- Ban giam hiéu, BCH Céng doan cdc Trudng;

Lau VP, &

= Q
Nguyén Trudng Giang
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