TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 9/2021 (TỪ NGÀY 13/9 ĐẾN NGÀY 18/9/2021)
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	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Chỉ đạo Tổ Bếp và Văn phòng chuẩn bị đầy đủ Công tác hậu cần cho Cán bộ Trạm y tế, Đoàn thanh niên tham gia công tác phòng, chống dịch bệnh trên địa bàn phường Bồ Đề
	- 8h00’: BGH làm việc với Đ/c Hoàng Giáng Ngọc (Nguyên PHT) về bàn giao hồ sơ, sổ sách phụ trách 
	- Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2021 - 2022
	- Chỉ đạo Tổ chuyên môn Xây dựng Quy chế chuyên môn 
	- Triển khai chỉ đạo Tổ nuôi dưỡng Xây dựng Kế hoạch  Chăm sóc nuôi dưỡng trẻ
	- Làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Xây dựng Kế hoạch thục hiện nhiệm vụ năm học 2021 - 2022
	- Xây dựng Kế hoạch thục hiện nhiệm vụ năm học 2021 - 2022
	- Triển khai tổ Chuyên môn tổ chức các hoạt động giáo dục cho trẻ
	-  Làm việc tại phòng
	-  Làm việc tại phòng
	-  Làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	-  Đón tiếp Cán bộ Trạm y tế, Đoàn thanh niên tham gia công tác phòng, chống dịch bệnh trên địa bàn phường Bồ Đề
	- 8h00’: BGH làm việc với Đ/c Hoàng Giáng Ngọc (Nguyên PHT) về bàn giao hồ sơ, sổ sách phụ trách

	- Xây dựng Quy chế chuyên môn năm học 2021- 2022
	- Làm việc và triển khai công tác chuyên môn cùng các TTCM. Tổ phó CM trong nhà trường
	- Triển khai công tác chuyên môn tới 100% Giáo viên trong nhà trường
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	 - Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Tham gia Triển khai tổ Chuyên môn tổ chức các hoạt động giáo dục cho trẻ

	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Nghỉ làm việc
	

	3
	Lương Thị 

Thu Thùy
	S
	-  Đón tiếp Cán bộ Trạm y tế, Đoàn thanh niên tham gia công tác phòng, chống dịch bệnh trên địa bàn phường Bồ Đề
	- 8h00’: BGH làm việc với Đ/c Hoàng Giáng Ngọc (Nguyên PHT) về bàn giao hồ sơ, sổ sách phụ trách


	- Xây dựng kế hoạch Chăm sóc nuôi dưỡng trẻ năm học 2021- 2022
	- Xây dựng thực đơn cho trẻ năm học 2021 - 2022
	- Tham gia Triển khai chỉ đạo Tổ nuôi dưỡng Xây dựng Kế hoạch  Chăm sóc nuôi dưỡng trẻ
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	 - Tổng hợp Báo cáo hậu cần nấu ăn đội tham gia công tác phòng, chống dịch trên địa bàn phường Bồ Đề


	- Cập nhật hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	- Cập nhật hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	- Cập nhật hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	- Xây dựng thực đơn cho trẻ năm học 2021 - 2022
	- Nghỉ làm việc
	


2

