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Long Bién, ngay 01 thang 11 ndm 2022

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do - Hanh phic

TT Noi dung cong viéc Nguoi LD Phu | Thoi gian
] . . thuc hién trach thure hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT:
- T chic mot sb hoat dong thiét thuc nham tuyén truyén vé ky niém 68 nam CBG gAGH’ ?CH
ngay Thanh lap nganh Gido duc va Pao tao Thu d6 (10/1954-10/2022) va ky niém VNV Cﬁ{% loan, | Trong
40 nam ngay Nha giao Viét Nam 20/11 (20/11/1982-20/11/2022). 1 doan thang
- T chirc tuyén truyén t&i doi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh nhirng ndi dung sau:
+ K& hoach s6 3520/KH-SGDDT ngay 24/10/2022 cia S¢ Gido duc va Dao CBGVNYV | D/c Huong | Trong
tao Ha Noi vé viéc trién khai, thuc hién chuong trinh “X4y dung truong hoc xanh — thang
vi mot Ha NGi xanh” giai doan 2022-2025.
Long Bitn wis T8 ehie haon dne “Neay phip lut mudo Cong hoa XHON Vigt| CBOVNY | DleThus, | Trong
; i i Huong y té | thang

Nam” trong nganh GD&DT quén Long Bién ndm 2022.

+ K& hoach sb 32/KH-PGDDT ngay 14/ 10/2022 cua Phong GD&DT quan
Long Bién vé xdy dung trudng hoc an toan — phong chong tai nan thuong tich trong
cac truong hoc nam hoc 2022-2023;

+ K& hoach sb 3374/KH-SGDPT ngay 13/10/2022 ciia S& Gido duc va Pao
tao Ha Noi vé viéc tuyén truyén, gido duc bao vé€ mdi trudng, ing pho véi bien doi
khi hau nganh Gido duc va DPao tao giai doan 2022 — 2025;

+ Cong vin sé 2075/UBND-VP ngay 20/10/2022 cta Uy ban nhén d4n quén
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Long Bién v/v nang cao hiéu qua céng tac quan ly nha nude vé phong chay, chira

chay va ciru nan, ciru ho ctru nan trén dia ban quan.

+ Cong van s 3290/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 10/10/2022 cua S&
l?D&BT Ha Noi ve viéc ting cuong cong tac phong, chéng dich bénh trong truong
ocC;

+' Ké hoacl} ) 451/KH-UBND ngay 12/10/2022 cua Uy ban nhan dan quan
Long Bién vé trién khai cong tac y té truong hoc ndm hoc 2022-2023 trén dia ban
quan Long Bién;

+ K& hoach s6 438/KH-UBND ngay 07/10/2022 ciia Uy ban nhén dan quan
Long Bién vé viéc kiém soat ATTP bép an tap thé truong hoc trén dia ban quén
nam hoc 2022-2023;

+ Céng vin s6 2019/UBND-YT ngay 12/10/2022 ciia Uy ban nhan dan quan
Long Bién vé tang cuong phong, chéng bénh dau mua khi;

+ Théng béo sé 683/TB-UBND ngay 06/10/2022 ctia Uy ban nhén dan quéan
Long Bién ve Két Iuén caa Chu tich UBND quén tai Hoi nghi trién khai, quan triét
mot s6 ndi dung ve cong tic phong chéng dich st xuit huyét va cong tic tiém vic
xin phong Covid - 19 trén dia ban quén.

IT

CONG TAC CHUYEN MON

Phat trién s6 lwong; phd cAp GDMN cho tré 5 tudi.

- Phéi hop UBND Phuong ra soét diéu tra phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi,
hoan tit hd so bdo cdo cong tac phd cép nam 2022. Hoan thién béo cdo PCGDMN
ding d6 tudi: dam bao thoi gian, sb liéu chinh xac, cip nhip phin mém dung tién
d6 va sb liéu chinh xac.

- Phéi hop vé6i phu huynh hoc sinh thuc hién tdt cong tac cham séc tré chu
d4o0, dam bao an toan cho tré moi lic moi noi. Tuyén truyén phu huynh cho tré di
hoc déu. Duy tri chi tiéu chuyén cin cua tré cac do tudi dat tir 85% trd 1én, phén dau
tré 5 tudi dat ty 1é tir 95% trd lén.
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Cong tac nuoi dudng - cham soc sirec khoé - phong tranh TNTT.

- Thyc hién nghiém tac Ké hoach 451/KH-UBND ngay 12/10/2022 cua .
UBND quén vé viéc trién khai cong tac Y té truong hoc nam hoc 2022-2023 trén CBGVNV | B/c  Thuy, Trf)ng
dia ban quan Long Bién. Hirong thang

- Tang cuong tu klem tra cong tac phong chéng dich, vé sinh an toan thuc | p/c P/c Thuy | Trong
pham Thoéng tin kip thoi vé tinh hinh dién bién bénh sét xuit huyét, Adeno virut Huong y thang
(néu cé) voi Tram Y té Phuong va phong GD&DT theo quy dinh. té

- Tang cudng cong tac vé sinh m6i trudng trong truong hoc. Duy tri vé sinh | CBGVNV | D/c Thuy | Trong
16p hoc hang ngay, tong vé sinh hang tuan. thang

- Xay dung thuc don mua dong, cho tré an céc loai thuc pham phu hop, ding T3 nusi P/c Thuy | Trong
mua (Khong cho tré in rau trai mua, han ché thuc phim ché bién sin, khéng cho tré tha
dn ndi tang dong vat va my tom). ang

- Ra soat, k1em tra chat lugng cac loai thuc pham cua tré trudc khi nhap | p/c P/c Thuy,
nhim dam bao rd nguon goc du tu cach phap nhan, chimg tir hop 1€, dam bao vé Huong vy | Thanh
sinh an toan thuc pham dang thoi han vai cac nha cung tng thuc pham té Trong

- Xay dung ké hoach “Trudng hoc an toan va phong chéng tai nan thuong o thang.
tich” ndm hoc 2022-2023; ra soat cac phuong tién va diéu kién PCCC, cay xanh, lan T6 bao vé
can, ciu thang, duong dién....;bd sung, thay thé kip thdi nhimg hang muc hong
nham dam bao an toan cho tré. /

: . X b/c Tht i

- Phoi hop voi Phong y té, PGD moi Bao cao vién tép huan vé kién thire vé BGH ¢y g;:o I!E},l
sinh an toan thuc pham, PTTNTT cho CBGVNYV trong truong. véi %’GD Y

- BGH tiép tuc tang cuong kiém tra gido vién vé thuc hién quy ché chuyén | BGH b/c Thuy | Trong
mon, ché d6 sinh hoat cac d6 tudi cua tré trong mdt ngay, quy trinh té chirc gid an, thang
ngu cua tré 100% cac nhém 16p tai nha truong.
Cong tac giao duc

- X4y dung moéi trudng 16p hoc phut hop do tudi, tao canh quan su pham trong GV céc|Blc Huong | Trong

nha truong Séng - Xanh - Sach - Pep - An toan — Hanh phtc, dap ung céc ti€u chi




“truong, 16p mam non hanh phac”. Duy tri cdp nhat thudng xuyén chuyén muc
“Album hinh anh dep” tai trang thong tin dién tir cia truong dang tai cac hinh anh
dep cua nha truong, giao vién, hoc sinh...

khoi lop

thang

- Tang cuo’ng cac hoat dong trai nghiém, giao luu tap thé cho tré; tao diéu sz chuyén | B/c Huong ;I}"lrf)ng
kién cho glao vién linh hoat (mg dung phuong phép tién tién trong cac hoat dong | ™" ang
cham soc gido duc tré.

- P6i méi cac hinh thirc sinh hoat chuyén moén, ting cuong cac hoat dong | T4 chuyén | B/c Huong | Trong
kién tap, thim quan, hoi thao nham chia sé kinh nghiém, phuong phap gido duc | ;an thang
trong doi ngli giao vién, nhan vién.

- T chirc Hoi thi gido vién day gidi cap Truong nam hoc 2022-2023 ding | TO chuyén . N
theo hudng dan Théng tu 22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 ctia Bo GD&DPT | mon b/c Huong | Tuan I
dam bao cong khai, minh bach.

- T6 chuyén mén chu dong xay dung va tiép tuc trién khai chuyén dé d6i méi , \ T
theo dic thi ctia don vi nham nang cao chit lugng nudi dudng, cham séc gido duc l(c}r;/ cdc | B/c Huong thr;;ég
tré.

- Tiép tuc thuc hién “Van héa chao” trong nha truong, gido duc nép séng | TS chuyén | B/c Huong | Trong
thanh lich vin minh cho tré mam non phul hop theo ting do tudi. mon thang

- Cir can b quan ly, gido vién, nhén vién tham gia day du cac budi kién tap,
tap huan chuyén mon, chuyén dé do S& va Phong t6 chiuc (Theo lich théng bdo
riéng).

III | CONG TAC QUAN LY
1 | Céng tic thu- chi, ché d6 chinh sich

- Trién khai ké hoach thu chi tai don vi dam bao dung nguyén tic, nbi dung, o \
ddi tuong va muc thu da duge cac cap lanh dao phé duyét; Pam bao cong khai, b/c Trang | Hiu Tuan LII

ké toan truong

minh bach, hiéu qua va tiét kiém trong viéc sir dung ngudn thu. Thong bao cong
khai ké hoach thu, chi trén cbng thong tin dién tir ciia trudng, bang tin cta 16p, cta
truong... theo dung quy dinh.




- Tang cuong giam sat, kiém tra cong tac thu ddu nim ctia nha truong va viéc
trién khai cong tac thu clia gido vién phu trach céc 16p téi cha me hoc sinh (GVCN
cac 16p ky cam két véi Hiéu truong, nghiém tic thuc hién céng tac thu, khong thu
cac khoan ngoai van ban quy dinh).

- Luu trir va sap xép ho so day du, khoa hoc chuén bi dén Poan kiém tra vé
cong tac tuyén sinh, thu - chi diu nam, thuc hién nhiém vu ndm hoc ctia Phong, S&
GD&DT.
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Cong tic quan Iy nhén sw, boi duéng ddi ngii - tng dung CNTT

- Tap trung bdi dudng cho doi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién
nhitng ndi dung chua dat theo b ti€u chi danh gia su chuyén nghiép cia can bo,
cdng chirc, vién chirc, nguoi lao dong quan Long Bién.

- Tang cudng du gio danh gia chét luong chim séc nudi dudng gido duc cia
giao vién, nhan vién; Tap trung tu van, boi dudng sau kiém tra danh gia, day m@}nh
hiéu qua sinh hoat chuyén mon, chia sé kinh nghiém va ho trg ciing nhau phat trién.

- Xay dung ké hoach, phan cong thuc hién cic nhiém vu céng nghé thong tin
trén co sd Ké hoach so0 30/KH-PGD&DT ngay 10/10/2022 cida phong Giao duc va
dao tao vé thuc hién nhiém vu coéng nghé thong tin ndm hoc 2022-2023 nham
hudng téi chuyén doi s6 trong doi mdi phuong thuc quan tri tai co so.

- Thuc hién nghiém tic cép nhat thong tin trén cdng théng tin dién tir theo
ding chi dao ctia UBND Quan, cap nhat day du mdi dung, cdc van ban chi dao hién
hanh cuda cac cap, dé tuyén truyén siu rong dén can bd quan ly, gido vién, nhan
vién, cha me hoc sinh va cong dong dan cu.

- Tang cudng bdi dudng k¥ ning tmg dung CNTT cho ddi ngii can bd quan
ly, gido vién, nhan vién, phat dong phong trao thiét ké bai giang dién tir. Duy tri
viéc cap nhat cac bai giang dién tir trén email dung chung ctia cadc cum thi dua, cong
thong tin dién tir cuia cac nha truong.

- Tuyén truyén van dong cha me hoc sinh thu hoc phi ctia phan mém, khéng
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dung tién mat.

- Tuyén dung thém 01 nhan vién nudi dudng theo hinh thirc hop dong thué
khoan.
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Thuc hién cong tac cong khai

- Nghiém tc trién khai thuc hién cong tac tu kiém tra theo ké hoach kiém tra
ndi bd cuia nha truong; lua chon nhung ndi dung klem tra phu hgp, thuc chat nham
dam bao chat lugng kiém tra tai don vi (Bién ban cén cu thé danh gia wu diém, ton
tai, giai phap khic phuc luu hd so day du) va nghiém tac bao cao hang thang (két
hgp trong bao cao cuoi thang cua nha truong); thuc hién quy trinh kiém tra theo
dting huéng dan tai Quyét dinh 1771/Qb-SGDDT ngay 16/9/2020 cua S& Gido duc
va Pao tao Ha Noi ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra cia S& GD&DT Ha Noi,
yéu ciu c6 minh chimg cu thé v& cong tac kiém tra.

- Tang cudng kiém tra viéc thuc hién b6 quy tic ing Xur trong co s& gido duc
mam non. Quan tdm dén vin hoéa giao tlep, ung xu, dao dirc nha gido, van héa chao,
chu trong tac phong, hinh anh clia nguoi lanh dao dimg dau nha truong, dic biét
gido vién mam non.

- Ban giam hiéu tang cuong | kiém tra cong tac an ninh, an toan trudong hoc; b
sung cac hé théng chéng trom, kiém tra dot xuit viéc thuc hién truc cia td bao vé
nham dam bao an ninh trudng hoc.

- Nghiém tdic trién khai hiéu qua Quy ché dan chu trong truong hoc theo quy
dinh, céng khai moi hoat dong ctia nha trudng, dic biét cac két qua binh xét thi dua,
ché d6 chinh sach cta can bd quan ly, gido vién, nhan vién hang thang, tranh don
thu vuot cép.

- Cap nhat ddy du cac ndi dung cong khai theo quy dinh trén cong thong tin
dién tir cuia nha truong.
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Co sé vit chat

- B6 sung tham chui chan cau thang, ctra phong, tham mon, ban 6 sin cho cac
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- Phong GD&D:F— dé bao cao;
- CBGVNV - & thuc hién;
- Luu VP. (01 ban)

HIEU TRUONG

16p. sam thang
- Ra so0dt co s¢ vat chat dién nuég, bép ga, thang toi, thiét bj PCCC, diéu hoa, CBGVNY
binh nong lanh may tinh, duong truyén mang, may in, pho 5, d6 dung hoc liéu,
OC pham, trang thiét bi phuc vu ban trg nguyeén vt liéu trang tri nhém 16p dam
bdo an toan khi sir dung, klp thoi bédo céo Hiéu pho phu trach tong hop dé xuit sira
chira, khic phuc theo dé xuit cga t6 nhom..
- Nang cao y thirc trach nhiém ctia CBGYNV, st dung tiét ki€ém dién nuéc,
bdo quan va sit dung hiéu qua dd dung, trang thiét bi, tai san cua nhém I6p.
Cong tic khac .
. . - | Tuan
- Phoi hgp véi Cong doan, Chi doan 6 chirc cic hoat ddng chao mimg 40 nim ggg’(:(m g/gcglll\lhung e
Ngay Nha gido VN 20/11. Cham lo d&; song tinh than v4t chét, ting qua CBGVNYV doan s
trong truong va CBGVNV di nghi huu ( Tang 40 so mi trang dong phuc, mit tinh Theo lich
van nghé, lién hoan...) Péng vién | Cép uy cia PU
- T6 chirc sinh hoat chinh trj dot 2, kiém diém tap thé Chi bd va c4 nhan Diang | chi bg phudng.
Vién, tdng két cdng tac dang nim 2022 .
Noi nhén:




