TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 6/2022 (TỪ NGÀY 13/6 ĐẾN NGÀY 19/6/2022)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
13/6
	Thứ 3
14/6
	Thứ 4

15/6
	Thứ 5
16/6
	Thứ 6
17/6
	Thứ 7
18/6
	Chủ nhật

19/6

	1
	Trần Thị 
Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực 

- Tham dự Hội nghị nói chuyện thời sự Quý II năm 2022 – tại TTVH phường
	- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ Bếp
	- Kiểm tra nề nếp tổ chức hoạt động hè – khối MGL
	- 8h00’: Lớp bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ chuyên sâu cho các cấp trưởng các đơn vị năm 2022
	- 8h00’: Lớp bồi dưỡng kỹ năng nghiệp vụ chuyên sâu cho các cấp trưởng các đơn vị năm 2022
	- Cử CBGNVN tham gia diễu hành Lễ Khai mạc Đại hội thể dục, thể thao phường lần thứ V – tại Trường TH Bồ Đề 
	- 7h00’: Dự Lễ Khai mạc Đại hội thể dục, thể thao phường lần thứ V – tại Trường TH Bồ Đề

	
	
	C
	- Kiểm tra tổ Bảo vệ tổ chức phân luồng phương tiện giờ trả trẻ


	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra hồ sơ Công đoàn – Đ/c Ngân, Thuỳ báo cáo
	- Kiểm tra việc cập nhật thông tin trên cổng TTĐT – Đ/c Hường báo cáo
	- Kiểm tra nề nếp tổ chức hoạt động năng khiếu trong nhà trường

	- Làm việc tại phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ 

- Tham dự Hội nghị nói chuyện thời sự Quý II năm 2022 – tại TTVH phường
	 - Giao nhận thực phẩm tại Bếp

- Kiểm tra nề nếp tổ chức hoạt động hè cho trẻ - Khối MGL
	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách công tác Đảng năm 2022
	- Giao nhận thực phẩm tại Bếp

- Kiểm tra nề nếp tổ chức hoạt động hè cho trẻ - Khối MGB


	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- 7h00’: Tham gia tổng duyệt diễu hành Lễ Khai mạc Đại hội thể dục, thể thao phường lần thứ V – tại Trường TH Bồ Đề
	- 6h00’: Tham gia diễu hành Lễ Khai mạc Đại hội thể dục, thể thao phường lần thứ V – tại Trường TH Bồ Đề

	
	
	C
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Kiểm tra tổ chức hoạt động chiều - Khối Nhà trẻ
	- Cập nhật và đăng bài trên Cổng TTĐT nhà trường
	- Báo cáo đ/ c Hiệu trưởng việc cập nhật thông tin trên cổng TTĐT nhà trường
	- Kiểm tra tổ Bảo vệ tổ chức phân luồng phương tiện giờ trả trẻ
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu trong nhà trường
	

	3
	Lương Thị

 Thu Thùy
	S
	- Kiểm tra đôn đốc giáo viên thực hiện công tác vệ sinh đầu tuần
- Cập nhật số học sinh đi học hàng ngày vào biểu Phòng GD&ĐT quận
	- Kiểm tra nề nếp giờ đón trẻ - khối Nhà trẻ

- Tính khẩu phần ăn
	- Giao nhận thực phẩm tại Bếp 
- Tính khẩu phần ăn
	- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ Bếp 

- Tính khẩu phần ăn
	- Giao nhận thực phẩm tại Bếp 

- Tính khẩu phần ăn
	- Giao nhận thực phẩm tại Bếp 

- Cập nhật số học sinh đi học và nghỉ học trên CSDL ngành
	- 6h00’: Tham gia diễu hành Lễ Khai mạc Đại hội thể dục, thể thao phường lần thứ V – tại Trường TH Bồ Đề


	
	
	C
	- Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra tổ Bảo vệ tổ chức phân luông các phương tiện đi lại giờ trả trẻ


	- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng hồ sơ Công đoàn 
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu trong nhà trường
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra tổ Bảo vệ tổ chức phân luông các phương tiện đi lại giờ trả trẻ
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