TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN IV - THÁNG 1/2020 (TỪ NGÀY 20/1 ĐẾN NGÀY 24/1/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

20/1
	Thứ 3

21/1
	Thứ 4

22/1
	Thứ 5

23/1
	Thứ 6

24/1

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Dự giao nhận thực phẩm. 

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Kiểm tra nề nếp khối MGL

- Xây dựng chương trình đại hội Đảng
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán
	- Trực Tết tại trường

	
	
	C
	 - Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường – Đ/c Ngọc,  Hường báo cáo

- Họp hội đồng nhà trường
	- Kiểm tra và niêm phong  phòng học khối MGB&Nhà trẻ 
	
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Dự giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra sắp xếp trật tự trong và ngoài lớp học khối MGN


	- Trực Tết tại trường
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán

	
	
	C
	 - Báo cáo công tác vệ sinh toàn trường

- Kiểm tra hoạt động năng khiếu- Các phòng chức năng
- Họp hội đồng nhà trường
	- Kiểm tra và niêm phong  phòng học khối MGL và các phòng năng khiếu
	
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ đầu tuần

- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Tính khẩu phần ăn, gọi chợ
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng


	- Nghỉ Tết Nguyên Đán
	- Trực Tết tại trường
	- Nghỉ Tết Nguyên Đán

	
	
	C
	- Báo cáo công tác tổng vệ sinh toàn trường

- Họp hội đồng nhà trường

	- Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ

- Kiểm tra và niêm phong  phòng học khối MGN và cảnh quang sân trường
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