TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 7/2020 (TỪ NGÀY 29/6 ĐẾN NGÀY 04/7/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

29/6
	Thứ 3

30/6
	Thứ 4

01/7
	Thứ 5

02/7
	Thứ 6

03/7
	Thứ 7

04/7
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Hoàn thiện KH tuyển sinh năm học 2020 – 2021
- Họp giao ban BGH

- Xây dựng báo cáo Tổng kết năm học
	- Trình công văn lên quận bổ sung đồ dùng, đồ chơi phục vụ cho công tác kiểm định
	- 8h00’: Tham gia chấm SKKN cấp MN tại Trung tâm BDCT quận Long Biên

	 - Kiểm tra hồ sơ Báo cáo tự đánh giá – Đ/c Hường, Thủy báo cáo
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Đảng – Đ/c Hường báo cáo
	- Kiểm tra minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định
	

	
	
	C
	- 14h00’: Họp giao ban hiệu trưởng – Cấp học mầm non tại PGD 
	- Triển khai kế hoạch Đánh giá, xếp loại hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo chuẩn hiệu trưởng và đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên
	- 14h00’: Họp giao ban Bí thư, tổ trưởng tháng 7/2020

	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Công Đoàn – Đ/c Ngọc, Quỳnh Anh báo cáo
	 - Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Chăm sóc nuôi dưỡng – Đ/c Ngọc, báo cáo
	- Kiểm tra minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp giờ đón trẻ lớp Nhà trẻ D3
- Họp giao ban BGH
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách chuyên môn – Các khối

	- Đóng tiền Đảng phí tháng 7/2020 về Đảng ủy phường Bồ Đề
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Báo cáo Đ/c HT hồ sơ, sổ sách  tự đánh giá công tác kiểm định chất lượng giáo dục – Đ/c Hường, Thủy báo cáo
	- Báo cáo Đ/c HT hồ sơ, sổ sách Đảng – Chi bộ MN bồ Đề
	- Rà soát minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định


	

	
	
	C
	- Triển khai kế hoạch đánh giá và phân loại đối với cán bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng năm 2020
	- Triển khai kế hoạch Đánh giá, xếp loại hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo chuẩn hiệu trưởng và đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên

	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGN B1
	- Hoàn thiện hồ sơ Kiểm định chất lượng giáo dục
	- Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp MGL A3
	- Rà soát minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định


	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ

- Tính khẩu phần ăn

- Họp giao ban BGH
	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra hoạt động uống sữa học đường khối MGL
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tính khẩu phần ăn


	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tính khẩu phần ăn


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Rà soát minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định
	

	
	
	C
	- Triển khai kế hoạch đánh giá và phân loại đối với cán bộ, công chức, viên chức, lao động hợp đồng năm 2020
	- Triển khai kế hoạch Đánh giá, xếp loại hiệu trưởng, phó hiệu trưởng theo chuẩn hiệu trưởng và đánh giá, xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên

- Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp MGB C1
	- Làm kê chợ 

- Họp đánh giá thi đua diểm công đoàn năm học 2019 – 2020 – Tại trường mầm non Gia Thượng.
	- Báo cáo Đ/c HT hồ sơ, sổ sách Công Đoàn 
	- Báo cáo Đ/c HT  hồ sơ, sổ sách Chăm sóc nuôi dưỡng 
	- Rà soát minh chứng hồ sơ phục vụ cho công tác kiểm định


	


