TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 8/2020 (TỪ NGÀY 03/8 ĐẾN NGÀY 08/8/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

03/8
	Thứ 3

04/8
	Thứ 4

05/8
	Thứ 5

06/8
	Thứ 6

07/8
	Thứ 7

08/8
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Hoàn thiện báo cáo tự tự đánh giá – về Sở GD&ĐT Hà Nội


	- Tổ chức thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi)
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tổ chức thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi)
	 - Tổ chức thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi)
	- Kiểm tra nề nếp và Quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra công tác thu trong hè khối MGN – Đ/c Lý báo cáo

	

	
	
	C
	- Kiểm tra tổ nuôi chế biến quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu
- Báo cáo công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi) – về Phòng GD&ĐT quận Long Biên


	- Báo cáo công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi) – về Phòng GD&ĐT quận Long Biên
	- Báo cáo công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi) – về Phòng GD&ĐT quận Long Biên
	 - Kiểm tra hồ sơ, sổ sách Chăm sóc nuôi dưỡng 
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần
	- Làm việc tại văn phòng

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ nhà trường
- Chuẩn bị đầy đủ mọi cơ sở vật chất cho công tác Tuyển sinh năm học 2020 - 2021
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi)
	- Kiểm tra nề nếp và giờ đón trẻ khối Nhà trẻ
- Thực hiện công tác tuyển sinh trực tuyến (đối với trẻ 5 tuổi)

	- Giao nhận thực phẩm tại bếp

- 8h30’: Tham dự họp triển khai kế hoạch PCGD – xóa mù chữ năm 2020 – Phòng họp 3, UBND phường Bồ Đề

	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra nề nếp và Quy chế chuyên môn khối MGN


	- Nghỉ làm việc

	

	
	
	C
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu trong nhà trường
	- Kiểm tra hoạt động trả trẻ khối MGB
- Tổng hợp danh sách tuyển sinh trong ngày


	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN
- Tổng hợp danh sách tuyển sinh trong ngày


	- Đóng tiền Đảng phí tháng 8/2020 về Đảng ủy phường Bồ Đề
- Tổng hợp danh sách tuyển sinh trong ngày


	- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần – các phòng năng khiếu chức năng

	- Nghỉ làm việc
	


