TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 7/2020 (TỪ NGÀY 13/7 ĐẾN NGÀY 18/7/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

13/7
	Thứ 3

14/7
	Thứ 4

15/7
	Thứ 5

16/7
	Thứ 6

17/7
	Thứ 7

18/7
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Đón đoàn kiểm tra đoàn đánh giá ngoài 

	 - Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

- Hoàn thiện Báo cáo đánh giá CBCCVC – Gửi quận
	- 8h30’: Tham gia lớp bồi dưỡng “Kỹ năng xây dựng trường học hạnh phúc trong trường MN” tại TTBDCT Quận: Đ/c Tuyết Nhung, P.Nhung, Thái, Tân
	 - Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGL
- Đón đoàn kiểm tra Giám sát Đảng
Năm 2020
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng - Đ/c Ngọc báo cáo
	- Làm việc tại văn phòng
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét tặng danh hiệu tập thể, cá nhân – Gửi quận
	- Kiểm tra khối Nhà trẻ tổ chức giờ ăn quà chiều


	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách tổ chức các hoạt động hè – Đ/c Hường báo cáo
	- 14h: Tham gia lớp bồi dưỡng “Kỹ năng thiết kế xây dựng môi trường và quản lý hồ sơ cho CBQL trường MN” tại TTBDCT Quận: Đ/c Tuyết Nhung, Hường, Dương Nhung
	 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần


	- Làm việc tại văn phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ các lớp 

- Đón đoàn kiểm tra đoàn đánh giá ngoài 


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối MGB


	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN
- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách  Đảng


	 - Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Đón đoàn kiểm tra Giám sát Đảng năm 2020
	- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ


	- Làm việc tại văn phòng


	

	
	
	C
	- Kiểm tra khối MGB tổ chức giờ ăn quà chiều


	- Kiểm tra tổ chức hoạt động chiều   khối Nhà trẻ


	- Kiểm tra chế biến quà chiều – tổ nuôi dưỡng

 - Báo cáo Đ/c HT kế hoạch dạy hè các khối lớp
	- 14h: Tham gia lớp bồi dưỡng “Kỹ năng thiết kế xây dựng môi trường và quản lý hồ sơ cho CBQL trường MN” tại TTBDCT Quận: Đ/c Tuyết Nhung, Hường, Dương Nhung
	 - Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần – phòng năng khiếu chức năng


	 - Làm việc tại văn phòng


	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ các lớp 

- Đón đoàn kiểm tra đoàn đánh giá ngoài 


	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra hoạt động giờ ăn khối MGN
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi


	- Tính khẩu phần ăn

- Đón đoàn kiểm tra Giám sát Đảng năm 2020

	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Báo cáo hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng - Đ/c Ngọc báo cáo
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Làm việc tại VP


	

	
	
	C
	- Kiểm tra chế biến quà chiều – tổ nuôi dưỡng


	- Làm kê chợ 

- Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp MGL 
	- Làm kê chợ 

- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách Công Đoàn
	- Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chăm sóc nuôi dưỡng


	- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần các khối lớp


	- Làm việc tại VP


	


