TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN V - THÁNG 7/2020 (TỪ NGÀY 27/7 ĐẾN NGÀY 01/8/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

27/7
	Thứ 3

28/7
	Thứ 4

29/7
	Thứ 5

30/7
	Thứ 6

31/7
	Thứ 7

01/8
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- 8h30’: Tổ chức lễ dâng hương & Tri ân ngày Thương binh liệt sĩ 27/7 – tại Đài tưởng niệm phường Bồ Đề
	-  Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

- Kiểm tra việc thực hiện dây chuyền tổ bếp


	- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ

 
	Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGB
- Kiểm tra nề nếp và thực hiện quy chế chuyên môn khối MGL


	- 8h00’: Họp giao ban Bí thư chi bộ - tại UBND phường Bồ Đề
	- Nghỉ hè năm 2020
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện Biên bản công nhận trường Chuẩn Quốc Gia &Kiểm định chất lượng giáo dục – gửi về Sở GD&ĐT Hà Nội

	- Kiểm tra khối MGN tổ chức giờ ăn quà chiều


	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Tuyển sinh năm học 2020 – 2021

- Đ/c Hường báo cáo


	-  Hoàn thiện Biên bản làm việc kiểm tra khảo sát công tác lãnh đạo, chỉ đạo và tổ chức thực hiện chính trị của Chi bộ 

- 15h30’: Họp hội đồng giáo dục


	  - Nghỉ hè năm 2020
	
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Nghỉ làm việc


	- Nghỉ làm việc


	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGN

- Tổng hợp học sinh tham gia học hè T8/2020


	 - Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Hoàn thiện hồ sơ viết về dân vận khéo tiêu biểu năm 2020 – gửi về Đảng ủy phường Bồ Đề

 
	- Nghỉ hè năm 2020
 
	 - Nghỉ hè năm 2020

	

	
	
	C
	- Nghỉ làm việc


	- Nghỉ làm việc


	- Báo cáo đ/c HT về công tác chuẩn bị cho Tuyển sinh năm học 2020 – 2021
	- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần 


	
	
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ các lớp 

- 8h30’: Tham gia lễ dâng hương & Tri ân ngày Thương binh liệt sĩ 27/7 – tại Đài tưởng niệm phường Bồ Đề
	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi


	- Giao nhận thực phẩm tại bếp
- Tính khẩu phần ăn


	- Tính khẩu phần ăn

- Kiểm tra khối MGB tổ chức ăn trưa cho trẻ
	- Nghỉ hè năm 2020

	- Nghỉ hè năm 2020

	

	
	
	C
	- Làm kê chợ 

- Kiểm tra chế biến quà chiều – tổ nuôi dưỡng


	- Làm kê chợ - Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng
	- Làm kê chợ 

- Kiểm tra khối MGB tổ chức ăn quà chiều cho trẻ
	- Kiểm tra tổ nuôi dưỡng tổ chức công tác vệ sinh cuối tuần 


	- Nghỉ hè năm 2020

	- Nghỉ hè năm 2020

	


