TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 3/2021 (TỪ NGÀY 01/3 ĐẾN NGÀY 06/3/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

01/3
	Thứ 3

02/3
	Thứ 4

03/3
	Thứ 5

04/3
	Thứ 6

05/3
	Thứ 7

06/3
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Tổ chức tổng vệ sinh và chuẩn bị các điều kiện để đảm bảo an toàn khi học sinh trở lại

	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp.


	- Dự giao nhận thực phẩm.
- 8h30’: Tham dự họp triển khai công tác Bầu cử - tại tầng 2 Trung tâm VHTT phường
	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- 8h30’: Tham dự Hội thảo trường học hạnh phúc – tại Trường MN Thạch Bàn & Cử Đ/c Ngọc, Dương, Quỳnh Anh
 
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra Tổ bếp chế biến thực phẩm cho trẻ
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác thu Đảng phí của chi bộ - Đ/c Hường báo cáo
- Triển khai hướng dẫn viết SKKN năm học 2020 - 2021
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu – khối MGL


	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng- đ/c Ngọc báo cáo

	- 14h00’: Tham dự Hội nghị tập huấn công tác kiểm tra, giám sát và thi hành trong Đảng theo chương trình công tác năm 2021- Phòng 3 UBND phường
	- Làm việc văn phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra các lớp vệ sinh và chuẩn bị các điều kiện để đảm bảo an toàn khi học sinh trở lại


	- Dự giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối Nhà trẻ
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Hướng dẫn CBGVNV hoàn thiện hồ sơ Đề nghị xét tặng kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục”
	- Báo cáo Đ/c Hiệu trưởng công tác thu Đảng phí của chi bộ  
- Tham gia Triển khai hướng dẫn viết SKKN năm học 2020 - 2021
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu

	- Nộp tiền Đảng phí T03/2021 về Văn phòng Đảng ủy phường Bồ Đề
	- 14h00’: Tham dự Hội nghị tập huấn công tác kiểm tra, giám sát và thi hành trong Đảng theo chương trình công tác năm 2021
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ

	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra tổ Bếp vệ sinh và chuẩn bị đồ dùng chăm sóc bán trú đảm bảo điều kiện tốt khi học sinh trở lại


	- Tính ăn kê chợ 

- Kiểm tra giờ ăn ngủ các lớp MGL
	- Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra tổ Bếp thực hiện dây chuyền chế biến thực phẩm
	- Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra nề nếp QCCM khối Nhà trẻ
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Tham dự Hội thảo trường học hạnh phúc – tại Trường MN Thạch Bàn 


	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Tham gia Triển khai hướng dẫn viết SKKN năm học 2020 - 2021
- Rà soát lại hệ thống CSVC các phòng Năng khiếu
	- Kiểm tra hoạt động của tổ Bảo vệ
	- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng

	-  Kiểm tra hoạt động năng khiếu múa
	- Nghỉ làm việc
	


3

