TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 11/2020 (TỪ NGÀY 02/11 ĐẾN NGÀY 07/11/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

02/11
	Thứ 3

03/11
	Thứ 4

04/11
	Thứ 5

05/11
	Thứ 6

06/11
	Thứ 7

07/11
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phẩm. 

Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 8h30’: Dự điểm Ngày Pháp luật- tại TH Ngọc Thụy

	- 8h30’: Tập huấn công tác văn thư lưu trữ - Hội trường Quận ủy 
(HT- Văn thư)
	- Dự giao nhận thực phẩm.

- 8h30’: Tập huấn mô hình THĐT, giải pháp thu phí, học phí không dùng tiền mặt- Tầng 2 KLC.   (Thành phần HT- Kế toán)
	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp 
	- Kiểm tra nhật ký thu bàn giao, hồ sơ chứng từ tháng 10- đ/c Lý, Thủy báo cáo


	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	14h00’: Tập huấn kỹ năng giao tiếp ứng xử văn hóa công sở- Trung tâm BDCT

	- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng, báo cáo bếp ăn tập thể- đ/c Ngọc báo cáo
	- Kiểm tra kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn, lịch sinh hoạt chuyên môn- đ/c Hường báo cáo


	- 13h00’: Sinh hoạt chi bộ 
(Đảng viên).
- 17h30’: Họp Hội đồng giáo dục (Toàn thể CBGVNV)
	14h00’:  Giao ban Bí thư- Phòng họp số 3-UBND
	- Nghỉ làm
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- 8h30’: Tập huấn kỹ năng giao tiếp ứng xử văn hóa công sở- Trung tâm BDCT

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
	-  Kiểm tra hồ sơ, sổ sách khối MGN
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Kiểm tra duyệt sổ soạn bài T11 các khối lớp 


	- Nộp đảng phí Tháng 11/2020 – VP Đảng ủy Phường Bồ Đề
	- Báo cáo đ/c HT kế hoạch bồi dưỡng chuyên môn, lịch sinh hoạt chuyên môn
	- 13h00’: Sinh hoạt chi bộ     (Đảng viên).

- 17h30: Họp Hội đồng giáo dục 
	- Kiểm tra hoạt động trả trẻ khối MGL
	- Nghỉ làm
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	8h30’: Tập huấn kỹ năng giao tiếp ứng xử văn hóa công sở- Trung tâm BDCT
- Tính ăn, kê chợ
	- Tính ăn, kê chợ

- Hoàn thiện kế hoạch, báo cáo bếp ăn tập thể VSATTP
	- Tính ăn, kê chợ

- Kiểm tra quy chế chuyên môn lớp MGB C1
	- Tính ăn, kê chợ

- Kiểm tra hoạt động uống SHĐ, ăn ngủ khối MGN
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn, kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn, kê chợ
	

	
	
	C
	- Làm quyết toán tiền ăn tháng 10

- Kiểm tra công tác VSMT, phòng chống dịch bệnh.
	- Báo cáo hồ sơ nuôi dưỡng, báo cáo bếp ăn tập thể


	- Hoàn thiện hồ sơ công đoàn 
	- 13h00: Sinh hoạt chi bộ     (Đảng viên).

- 17h30’: Họp Hội đồng giáo dục 
	- KT hoạt động của tổ BV

- Hoàn thiện BB họp hội đồng GD
	- Làm việc tại VP
	


1

