TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN II - THÁNG 3/2021 (TỪ NGÀY 08/3 ĐẾN NGÀY 13/3/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

08/3
	Thứ 3

09/3
	Thứ 4

10/3
	Thứ 5

11/3
	Thứ 6

12/3
	Thứ 7

13/3
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	 - Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường
- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra khối MGL tổ chức các hoạt động “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”
	- 7h30’: Dự Đại hội đại biểu phụ nữ phường Bồ Đề lần thứ XXII, nhiệm kỳ 2021 - 2026
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- 8h30’: Tham dự họp triển khai công tác Bầu cử - tại tầng 2 Trung tâm VHTT phường
	- 7h30’: Kiểm tra tổ Bếp thực hiện dây chuyền

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Kiểm tra công tác thu học phí tháng 3/2021 – Đ/c Lý, Thủy báo cáo

	- 7h45’: Tham dự Khai mạc Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận – Nhà thể chất Trường Chu Văn An
	

	
	
	C
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu – khối MGL

- Tổ chức Mít tinh “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”

	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng – Đ/c Ngọc, Thanh báo cáo
	- 14h00’: Tham gia Lớp bồi dưỡng  về CNTT và trường học điện tử - tại Trung tâm Bồi dưỡng Chính trị quận Long Biên
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách công tác y tế – Đ/c Hương báo cáo

	- 14h30’: Tham dự Hội thảo Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận – Phòng A201 Trường Chu Văn An
	- 14h40’: Tham dự Bế mạc Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận – Nhà thể chất Trường Chu Văn An
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối Nhà trẻ
- Họp giao ban BGH

- Kiểm tra khối MGN tổ chức các hoạt động “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
- Tổ chức Mít tinh “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”

 
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách khối MGB, Nhà trẻ
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Kiểm tra giờ đón trẻ khối Nhà trẻ
- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách khối MGL, MGN
	- 7h45’: Tham dự Khai mạc Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận – Nhà thể chất Trường Chu Văn An
	

	
	
	C
	- Tham gia  Mít tinh “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”

	- Kiểm tra nề nếp học năng khiếu

	- 14h00’: Tập huấn công tác Kiểm tra giám sát - tại Phòng 3UBND phường
	- Rà soát, kiểm tra Bài giảng điện tử, Elerning, SKKN để tham dự Ngày hội CNTT
	- 14h30’: Tham dự Hội thảo Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận – Phòng A201 Trường Chu Văn An


	- 14h40’: Tham dự Bế mạc Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận – Nhà thể chất Trường Chu Văn An
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra khối MGB, NT tổ chức các hoạt động “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”
- Tính ăn kê chợ
	 - Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra và cấp phát đồ dùng lớp NT D4.

- KT giờ ăn ngủ khối MGB
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ


	- Tính ăn kê chợ

- Triển khai cài đặt khai báo y tế qua mã QR Code
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- KT QCCM khối Nhà trẻ
	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ


	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường

- Tham gia  Mít tinh “Chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3”

	- Báo cáo đ/c Hiệu - Hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng

- Làm hồ sơ đề xuất bổ sung thêm đồ dùng cho lớp NT D4 

 
	 - 14h00’: Tham gia Lớp bồi dưỡng  về CNTT và trường học điện tử - tại Trung tâm Bồi dưỡng Chính trị quận Long Biên

	- KT hoạt động trả trẻ khối MGN
	- KT hoạt động tổ BV


	- Làm việc tại văn phòng
	


3

