TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 11/2020 (TỪ NGÀY 16/11 ĐẾN NGÀY 22/11/2020)
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	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- 8h00’: Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non – tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN

	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non -  tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN


	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non - tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN


	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
- 9h30’: Tham dự Triển khai kế hoạch đánh giá phân loại tổ chức cơ sở đảng và đảng viên năm 2020 – P3 UBND phường 
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho việc tổ chức ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11” – Đ/c Hường, Ngọc báo cáo
- Kiểm tra nhật ký thu bàn giao, hồ sơ chứng từ tháng 11- đ/c Lý, Thủy báo cáo


	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non- tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN


	- 8h30’: Tham dự tập huấn nghiệp vũ kỹ năng quản lý, điều hành đối với HT, PHT năm 2020 – tại Giảng đường TT Chính trị quận

	
	
	C
	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non- tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN

- 16h00’: Tham dự họp về công tác tổ chức kỷ niệm ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11” – Cử đ/c Hường tham dự
	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non
- 15h30’: Dự Lễ Kỷ niệm 90 năm ngày Thành lập Mặt trận Dân tộc thống nhất MTTQ Việt Nam (18/11/1930 – 18/11/2020) – Tại Hội tường TTVHTT phường Bồ Đề - Cử đ/c Hường tham dự

- 17h00’: Đảng ủy – HĐND – UBND – UB MTTQ Tổ chức Bữa cơm “Đại đoàn kết” năm 2020


	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non- tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN


	- 13h30’: Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ

- 15h00’: Tổ chức tri ân

“Nhà giáo Việt Nam 20/11” các Đ/c CBQL nguyên HT, PHT nghỉ hưu
	- 17h30’: Tổ chức Mittinh Kỷ niệm ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11” 
	- Tham gia Tập huấn khóa bồi dưỡng công chức, viên chức quản lý trường mầm non- tại 36 Thanh Bình – Hà Đông - HN


	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- 7h30’: Kiểm tra nề nếp trật tự nội vụ các khối lớp 
- Giao nhận thực phẩm 

- Xây dựng kế hoạch tuần BGH
	- Giao nhận thực phẩm 
- Tổ chức chấm Hội giảng lớp NT D2, D3, MGB C4


	-  Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn khối MGL
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tổng hợp Kết qủa Hội giảng “Chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”
	- Báo cáo đ/c HT công tác chuẩn bị cho việc tổ chức ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11”


	- Nghỉ làm
	- 8h30’: Tham dự tập huấn nghiệp vũ kỹ năng quản lý, điều hành đối với HT, PHT năm 2020 – tại Giảng đường TT Chính trị quận

	
	
	C
	- 16h00’: Tham dự họp về công tác tổ chức kỷ niệm ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11” – P1 UBND phường Bồ Đề

	- 15h30’: Dự Lễ Kỷ niệm 90 năm ngày Thành lập Mặt trận Dân tộc thống nhất MTTQ Việt Nam (18/11/1930 – 18/11/2020) – Tại Hội tường TTVHTT phường Bồ Đề

	- Tổ chức Chấm “Trang trí môi trường lớp học”
- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu
	 - 15h00’: Tổ chức tri ân

“Nhà giáo Việt Nam 20/11” các Đ/c CBQL nguyên HT, PHT nghỉ hưu


	- 17h30’: Tham dự Mittinh Kỷ niệm ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11”
	- Nghỉ làm
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- 8h30’: Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 Ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2020 - tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận 
- Tính ăn, kê chợ
	- Tổ chức chấm Hội giảng lớp NT D2, D3, MGB C4

- Tính ăn, kê chợ


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn, kê chợ

- Kiểm tra quy chế chuyên môn lớp MGN B3
	- Tính ăn, kê chợ

- Kiểm tra hoạt động uống SHĐ, ăn ngủ khối Nhà trẻ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Báo cáo đ/c HT công tác chuẩn bị cho việc tổ chức ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11”

- Tính ăn, kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tính ăn, kê chợ
	- 8h30’: Tham dự tập huấn nghiệp vũ kỹ năng quản lý, điều hành đối với HT, PHT năm 2020 – tại Giảng đường TT Chính trị quận

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT, phòng chống dịch bệnh.
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Tổ chức Chấm “Trang trí môi trường lớp học”


	 - 15h00’: Tổ chức tri ân

“Nhà giáo Việt Nam 20/11” các Đ/c CBQL nguyên HT, PHT nghỉ hưu

	- 17h30’: Tham dự Mittinh Kỷ niệm ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11”
	- Làm việc tại VP
	



