TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN IV - THÁNG 01/2021 (TỪ NGÀY 25/01 ĐẾN NGÀY 30/01/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

25/01
	Thứ 3

26/01
	Thứ 4

27/01
	Thứ 5

28/01
	Thứ 6

29/01
	Thứ 7

30/01
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	-  Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra các bộ phận chuẩn bị cho Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”
	- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”
	- 10h00’: Tham dự Công tác đảm bảo ANTT, PCCC trong dịp Tết Tân Sửu – P1 UB phường 
	-   Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn

- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng – Đ/c Ngọc báo cáo
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn – Đ/c Hường báo cáo


	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	-  Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 02/2020 – tại Phòng GD&ĐT quận
	- Tổ chức phát quà Tết Bánh chưng cho trẻ

	- Kiểm tra Công tác đăng tin bài trên trang Website nhà trường – Đ/c Hường, Ngoan  báo cáo


	 - Kiểm tra nề nếp các hoạt động năng khiếu
- Họp Hội đồng giáo dục 100% CBGVNV tham dự
	- 14h00’: Dự Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 03/2 và TK phong trào thi đua năm 2020 – Tầng 2 TTVH phường
- Gặp mặt Tổng kết cuối năm 2020 – Triển khai nhiệm vụ năm 2021 – Tầng 1 TTVH phường
	- Nghỉ làm

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	-  Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường

- Đôn đốc các bộ phận chuẩn bị cho Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”

	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”


	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn

- Kiểm tra hồ sơ, học liệu khối MGN


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hồ sơ, học liệu khối MGB


	-  Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn

- Báo cáo Đ/c HT - Hồ sơ chuyên môn – Đ/c Hường báo cáo


	-  Nghỉ làm 

	

	
	
	C
	- Kiểm tra các bộ phận chuẩn bị cho Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”
	- Tổ chức phát quà Tết Bánh chưng cho trẻ

- Kiểm tra tổ Bảo vệ tổ chức phân luồng các phương tiện giao thông giờ trả trẻ


	- Báo cáo đ/c HT - Công tác đăng tin bài trên trang Website nhà trường.

 
	-  Họp Hội đồng giáo dục 100% CBGVNV tham dự

	-  Kiểm tra nề nếp hoạt động năng khiếu
- Gặp mặt Tổng kết cuối năm 2020 – Triển khai nhiệm vụ năm 2021– Tầng 1 TTVH phường
	- Nghỉ làm
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	 - Tính ăn kê chợ

- Đôn đốc các bộ phận chuẩn bị cho Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”

	- Tổ chức Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe – Hội chợ quê”


	- Kiểm tra  giao nhận Thực phẩm
- Tính ăn kê chợ


	- Tính ăn kê chợ
- Báo cáo Đ/c HT: Hồ sơ nuôi dưỡng 

-  KT giờ ăn ngủ khối MGN
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ


	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Làm việc tại văn phòng 
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường

	- Tổ chức phát quà Tết Bánh chưng cho trẻ


	- Kiểm tra tổ bếp chế biến quà chiều cho trẻ
	- Họp Hội đồng giáo dục 100% CBGVNV tham dự
	- Làm việc tại VP
- Gặp mặt Tổng kết cuối năm 2020 – Triển khai nhiệm vụ năm 2021 – Tầng 1 TTVH phường

	-  Làm việc tại văn phòng
	


3

