TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 12/ 2020 (TỪ NGÀY 30/11 ĐẾN NGÀY 05/12/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

30/11
	Thứ 3

01/12
	Thứ 4

02/12
	Thứ 5

03/12
	Thứ 6

04/12
	Thứ 7

05/12
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00: Họp giao ban BGH

	- Rà soát đề xuất bổ sung trang thiết bị CSBT - đ/c Ngọc báo cáo
	- Dự giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp.


	- Kiểm tra giờ đón, tổ chức cho trẻ uống sữa học đường tại khối mẫu giáo.
	- Kiểm tra nhật ký thu bàn giao, hồ sơ chứng từ tháng 11- đ/c Lý, Thủy báo cáo


	- Làm việc văn phòng
	

	
	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tháng.
	- Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị công tác kiểm điểm, đánh giá chất lượng đảng viên năm 2020

	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng- đ/c Ngọc báo cáo
	- 1400’:  Tổ chức kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng năm 2020 đối với tổ chức đảng và đảng viên
- 17h30’: Họp Hội đồng sư phạm


	- Kiểm tra KH tổ chức chương trình “Noel” cho trẻ - Đ/c Hường báo cáo

- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu 
	- Làm việc văn phòng
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra nề nếp, trật tự nội vụ toàn trường.

- 9h00’: Họp giao ban BGH

	- Dự giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- Dự giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp

	- 8h00’: Tham dự kiến tập chuyên đề xây dựng trường MN hướng tới tự chủ và trường học hạnh phúc - tại Trường  MN Thạch Bàn 


	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Xây dựng kế hoạch Hội thi “Cô giáo tài năng duyên dáng” năm học 2020 - 2021
- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường

	- Xây dựng KH tổ chức Chương trình Noel cho trẻ
- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu 
	- Nộp tiền Đảng phí T12/2020 về Văn phòng Đảng ủy phường Bồ Đề
	- 1400’:  Tổ chức kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng năm 2020 đối với tổ chức đảng và đảng viên

- 17h30’: Họp Hội đồng sư phạm

	- Báo cáo đ/c Hiệu trưởng -KH tổ chức chương trình “Noel” cho trẻ 
	- Nghỉ làm việc
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường.

- Tính ăn kê chợ

- 9h00’: họp giao ban BGH
	- Tính ăn kê chợ 

- Báo cáo đề xuất mua sắm bổ sung đồ dùng TTBBT

- Kiểm tra Giờ uống sữa học đường khối MGB


	- Tính ăn kê chợ

- Chuẩn bị hồ sơ cho việc KT chương trình “Hành động vì nhà trường sáng – xanh –sạch – đẹp – văn minh”


	- Kiểm tra giao nhận TP

Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra giờ ăn ngủ các lớp MGL
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- KT QCCM khối NT
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường
	- XD KH triển khai tháng hành động quốc gia, phòng, chống HIV/AIDS năm 2020
	- Báo cáo hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng.
	- 14h00’: 
Tổ chức kiểm 

điểm, đánh

giá, xếp loại

chất lượng 

năm 2020 đối

với tổ chức

đảng và đảng

- 17h30’: Họp HĐGD tháng 12

	- Bổ sung, thay thế xốp trải sàn cho các lớp tầng 4
	- Nghỉ làm việc
	


