            TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN V - THÁNG 12/2020 (TỪ NGÀY 28/12 ĐẾN NGÀY 02/01/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

28/12
	Thứ 3

29/12
	Thứ 4

30/12
	Thứ 5

31/12
	Thứ 6

01/01
	Thứ 7

02/01
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

- Họp giao ban BGH


	- Họp Giao ban HT cấp học MN – tại phòng Giáo dục
	-  Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm Đ/c Nguyễn Hà Linh

	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn
	- Nghỉ Tết Dương lịch năm 2021
	- Nghỉ làm
	

	
	
	C
	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ

	- Kiểm tra nề nếp hoạt động  năng khiếu
	- Kiểm tra hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng – Đ/c Ngọc báo cáo
	- Kiểm tra hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học – Đ/c Hường báo cáo
	
	
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

- Họp Giao ban BGH

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách lớp MGN B1

	- Dự giao nhận thực phẩm

 - Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn khối MGL


	-  Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm Đ/c Nguyễn Hà Linh

	- Dự giao nhận thực phẩm.

- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn khối Nhà trẻ


	- Nghỉ Tết Dương lịch năm 2021
	- Dự giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra các hoạt động chăm sóc giáo dục trẻ tại các khối lớp
	

	
	
	C
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động chiều các lớp

- Kiểm tra công tác vệ sinh toàn trường

	- Kiểm tra tổ Bếp chế biến quà chiều cho trẻ
- Kiểm tra nề nếp các hoạt động năng khiếu
	- Nộp Đảng phí tháng 1/2021 về Văn phòng Đảng ủy phường Bồ Đề

	- Báo cáo đ/c HT hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học 
	
	- Làm việc tại văn phòng


	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường.

- Tính ăn kê chợ

- Họp giao ban BGH
	- 8h: Dự HN sơ kết giữa nhiệm kỳ thực hiện nghị quyết ĐH CĐ Quận Long Biên lần thứ IV- Nhiệm kỳ 2018 – 2023.


	- KT giao nhận TP

- Tính ăn kê chợ

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2020.


	- Tính ăn kê chợ

- Kiểm tra hoạt động ăn, ngủ khối MGN
	- Nghỉ Tết Dương lịch  năm 2021
	- Nghỉ làm

	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường
	- Tính ăn kê chợ 

- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGB 

- Báo cáo đ/c HT hồ sơ, sổ sách nuôi dưỡng 
	- Hoàn thiện hồ sơ uống sữa học đường giai đoạn 1


	
	
	


1

