TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU - TUẦN 2 THÁNG 10 NĂM 2020
 (Từ ngày 12/10 đến ngày 17/10/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

12/10
	Thứ 3

13/10
	Thứ 4

14/10
	Thứ 5

15/10
	Thứ 6

16/10
	Thứ 

17/10
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường 
- 9h00’: Họp giao ban BGH
	- 8h30’: Dự Hội nghị tổng kết phong trào thi đua “Dân vận khéo” năm 2020 – Trung tâm văn hóa phường


	- 8h30’: Dự Hội nghị đối thoại đình kỳ giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ, các tổ chức chính trị - xã hội và nhân dân trên địa bản phường Bồ Đề năm 2020 – Trung tâm văn hóa phường


	- 8h30’: Dự hoạt động Âm nhạc – Cô Giáo Tuyến, lớp MGB C4
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn các lớp 


	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm học 2020 - 2021

- Kiểm tra các tổ thực hiện công tác vệ sinh


	- 13h30’: Tổ chức sinh hoạt chi bộ 
- 17h30’: Họp Hội đồng giáo dục và triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021
	- Kiểm tra tổng hợp đăng ký thi đua năm học 2020 – 2021 – Đ/c Ngọc báo cáo

- Kiểm tra nề nếp các lớp tổ chức hoạt động chiều
	- 14h00’: Làm việc với đại diện Trường mầm non Bồ Đề về việc bàn giao 02 điểm trường cho phường Bồ Đề quản lý – Phòng họp 1

	- Kiểm tra các khối lớp tổ chức hoạt động năng khiếu cho trẻ
	- Nghỉ làm việc
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra vệ sinh các khối lớp 
- 9h00’: Họp giao ban BGH

- Xây dựng lịch làm việc
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.

- Kiểm tra hoạt động uống sữa học đường các lớp 


	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn các khối lớp 

- Xây dựng kế hoạch  tổ chuyên môn
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hoạt động Âm nhạc – Cô Giáo Tuyến, lớp MGB C4
	- Kiểm tra nề nếp quy chế chuyên môn khối lớp
	- Nghỉ làm việc
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ Đảng của chi bộ - Theo Quyết định số 24/QĐ/UBKTĐU ngày 23/9/2020

	- 13h30’: Tổ chức sinh hoạt chi bộ 

- 17h30’: Họp Hội đồng giáo dục và triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021


	- Kiểm tra giờ trả trẻ các khối, lớp


	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu 
	- Kiểm tra khối Nhà trẻ tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	- Nghỉ làm việc
	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ, VSMT sư phạm toàn trường 
- 9h00’: Họp giao ban BGH 

- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	- Tính khẩu phần ăn, kê chợ

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
- Tổng hợp danh hiệu thi đua cá nhân và tập thể - BC hiệu trưởng và nộp về phòng nội vụ


	- Tính khẩu phần ăn, kê chợ

- 8h30’: Dự hoạt động Âm nhạc – Cô Giáo Tuyến, lớp MGB C4
	- 8h15: Dự hội nghị đối thoại pháp luật LĐ của LĐLĐ quận Long Biên

- Tính khẩu phần ăn, kê chợ
	- XD KH văn hóa ứng xử trong trường học giai đoạn 2020 - 2025
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác VSMT, PCDB toàn trường

- Hoàn thiện hồ sơ tổ chức Hội nghị cán bộ công chức, viên chức năm học 2020 - 2021


	- 13h30’: Tổ chức sinh hoạt chi bộ 

- 17h30’: Họp Hội đồng giáo dục và triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021


	- XD KH, Thực đơn dịch vụ ăn sáng 

	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGN
	- Hoàn thiện phương án phòng, chống dịch Covid-19 trong trạng thái bình thường.
	- Làm việc tại VP
	



