TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN III - THÁNG 4/ 2021 (TỪ NGÀY 19/4  ĐẾN NGÀY 24/4/2021)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

19/4
	Thứ 3

20/4
	Thứ 4

21/4
	Thứ 5

22/4
	Thứ 6

23/4
	Thứ 7

24/4
	Chủ nhật


	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại Bếp

- 9h00’: Họp Giao ban - BGH

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Tổ chức cho trẻ đi tham quan học tập ngoại khóa  Time City - Vinke


	- Nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch)
	- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy – tại TTVH P.Bồ Đề

	- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy– tại TTVH P.Bồ Đề

	 - Tham dự Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe” cấp quận năm học 2020 – 2021 – MN Hồng Tiến
	

	
	
	C
	- Hoàn thiện tóm tắt trích ngang lý lịch của viên chức quản lý và giáo viên chức thuộc đối tượng quy hoạch Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng
	- Hoàn thiện Hồ sơ SKKN xếp loại A cấp trường về Phòng GD&ĐT quận 
- Nhận xét đánh giá phiếu tự đánh giá, xếp loại nhân viên T4/2021
	
	- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy– tại TTVH P.Bồ Đề

	- Kiểm tra công tác thu học phí tháng tư khối Mẫu giáo – Đ/c Lý, Thủy báo cáo


	- Làm việc tại VP
	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường

- 9h00’: Họp Giao ban - BGH
- Kiểm tra khối MG lớn rèn luyện các con Trò chơi “Ném trúng đích thẳng đứng” & “Rung chuông vàng”
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại Bếp

- Tổ chức cho trẻ đi tham quan học tập ngoại khóa  Time City - Vinke


	- Nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch)
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại Bếp

- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy – tại TTVH P.Bồ Đề
	- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy– tại TTVH P.Bồ Đề

	- Tham gia Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe” cấp quận năm học 2020 – 2021 – MN Hồng Tiến

	

	
	
	C
	- Hoàn thiện tóm tắt trích ngang lý lịch của viên chức quản lý và giáo viên chức thuộc đối tượng quy hoạch Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng

	- Hoàn thiện Hồ sơ SKKN xếp loại A cấp trường về Phòng GD&ĐT quận 
- Kiểm tra khối Nhà trẻ tổ chức hoạt động chiều cho trẻ
	
	 - Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy– tại TTVH P.Bồ Đề

	- 14h00’: Tham gia tổng duyệt chương trình Liên hoan “Chúng cháu vui khỏe” cấp quận
	- Đăng tin bài trên CTTĐT nhà trường

	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- Kiểm tra trật tự nội vụ toàn trường.

- Tính ăn kê chợ

- 9h00’: Họp giao ban BGH

- Kiểm tra dây chuyền tổ Bếp


	 - Tính ăn kê chợ

- Tổ chức cho trẻ đi tham quan tại Time City

Vinke-
	- Nghỉ Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 âm lịch)
	- Tính ăn kê chợ

- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy – tại TTVH P.Bồ Đề
- Hoàn thiện đánh giá tháng 4


	- KT giao nhận thực phẩm tại Bếp
- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy – tại TTVH P.Bồ Đề

- Tính ăn kê chợ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại Bếp

- Tính ăn kê chợ
	

	
	
	C
	- KT hoạt động trả trẻ khối NT
	- KT thẩm định nhóm lớp tư thục Sao Thăng Long
	
	- Tham gia Hội Nghị học tập, quán triệt 10 Chương trình công tác của Thành ủy – tại TTVH P.Bồ Đề

	- Kiểm tra công tác VSMT – PCDB toàn trường

- Hoàn thiện HS đánh giá công đoàn nộp về LĐLĐ
	- Làm đề xuất mua cây và sửa chữa, bổ sung một số hạng mục tại trường
	


1

