TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN I - THÁNG 5/2020 (TỪ NGÀY 04/5 ĐẾN NGÀY 09/5/2020)


	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

04/5
	Thứ 3

05/5
	Thứ 4

06/5
	Thứ 5

07/5
	Thứ 6

08/5
	Thứ 7

09/5
	Ghi chú

	1
	Trần Thị Tuyết Nhung
	S
	- 8h00’: Họp giao ban BGH

- 8h30’: Họp giao ban Bí thư tháng 5/2020 – tại Nhà văn hóa UBND phường Bồ Đề
	- 8h30’: Họp giao ban Hiệu Hiệu trưởng (trực tuyến) về xây dựng phương án tổ chức đón học sinh đi học trở lại
	- Tổ chức tổng vệ sinh, khử khuẩn sân trường và Bếp ăn

 
	 - Tổ chức tập huấn phương án phương án tổ chức đón học sinh đi học trở lại


	- Triển khai kịch bản đón học sinh đi học trở lại


	- Làm việc tại văn phòng

	

	
	
	C
	- Xây dựng phương án tổ chức đón học sinh đi học trở lại
- Kiểm tra hồ sơ Y tế học đượng – Đ/c Hương báo cáo
	- Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn trong và ngoài lớp học các khối trong nhà trường
	- Kiểm tra tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục các độ tuổi cho trẻ - Đ/c Hường báo cáo
	- Tổ chức họp phụ huynh trực tuyến các khối lớp 
- Kiểm tra xây dựng phương án tổ chức cho trẻ ăn bán trú tại trường – Đ/c Ngọc báo cáo


	- Kiểm tra cơ sở vật chất trong nhà trường để đón học sinh đi học trở lại
	- Làm việc tại văn phòng

	

	2
	Nguyễn Thị Hường
	S
	- 8h00’: Họp giao ban BGH

- Xây dựng kế hoạch tuần I/T5/2020
	- Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn trong và ngoài lớp học khối MGL&MGN
	- Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn sân trường và Bếp ăn – Tổ Bảo vệ, tổ nuôi dưỡng

	 - Tham gia tập huấn phương án phương án tổ chức đón học sinh đi học trở lại


	- Tham gia triển khai kịch bản đón học sinh đi học trở lại


	- Làm việc tại văn phòng

	

	
	
	C
	- Xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục các độ tuổi cho trẻ

- Lập danh sách CBGVNV tham gia bồi dưỡng lớp Đảng viên mới – Về văn phòng Đảng ủy phường Bồ Đề

	- Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn trong và ngoài lớp học khối MGB & Nhà trẻ
	- Báo cáo xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục các độ tuổi cho trẻ 

- Nộp đảng phí tháng 5/2020 - 
Về Đảng ủy phường Bồ Đề
	- Kiểm tra họp phụ huynh khối MGL, MGN tổ chức họp phụ huynh trực tuyến.


	- Kiểm tra cơ sở vật chất khối MGB, Nhà trẻ để đón học sinh đi học trở lại
	- Làm việc tại văn phòng

	

	3
	Hoàng Giáng Ngọc
	S
	- 8h00’: Họp giao ban BGH

- Xây dựng kế hoạch tuần I/T5/2020
	- Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn trong và ngoài phòng học chức năng và vườn rau tầng 5
	- Kiểm tra tổ tổng vệ sinh, khử khuẩn sân trường và Bếp ăn – Tổ Bảo vệ, tổ nuôi dưỡng

	 - Tham gia tập huấn phương án phương án tổ chức đón học sinh đi học trở lại


	- Tham gia triển khai kịch bản đón học sinh đi học trở lại


	- Làm việc tại văn phòng

	

	
	
	C
	- Xây dựng phương án tổ chức đón học sinh đi học trở lại


	- Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn trong và ngoài lớp học khối MGL&MGN
	Kiểm tra tổng vệ sinh, khử khuẩn sân trường và Bếp ăn – Tổ Bảo vệ, tổ nuôi dưỡng


	- Kiểm tra họp phụ huynh khối MGB, Nhà trẻ tổ chức họp phụ huynh trực tuyến.

- Báo cáo xây dựng phương án tổ chức cho trẻ ăn bán trú trong nhà trưởng khi học sinh đi học trở lại

	- Kiểm tra cơ sở vật chất khối xung quanh sân trường để đón học sinh đi học trở lại
	- Làm việc tại văn phòng

	


