     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 34/ 2022(TỪ NGÀY 22/8 ĐẾN NGÀY 27/8/2022)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
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	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	- Giao nhận thực phẩm

-Ktra nề nếp đầu tuần

- Họp BGH
	-Kiểm tra giờ đón trẻ lớp C3
	-8h00: Hội nghị tổng kết năm học 2021-2022 và triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023 tại tầng 2 HT khu liên cơ quan UBND quận.
	-Kiểm tra giờ học A2
	-8h30: Dự lễ trao huy hiệu Đảng tại HT UBND phường
	- LV tại VP
-14h: HN nghe thời sự quý 3/2022 tại HT UBND Phường ( Tất cả đảng viên)

	
	
	C
	-Xây dựng KH thực hiện NVNH
	-Hoàn thiện KH thực hiện NV năm học 2022 - 2023


	-Giám sát giờ HĐ chiều B1
	- Rà soát khu vực trồng cây xanh tại sân trường
	-14h: Họp triển khai NV năm học tại MN HAD
	

	2
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng


	S
	-Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền

 - Họp BGH
-Kiểm tra giờ ăn của các lớp.
	- Giao nhận thực phẩm

-Kiểm tra giờ ăn của khối NT


	-8h00: Hội nghị tổng kết năm học 2021-2022 và triển khai nhiệm vụ năm học 2022-2023 tại tầng 2 HT khu liên cơ quan UBND quận.
	- Giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn của khối MGB


	-Kiểm tra hoạt động chia ăn của tổ nuôi
- Kiểm tra giờ ăn của khối MGN
	- Nghỉ
-14h: HN nghe thời sự quý 3/2022 tại HT UBND Phường 

	
	
	C
	-Kiểm tra HĐC của các lớp
	-Làm việc tại VP
	-14h00: Họp tổ nuôi
-Kiểm tra giờ trả trẻ của các lớp.
	-14h00: Họp tổ bảo vệ
	14h: Họp triển khai NV năm học tại MN HAD
	

	3
	ĐÀO PHƯƠNG MAI

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp C1
- Họp BGH
	- Hoàn thiện HS Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ 2022 -2025
	- Giao nhận thực phẩm

	- Kiểm tra HĐ học lớp B1
	- Giao nhận thực phẩm


	- LV tại VP

-14h: HN nghe thời sự quý 3/2022 tại HT UBND Phường 

	
	
	C
	- Kiểm tra HĐC lớp C2
	- Làm việc tại VP
	- Kiểm tra giờ ăn lớp C3
	- Làm việc tại VP
	-14h: Họp triển khai NV năm học tại MN HAD
	


2

