     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN ……(TỪ NGÀY 13/7 ĐẾN NGÀY 18/7/2020)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

13/7
	Thứ 3

14/7
	Thứ 4

15/7
	Thứ 5

16/7
	Thứ 6

17/7
	Thứ 7

18/7


	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	-Nhận TP
-Ktra nề nếp đầu tuần
	- Nhận TP
-Họp với BCH CĐ chuẩn bị cho tổng kết
	-8h30: HN tậ huấn công tác xử lý đơn thư – k/n – HT quận ủy
	-Ktra nề nếp ngày đầu hè 
	-Trực hè
-Rà soát số trẻ và lớp học


	- Nghỉ

	
	
	C
	-Hoàn thiện HS nộp quận
	- Tổng kết HS
	-14h00: Kỳ họp không TK HĐND phường
- 17h: TK năm học
	- LV tại VP ( Trực hè )
	- Tổng VS cuối tuần
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	-Ktra nề nếp đầu tuần

- Phát giấy khen và quà cho hs các lớp.
	- Tập huấn xây dựng trường học hạnh phúc tại TTBDCT Quận.
	- Duyệt KHGD hè cho các lớp.
	-Nhận TP

Duyệt KHGD hè cho các lớp.
	-Nhận TP
-Trực hè

-Rà soát số trẻ và lớp học


	-Làm việc tại VP

	
	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ nội bộ trường học.
	- Tổng kết HS
	- 17h: TK năm học
	- Tập huấn chuyên môn theo lịch của PGD tại TTBDCT Quận.
	- Tổng VS cuối tuần
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	-Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền
- Kiểm tra giờ ăn của các lớp.
	-Họp  BCH CĐ chuẩn bị cho tổng kết
	-Nhận TP

- Kiểm tra giờ ăn, ngủ của các lớp.


	-Nghỉ hè
	-Nghỉ hè
	- Nghỉ

	
	
	C
	Hoàn thiện các nội dung để tổ chức tổng kết và sinh nhật ĐVCĐ
	- Tổng kết HS
	- 17h: TK năm học
	- Tập huấn chuyên môn theo lịch của PGD tại TTBDCT Quận.
	-Nghỉ hè
	


1

