
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 09/2020 (TỪ NGÀY 31/08/2020 ĐẾN NGÀY 05/09/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- Tổ chức khám sức khỏe 
cho CBGVNV
- XD kịch bản KH khai 
giảng nộp PGD

- KT setup MTHT lớp 
orange
- Duyệt KH tổ chức ngày lễ 
hội và lịch HĐ năm

- Nghỉ lễ - KT công tác đón HS quay 
lại trường học sau thời gian 
nghỉ hè
- KT nề nếp các lớp

- Tổng duyệt CT khai giảng - Tổ chức khai giảng năm 
học mới
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- Họp triển khai các nội 
dung chuẩn bị cho khai 
giảng và công tác đầu năm 
học mới (Thành phần: 
BGH, tổ HCVP, đại diện 
TTCM, GV các lớp)
- KT công tác chuẩn bị đón 
HS đi học từ 1/9
- Duyệt maket, video ngày 
khai trường (Tuấn b/c)

- Duyệt chứng từ tài chính - Nghỉ lễ - KT hồ sơ nuôi dưỡng (đ/c 
Hà quỹ b/c)

- KT công tác chuẩn bị khai 
giảng
- Tổng KTVSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Tổ chức KSK cho 
CBGVNV

- Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- Kiểm tra giờ ăn ngủ các 
lớp

- Nghỉ lễ - Xây dựng dự thảo Nghị 
quyết CB tháng 8

 - Tổng duyệt CT khai 
giảng
- Trực tiếp công dân

- Tổ chức khai giảng năm 
học mới



2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Họp triển khai các nội 
dung chuẩn bị cho khai 
giảng và công tác đầu năm 
học mới

-Xây dựng dự thảo Nghị 
quyết chi bộ tháng 9
- Xây dựng lịch giao nhận 
thực phẩm tháng 9, lịch phụ 
huynh kiểm tra thực phẩm 
năm học 2020 - 2021

- Nghỉ lễ - Kiểm tra khu vườn ươm 
cây xanh

- Tổ chức tổng vệ sinh toàn 
trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp
- Kiểm tra công tác VS sắp 
xếp lớp Orange

- Triển khai làm đồ dùng 
trang trí

- Nghỉ lễ - Duyệt chương trình khai 
giảng khối MGN

- Tổ chức ngày tựu trường 
cho trẻ

- Tổ chức Lễ khai giảng 
năm học mới
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- 13h30: Họp triển khai các 
nội dung chuẩn bị cho ngày 
khai giảng năm học mới
- Mua đồ dùng trang trí khu 
đồi cỏ, sân khấu

- Triển khai làm đồ dùng 
trang trí

- Nghỉ lễ - Kiểm tra công tác trang trí 
MT sư phạm, sân khấu

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị cho ngày Lễ khai giảng 
năm học mới tại các nhóm 
lớp
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