
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 09/2020 (TỪ NGÀY 07/09/2020 ĐẾN NGÀY 12/09/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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Trần Thị Hoàng Lâm
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g - Kiểm tra nề nếp, vệ sinh 
toàn trường

- Xây dựng kế hoạch nhiệm 
vụ năm học 2020-2021

- Xây dựng 3 công khai 
năm học 

- Xây dựng kế hoạch Công 
khai

- Xây dựng kế hoạch kiểm 
tra nội bộ trường học

- Tổ chức học nhiệm vụ 
năm học (Thành phần 100% 
CBGVNV)
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g - Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng - Xây dựng biểu tiến độ 
nhiệm vụ năm học 2020-
2021

- Xây dựng 3 công khai 
năm học 

- Xây dựng kế hoạch phòng 
chống tham nhũng

- Xây dựng biểu tiến độ 
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
các lớp

- Kiểm tra sắp xếp các 
phòng kho

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giám sát đ/c 
Vương Ánh Tuyết ND: 
Thực hiện chức trách nhiệm 
vụ được giao
- Trực tiếp công dân
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g - Kiểm tra tiến độ hoàn 
thiện vườn ươm, rà soát 
kiểm tra cơ sở vật chất, 
trang thiết bị các lớp

- Tập huấn UNIS - Đi học - Đi học - Tổ chức tổng vệ sinh toàn 
trường



2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Kiểm tra công tác VS sắp 
xếp phòng Lego
- Duyệt phiếu đăng ký CLB 
Steam for Kids và CHG

- Dự giờ học demo hoạt 
động TA tại lớp Unis 
Orange và Unis Mango

- Dự giờ học demo hoạt 
động TA tại lớp Unis Apple

- Dự giờ học demo hoạt 
động TA tại lớp Unis 
Cherry

- Kiểm tra việc thực hiện 
quy chế chuyên môn các 
lớp
- Xây dựng KH bồi dưỡng 
chuyên đề

- Họp triển khai nhiệm vụ 
năm học mới
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- Kiểm tra kế hoạch đăng 
tải chương trình năm học 
mới của khối CLC và Unis

- 1h30: Tập huấn qu zoom 
với điều phối viên trường 
Unis 

-  Xây dựng KH năm học 
của HPCM

- Xây dựng KH chỉ đạo 
công tác giáo dục

- Xây dựng kế hoạch tự bồi 
dưỡng thường xuyên năm 
2020- 2021
- Kiểm tra hoạt động chiều, 
nêu gương bé ngoan các lớp
- Tổng kiểm tra vệ sinh MT
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