
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 09/2020 (TỪ NGÀY 21/09/2020 ĐẾN NGÀY 26/09/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- Họp giao ban BGH
- XD BC thực hiện QCDC 
chuẩn bị HNCBVC

- Dự giờ A2 - Chấm trang trí MNHT 
khối UNIS

- XD các QĐ đầu năm - KT Hồ sơ công khai (Hiền 
b/c)

- 8h00: Tổ chức Hội nghị 
CBVC (Thành phần: 100% 
CBGVNV toàn trường)
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- KT HĐC các phòng chức 
năng 
- Duyệt BCCM, BC Chi bộ 
tháng 9 (Chi B/c)
- 17h00: Đón LĐ Quận KT 
(BGH, VC)

- 13h00: Họp BGH, BCH 
Công đoàn, Ban TTND 
thống nhất các ND chuẩn bị 
HNCBVC (Thành phần: 
BGH, đ/c Oanh, Thanh 
Thảo, Hà Lương, Hồng 
Dương, Thùy Linh)
- 17h30: Tổ chức họp các tổ 
công đoàn chuẩn bị cho Hội 
nghị CBVC

- Tiếp tục XD các QC đầu 
năm

- KT MTHT các lớp sau 
góp ý lần 1

- XD các KH đầu năm
- KT công tác CB cho HN 
CBVC

- Tiếp tục XD các KH đầu 
năm
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Kiểm tra giờ ăn khối nhà 
trẻ

- Đánh giá thi đua khối NV 
tháng 9
- Kiểm tra hệ thống đồ chơi 
ngoài trời chuẩn bị cho việc 
sửa chữa, bảo dưỡng
+ Kiểm tra NBTH: Cơ sở 
vật chất kĩ thuật

- Đi học - Đi học - KTNB TH: Việc thực hiện 
3 công khai

- Tham dự Hội nghị 
CBCCVC 
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-  Họp BGH, BCH Công 
đoàn, Ban TTND thống 
nhất các ND chuẩn bị 
HNCBVC
- Đón lãnh đạo quận kiểm 
tra

- Tập huấn UNIS
- Họp tổ công đoàn chuẩn 
bị cho Hội nghị CBVC

- Đi học - Đi học - Kiểm tra hoạt động chiều 
khối MGB
- Tổ chức tổng vệ sinh toàn 
trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Họp giao ban BGH
- Xây dựng KHBDTX của 
trường

- Xây dựng phương hướng 
hoạt động của Ban PH các 
lớp
- Xây dựng kế hoạch hoạt 
động của Ban đại diện 
CMHS nhà trường, lớp

- Chấm trang trí MTHT các 
lớp Unis

- Dự giờ khối mẫu giáo nhỡ - Dự giờ khối mẫu giáo bé - 8h00: Tham gia Hội nghị 
CBVC
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Chiều
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- 13h00: Họp BGH, BCH 
công đoàn, ban TTND 
thống nhất các nội dung 
chuẩn bị Hội nghị CBVC
- Đón đoàn của Quận ủy

- 1h30: Tập huấn với điều 
phối viên trường Unis 
- 17h30: Họp các tổ công 
đoàn

- Tiếp tục xây dựng các kế 
hoạch đầu năm

- 14h00: Tham gia Hội nghị 
tổng kết năm học và triển 
khai nhiệm vụ năm học 
2020- 2021 cấp Mầm non 
- Kiểm tra môi trường các 
lớp sau chỉnh sửa

- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị cho Hội nghị CBVC
- Tổng kiểm tra VSMT
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