
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 06/2020 (TỪ NGÀY 08/06/2020 ĐẾN NGÀY 13/06/2020)
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Hoàn thiện báo cáo thành 
tích trích ngang TTLĐTT.

- 8h00: Xây dựng báo cáo 
ba công khai 
- 9h30: Duyệt lương tháng 5 
(Oanh b/c)
- 10h00: KT KHGD chương 
trình UNIS (Chi b/c)

- 8h30: Dự Hội thảo “Tổng 
kết 5 năm thực hiện chuyên 
đề XDMTHT lấy trẻ làm 
TT”

- 8h00: Thanh tra công vụ 
MN Gia Quất theo giấy 
triệu tập của Quận

- 8h30: Dự lớp BD nghiệp 
vụ công tác KTGS và thi 
hành kỷ luật trong Đảng
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- 14h00: Duyệt chứng từ tài 
chính, chứng từ ăn tháng 5 
(Hà, Oanh b/c)
- 15h00: KT quỹ tồn tiền 
mặt, tiền gửi, NS, HP hết 
ngày 08/6 (Oanh, Hà b/c)

- 14h30: Họp BCH Đảng ủy 
phường

- KT thực hiện QCCM các 
lớp
- KTKQ đánh giá XL chuẩn 
HT, HP, GVMN (Vân b/c)
- KTKQ phiếu lấy ý kiến 
PHHS đánh giá về thực 
hiện CT BXNC năm học 
2019-2020 (Vân b/c – kèm 
Hồ sơ phiếu lấy ý kiến và 
bảng tổng hợp)

- Tổ chức khảo sát CSVC 
năm học mới
- XD KH đầu tư CSVC năm 
học mới

- 14h00: KT các BC đánh 
giá thực hiện CT CLC các 
năm học trước kèm HSMC 
(Đ/c Chi b/c)
- Xây dựng các biểu mẫu 
đánh giá XL thi đua 
CBGVNV cuối năm và 
bình bầu LĐTT, CSTĐ
- Tổng KT VSMTSP

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra giao nhận TP
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
các lớp

- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Hoàn thiện các báo cáo 
đánh giá chất lượng CT 
CLC

- Đi học - Đi học - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Dự lớp bồi dường công tác 
TGS và thi hành kỉ luật 
trong đảng
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g - 13h30: Làm việc với điều 
phối viên UNIS qua Zoom

- Hoàn thiện báo cáo công 
tác 6 tháng đầu năm

- Đi học - Đi học - Tổ chức tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá 
chuẩn HT, HP, GV

- Kiểm tra sổ theo dõi các 
lớp
- Ban chất lượng tham gia 
đánh giá chất lượng học 
sinh qua bài test
(Đ/c Hà Lương, Hương 
Trang, Hồng Dương, Thanh 
Thảo, Giang tham gia đánh 
giá và tổng hợp KQ )

- Báo cáo đ/c HT KQXL 
đánh giá HT, HP,  GVMN 
- Báo cáo đ/c HT kết quả 
phiếu lấy ý kiến phụ huynh 
về chương trình bổ sung 
nâng cao năm học 2019- 
2020

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp

- Kiểm tra việc thực hiện 
gửi thư, TKB, thực đơn, 
chương trình ngoại khóa, 
bài hát, câu chuyện của các 
lớp
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- 13h30: Tập huấn xây dựng 
kế hoạch giáo dục ứng dụng 
phương pháp Unis lứa tuổi 
mẫu giáo

- Kiểm tra sổ theo dõi các 
lớp
- Ban chất lượng tham gia 
đánh giá chất lượng học 
sinh qua bài test
(Đ/c Hà Lương, Hương 
Trang, Hồng Dương, Thanh 
Thảo, Giang tham gia đánh 
giá và tổng hợp KQ )

- Kiểm tra hồ sơ họp PH 
các lớp
- Kiểm tra hoạt động năng 
khiếu

- Xây dựng báo cáo đánh 
giá thực hiện chương trình 
bổ sung nâng cao năm học 
2019- 2020

-  Kiểm tra bài soạn tuần 3 
của các khối
- Tổng kiểm tra VSMT
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