
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 06/2020 (TỪ NGÀY 22/06/2020 ĐẾN NGÀY 27/06/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- KT tiến độ sửa chữa 
CSVC
- Duyệt dự toán sửa chữa hệ 
thống cửa toàn trường (đ/c 
Oanh b/c)
- 9h00: Họp HĐTĐKT, xét 
các danh hiệu TĐ (Thành 
phần: BGH, đ/c Chi, Thảo, 
Thùy Linh, Oanh, Long, 
Hiền VP)

- Tập huấn CM theo lịch 
điều động của Quận

- Tập huấn CM theo lịch 
điều động của Quận

- Tập huấn CM theo lịch 
điều động của Quận

- Duyệt chứng từ tài chính
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g  - 14h: Dự Hội nghị công 
tác cán bộ 
- Duyệt HS nuôi tháng 5, 6 
(đ/c Hà b/c)

- Tập huấn CM theo lịch 
điều động của Quận

- Tập huấn CM theo lịch 
điều động của Quận

- Tập huấn CM theo lịch 
điều động của Quận

- 15h30: Họp giao ban HT 
cấp MN 
- Tổng KT VSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Họp HĐTĐKT

- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Tập huấn chương trình 
UNIS

- Đi học - Đi học - Kiểm tra quy trình chế 
biến tổ nuôi
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ 
khối NT



2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Kiểm tra giám sát việc xây 
dựng đoàn kết nội bộ (Đ/c 
Thùy Linh)

- Hoàn thiện hồ sơ kết nạp 
đảng cho 2 đ/c Thùy 
Dương, Hà Lương

- Đi học - Đi học
- Kiểm tra vệ sinh toàn 
trường

- Dự họp kỳ họp thứ X 
_HĐND phường Giang 
Biên
- Kiểm tra giám sát việc 
Thực hiện đảm bảo VS 
ATTP (Đ/c Duy Long)
- Tổ chức tổng vệ sinh 
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Họp Hội đồng thi đua 
khen thưởng bình xét các 
danh hiệu cuối năm 

- Tham gia tập huấn cùng 
điều phối viên Unis 

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
- Xây dựng TKB cho 3 lớp 
Unis, lịch học tăng cường

- Thanh tra nghiệp vụ sư 
phạm đ/c Trà Giang

- Đón đoàn HĐND Quận 
kiểm tra công tác quản lý 
VSMT và ATTP
- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn khối mẫu giáo bé, nhỡ
- Kiểm tra soạn bài các khối 
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- Kiểm tra việc test học sinh 
và lập kế hoạch trẻ học hòa 
nhập của đ/c Cẩm Nhung

- Đón đoàn HĐND Quận 
kiểm tra công tác quản lý 
VSMT và ATTP
- Xây dựng lại lịch học tăng 
cường, bổ sung lớp NT D4

- Xây dựng TKB các lớp 
chất lượng cao

- Duyệt kế hoạch tháng 7 
các khối nhà trẻ, bé, nhỡ, 
lớn
- Kiểm tra vệ sinh nhà bếp, 
các lớp 

- Tổng kiểm tra VSMT
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