
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 07/2020 (TỪ NGÀY 06/07/2020 ĐẾN NGÀY 11/07/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 9h00: KT Hồ sơ thi đua 
tập thể, cá nhân, nộp phòng 
GD, phòng nội vụ (đ/c Hiền 
VP b/c)
- Làm việc với công ty 
Montessori

- KT danh sách chuyển HS 
lên lớp năm học mới (đ/c 
Tuấn b/c)
- XD báo cáo tổng kết thi 
đua cụm thi đua số 4 theo 
HD 14

- Đi công tác - 8h30: Tập huấn BD 
nghiệp vụ xử lý, giải quyết 
đơn thư theo Luật tố cáo 
2018

- 8h30: Tập huấn BD 
nghiệp vụ xử lý, giải quyết 
đơn thư theo Luật tố cáo 
2018.

V
iệ

c 
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

Chiều

N
ội

 d
un

g

- XD KH hoạt động hè và 
phân công GV năm học mới

 KT Hồ sơ thi đua các đơn 
vị thành viên cụm thi đua số 
4 và biểu tổng điểm thi đua 
trên driver (đ/c Hiền VP, 
Tuấn CNTT b/c)

- KT tiến độ làm nội thất 
lớp A3 và sửa chữa CSVC 
các lớp
- 17h30: Họp HĐGD và 
trao QĐ đảng viên chính 
thức cho 3 đ/c

- 14h00: Tập huấn BD 
nghiệp vụ xử lý, giải quyết 
đơn thư theo Luật tố cáo 
2018.

- 14h00: Tập huấn BD 
nghiệp vụ xử lý, giải quyết 
đơn thư theo Luật tố cáo 
2018.
- 17h00: Tổng kiểm tra 
VSMT
- 17h30: Tổ chức chia tay 
đ/c Thanh nguyên HT MN 
Hoa Sữa
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sinh 
lớp, lắp rèm lớp A3

- Kiểm tra việc chỉnh sửa 
phiên chế của 4 khối tháng 
7

- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp

- Dự giờ lớp MGB C1, B1 - Dự giờ lớp D2, A4
- Duyệt KH hè từ 15/07 của 
các lớp

V
iệ

c
độ

t x
uấ

t
K

ết
 q

uả

Chiều

N
ội

 d
un

g - Sắp xếp, quay lại giá lớp 
MGL A3, kiểm tra sắp xếp 
phòng Lego
- Xây dựng TKB 3 lớp Unis

- Báo cáo đ/c HT phiên chế, 
nội dung chương trình học 
tháng 7
- Sắp xếp, quay giá lớp 
MGL A1

- Đánh giá kết quả thực hiện 
KH tháng 6 của các lớp 
- Họp Hội đồng giáo dục

- Kiểm tra hoạt động các 
phòng chức năng

- Tổng kiểm tra VSMT
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