
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 07/2021 (TỪ NGÀY 12/07/2021 ĐẾN NGÀY 17/07/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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Trần Thị Hoàng Lâm
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N
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g - KT công tác sửa chữa 
CSVC (sửa đèn, rèm các 
lớp)

- Duyệt báo cáo thực hiện 
C.Tr 05 của Chi bộ - Chi 
b/c

- Hướng dẫn Phó BT và VP 
hoàn thiện các hồ sơ KT

- Duyệt thực đơn mà hè 
(thực đơn hình ảnh) - Tuấn, 
Chi b/c

- KT công tác VSMTSP
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N
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 d
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- XD thực đơn mùa hè năm 
học mới

- KT các hồ sơ phục vụ 
công tác KT của Đảng ủy

- Hoàn thiện bổ sung QĐ 
phân công nhiệm vụ đảng 
viên

- Duyệt lý lịch viên chức - 14h00: Đón Đảng ủy KT 
thực hiện NQ TW4 gắn với 
chỉ thị 05 của Bộ chính trị 
về học tập và làm theo tấm 
gương đạo đức, phong cách 
HCM, quy tắc ứng xử nơi 
công cộng và làm việc. 
(Thành phần dự KT: BGH)
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
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g - Trực tuyển sinh
- Xây dựng báo cáo thực 
hiện NQTW 4 gắn với chỉ 
thị 05 của Bộ chính trị

- Chỉ đạo công tác vệ sinh,
- Kiểm tra hồ sơ quy tắc 
ứng xử
- Trực tuyển sinh

- Chỉ đạo công tác vệ sinh,
- Kiểm tra hồ sơ thực hiện 
tu dưỡng 
- Trực tuyển sinh

- Chỉ đạo công tác vệ sinh,
- Xây dựng phân công vệ 
sinh sau nghỉ hè của GV
- Trực tuyển sinh

- Chỉ đạo công tác vệ sinh,
- Kiểm tra thực đơn bằng 
hình ảnh (Đ/c Tuấn thực 
hiện)
- Trực tuyển sinh
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội

 d
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g

- Trực tuyển sinh
- Xây dựng báo cáo thực 
hiện NQTW 4 gắn với chỉ 
thị 05 của Bộ chính trị

- Chỉ đạo công tác vệ sinh,
- Kiểm tra hồ sơ quy tắc 
ứng xử
- Trực tuyển sinh

- Chỉ đạo công tác vệ sinh,
- Kiểm tra hồ sơ thực hiện 
tu dưỡng 
- Trực tuyển sinh

- Trực tuyển sinh - Trực tuyển sinh
- 14h00: Đón Đảng ủy kiểm 
tra thực hiện NQTW 4 gắn 
với chỉ thị
05 của Bộ chính trị về học 
tập và làm theo tấm gương 
đạo đức, phong cách Hồ 
Chí Minh, quy tắc ứng xử 
nơi công cộng
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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g - Tập huấn phương pháp tổ 
chức hoạt động làm quen 
văn học

- Đọc và duyệt giáo án hoạt 
động LQVH

- Tập huấn với điều phối 
viên trường quốc tế Unis

- Tập huấn phương pháp tổ 
chức hoạt động NBTN, 
NBPB, HĐVĐV

- Tập huấn phương pháp tổ 
chức hoạt động khám phá 
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- Giáo viên thực hành soạn 
giáo án: tác phẩm trẻ chưa 
biết, đã biết, dạy trẻ kể 
chuyện sáng tạo, đóng kịch, 
kể truyện theo tranh

- Sửa giáo án phương pháp 
tổ chức hoạt động LQVH

- Làm việc với GV lớp Unis 
về kế hoạch ôn hè tháng 8

- Giáo viên thực hành soạn 
giáo án

- Giáo viên thực hành soạn 
giáo án hoạt động KPKH, 
KPXH
- 14h00: Đón Đảng ủy kiểm 
tra thực hiện NQTW 4 gắn 
với chỉ thị 05 của Bộ chính 
trị về học tập và làm theo 
tấm gương đạo đức, phong 
cách Hồ Chí Minh, quy tắc 
ứng xử nơi công cộng
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