
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 07/2020 (TỪ NGÀY 20/07/2020 ĐẾN NGÀY 25/07/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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N
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g - Hoàn thiện các báo cáo 
Hồ sơ xét duyệt thi đua 
Cụm 4

- Duyệt báo cáo powerpoint 
xét duyệt thi đua Cụm 4 
- Làm việc với công ty 
Montessori

- KT hồ sơ ND tháng 6 - KT Hồ sơ giám sát thực 
hiện HĐ chi bộ của UBKT

- KT Hồ sơ trường học điện 
tử
- Duyệt danh sách HS 
chuyển lớp từ 1/8 và định 
biên GV năm học mới.
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Chiều

N
ội

 d
un

g

- KT nề nếp HĐ hè các lớp
- 16h30: Hội nghị ủy 
Phường diễn tập chiến đấu 
khu vực phòng thủ phường 
Giang Biên

- Hoàn thiện BC ba công 
khai

- 14h00: Tổ chức Hội nghị 
tổng kết công tác thi đua 
cụm 4

- KT KH chi bộ và KHCM 
tháng 7
- 15h00: Hội nghị ủy 
Phường diễn tập chiến đấu 
khu vực phòng thủ phường 
Giang Biên

- KTVSMTSP toàn trường
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội
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un

g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Dự Hội nghị gặp mặt tặng 
quà nhân kỷ niệm 73 năm 
ngày Thương binh liệt sỹ

- Tham gia tập huấn UNIS - Kiểm tra đảng viên Đặng 
Thị Lệ Chi: “GS việc thực 
hiện thu chi tài chính”

- Xây dựng dự thảo Nghị 
quyết CB tháng 8

- Xây dựng dự thảo Kế 
hoạch CM tháng 8
- Trực tiếp công dân
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội
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g - Đánh gia thi đua tổ NV
- Xây dựng báo cáo CM và 
BC đảng tháng 7

- Kiểm tra việc xây dựng 
giá cây các góc cầu thang

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Kiểm tra hồ sơ đảng - Tổ chức tổng vệ sinh toàn 
trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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g - Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp

- Tham gia tập huấn với 
điều phối viên trường Unis

- Lấy học phẩm năm học 
mới

- Xây dựng báo cáo công 
tác chuyên môn tháng 7 

- Kiểm tra tiến độ xây dựng 
chương trình năm học mới 
của tổ chuyên môn
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Chiều

N
ội

 d
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g - Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp
- Đánh giá thi đua tổ 
chuyên môn

- Xây dựng lịch hoạt động 
tháng 8 khi học sinh chuyển 
lớp

- Tiếp tục xây dựng lịch 
hoạt động năm học mới

- Kiểm tra hoạt động các 
phòng chức năng

- Tổng kiểm tra VSMT
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