
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 08/2020 (TỪ NGÀY 17/08/2020 ĐẾN NGÀY 22/08/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Duyệt đăng ký chỉ tiêu 
tuyển dụng viên chức; báo 
cáo nhanh công tác TS và 
phương án TS bổ sung 
(Tuấn B/c)
- Hoàn thiện thống nhất 
BBLV UBKT

- Duyệt kịch bản tổ chức 
ngày tựu trưởng của bé 
(Vân b/c - gửi email)

- 9h00: Tổ chức Lễ kết nạp 
đảng viên mới cho đ/c Hà 
Lương, Thùy Dương 
(Thành phần: Các đ/c Đảng 
viên Chi bộ, Hiền, Tuấn)

- KT hồ sơ thực phẩm 
(Nguyệt, Oanh b/c)

- Duyệt lịch HĐ năm học 
(Tuấn b/c - gửi email)
- Duyệt thư chúc mừng năm 
học mới (Tuấn b/c - gửi 
email)

- Duyệt TKB, chương trình 
UNIS
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- 14h00: Làm việc với CT 
Vinamilk
- 14h30: Làm việc với 
CTTNHH Ensprise
- 15h00: Làm việc với CT 
Phát triển GD VN

- 14h30: Chúc mừng Công 
an phường Giang Biên ngày 
19/8

- 8h30: Duyệt Kế hoạch tổ 
chức ngày hội, ngày lễ năm 
học mới (Vân b/c - gửi 
email)
- 10h00: Duyệt danh mục 
Hồ sơ công việc (Hiền VP 
b/c)

- KT Hồ sơ các chương 
trình liên kết (Vân b/c)

- 14h00: KT Hồ sơ THĐT 
và Báo cáo THĐT (Tuấn 
b/c)
- 17h00: Tổ chức tổng 
VSMTSP

- Duyệt TKB, chương trình 
CLC
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp
- Kiểm tra hồ sơ Công ty 
Gymkid, Nước Lavie

- Kiểm tra công tác vệ sinh 
lớp NT D4
- Mua học liệu cho 4 lớp 
Unis

- Kiểm tra quy chế các lớp
- Tổ chức kết nạp đảng viên 
mới cho đ/c Thùy Dương, 
Hà Lương

- Kiểm tra dịch vụ ăn sáng 
tại các lớp
- Kiểm tra hồ sơ năng lực 
TT ngoại ngữ Enspire
- Tổng hợp kết quả thi tìm 
hiểu PL về BVMT của 
CBGVNV toàn trường

- Tổng hợp mục tiêu khối 
mẫu giáo ứng dụng phương 
pháp Unis kiểm tra kế 
hoạch hoạt động năm học 4 
lớp Unis
- Tổng hợp mục tiêu theo 
độ tuổi chương trình CLC, 
kế hoạch HĐ năm học các 
khối
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g - Kiểm tra hồ sơ TT Tư vấn 
ĐT và PTGD Việt Nam
- Xây dựng kế hoạch ngày 
tựu trường của bé

- Kiểm tra kế hoạch giáo 
dục khối nhà trẻ, khối MGN

- Tư vấn trang trí lớp nhà 
trẻ
- Kiểm tra xây dựng kế 
hoạch giáo dục khối mẫu 
giáo bé, MGL

- Báo cáo đ/c HT hồ sơ các 
chương trình liên kết
- Xây dựng báo cáo HPCM 
tháng 8

- Bổ sung, hoàn thiện quyển 
chương trình chất lượng cao 
năm học 2020-
2021
- Tổng kiểm tra VSMT
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