
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 10/2020 (TỪ NGÀY 28/09/2020 ĐẾN NGÀY 03/10/2020)
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- 7h30: Kiểm tra nề nếp đầu 
tuần
- Duyệt BC phục vụ công 
tác TTr.NVNH SGD
- 9h30: Họp BGH, cấp ủy 
v/v rà soát bổ sung quy 
hoạch CBQL giai đoạn 
2020-2025

- XDKHNVNH chính thức
- 9h30: Duyệt các ND hồ sơ 
xin ý kiến đảng ủy phường 
v/v rà soát bổ sung quy 
hoạch CBQL giai đoạn 
2020-2025 theo bước 4 tại 
hướng dẫn 01-HD/QU (Đ/c 
Hiền VP b/c bằng văn bản) 

- 8h30: Nộp và lưu hồ sơ 
v/v rà soát bổ sung quy 
hoạch CBQL giai đoạn 
2020-2025 theo hướng dẫn 
01-HD/QU (Đ/c Hiền VP 
thực hiện)
- Đánh giá XL thi đua tháng 
9

- KT các lớp tổ chức hoạt 
động “Tết trung thu cho trẻ”

- Hoàn thiện các Quy trình, 
Nội quy, KH, QC…đầu 
năm

- Duyệt KH tự kiểm định 
(Chi b/c qua email)
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- XD báo cáo đóng góp cho 
các văn bản quy phạm PL 
TP
- 17h30: Họp HĐGD v/v rà 
soát bổ sung quy hoạch 
CBQL giai đoạn 2020-2025 
(thành phần: CBGVNV 
biên chế, HĐ 68, HĐLĐ từ 
12 tháng trở lên - Đ/c Hiền 
VP lập DS, chuẩn bị phiếu 
bầu theo mẫu 02 và mẫu 03 
nộp HT sáng thứ 2)
- 18h30: Họp v/v rà soát bổ 
sung quy hoạch CBQL giai 
đoạn 2020-2025 (thành 
phần: BGH, cấp ủy chi bộ - 
Đ/c Hiền VP chuẩn bị phiếu 
bầu theo mẫu 03 nộp HT 
sáng thứ 2)

- 14h00: Nộp hồ sơ xin ý 
kiến đảng ủy phường v/v rà 
soát bổ sung quy hoạch 
CBQL giai đoạn 2020-2025 
theo bước 4 tại hướng dẫn 
01-HD/QU (Đ/c Hiền VP 
thực hiện)
- KT Hồ sơ HNVC đầu năm 
nộp LĐLĐ (Hiền VP b/c)
- 8h30: Duyệt KHCM, KH 
Chi bộ tháng 10 (Chi b/c 
qua email)

- KT HĐ tổ chức tổng kết 
dự án Trung thu khối MGL

- 14h00: KT các loại quỹ 
(Oanh, Hà b/c bằng văn 
bản)
- KT hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 8, 9 (Hà b/c).
- 16h00: Tổ chức chấm thi 
“Mâm cỗ trung thu các khối 
lớp”

- 13h30: Họp Chi bộ; Ban 
liên tịch
- 17h30: Họp HĐGD

- Duyệt KH tự kiểm định 
(Chi b/c qua email)
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- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Họp cấp ủy v/v rà soát bổ 
sung quy hoạch CBQL giai 
đoạn 2020-2025

- Xây dựng dự thảo KH 
CM, NQ chi bộ tháng 9
- Dự giờ lớp MGN B2

- Đi học - Đi học - Dự giờ MGL A1
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- 17h30: Họp HĐGD v/v rà 
soát bổ sung quy hoạch 
CBQL
giai đoạn 2020-2025
- 18h30: Họp v/v rà soát bổ 
sung quy hoạch CBQL giai 
đoạn 2020-2025

- Tập huấn UNIS - Đi học - Đi học - 13h30: Họp Chi bộ; Ban 
liên tịch
- 17h30: Họp HĐGD
- Tổ chức tổng vệ sinh toàn 
trường
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- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Họp BGH, cấp ủy v/v rà 
soát bổ sung quy hoạch 
CBQL giai đoạn 2020- 
2025

- Kiểm tra, rà soát hồ sơ 
họp PH các lớp

- Kiểm tra công tác tổ chức 
dự án các lớp NT, MGB, 
MGN, MGL

- Kiểm tra công tác tổ chức 
trung thu các lớp

- Kiểm tra phòng ăn sáng - Tập huấn An ninh quốc 
phòng Đối tượng 4
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g - 17h30: Họp HĐGD v/v rà 

soát bổ sung quy hoạch 
CBQL giai đoạn 2020- 
2025

- Kiểm tra tổn hợp hồ sơ 
NK, các CLB
- Sắp xếp lịch hoạt động các 
CLB

- Kiểm tra thực hiện quy 
chế chuyên môn các lớp
- Kiểm tra công tác dạy 
demo CLB Gymkid

- Phối hợp BGH tổ chức 
Hội thi Bày mâm ngũ quả 
các lớp

- Họp HĐGD - Tập huấn An ninh quốc 
phòng Đối tượng 4
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