
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 10/2020 (TỪ NGÀY 12/10/2020 ĐẾN NGÀY 17/10/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh 
MTSP đầu tuần
- 8h30: KT hồ sơ cam kết
- 9h30: KT BB tổ công tác 
KT thu chi đầu năm

- Tiếp tục XD các quy trình 
giải quyết công việc nội bộ. 

- 8h30: Dự giờ cô Lệ Hằng - 9h00: Tổ chức Hội nghị 
ký giao ước thi đua đầu 
năm Cụm MN số 4

- 9h00: Khai mạc Hội thi 
GVG cấp trường. Tổ chức 
chấm thi lý thuyết “Thuyết 
trình đề cương sáng kiến 
sáng tạo” 
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quyết công việc nội bộ 

- KT việc đăng ký các danh 
hiệu thi đua và tổng hợp 
danh hiệu thi đua các 
trường MN cụm 4.

- 13h00: Tổ chức phát huy 
SKKN
- KT việc đăng tải tin bài 
trên cổng TTĐT

- 14h00: Tiếp dân - Tổng KTVSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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N
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g - Kiểm tra nề nếp các lớp
- Kiểm tra quy chế chuyên 
môn các lớp 

- Xây dựng biên bản chấm 
thuyết trình, chấm thực 
hành GVG cấp trường

- Kiểm tra hoạt động học 
các lớp

- Kiểm tra kế hoạch soạn 
bài trên Drive các lớp

- Chấm thi thuyết trình 
GVG cấp trường
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g - Xây dựng KH thi GVG 
cấp trường theo TT 22

- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Tổ chức phát huy SKKN 
cho tổ chuyên môn

- Họp Tổ chức “Ngày hội 
đại đoàn kết dân tộc”, kỷ 
niệm 90 năm ngày truyền 
thống Mặt trận Tổ quốc 
Việt Nam 

- Chấm thi thuyết trình 
GVG cấp trường
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