
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 10/2020 (TỪ NGÀY 19/10/2020 ĐẾN NGÀY 24/10/2020)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp, thể dục 
đầu tuần
- 8h30: XD báo cáo thực 
hiện QCDC

- KT chứng từ kế toán - Dự giờ đánh giá hết tập sự 
cô Trang lớp B1

- KT Hồ sơ các KH, QC 
đầu năm (Hiền VP b/c)

- KT Hồ sơ Công khai 
(Hiền VP b/c)
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N
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 d
un

g - Duyệt đối chiếu kho bạc - KT hồ sơ nuôi dưỡng - 14h00: Họp giao ban Hiệu 
trưởng

- 14h00: Đón HĐND KTGS 
thực hiện QCDC

- Tổng KTVSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Dự giờ ăn lớp nhà trẻ C3

- Dự giờ lớp A1
- Kiểm tra giờ ăn ngủ các 
lớp 

- Đi học - Đi học - Kiểm tra việc rà soát các 
minh chứng phục vụ kiểm 
định chất lượng Tiêu chuẩn 
1
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội

 d
un

g

- Kiểm tra hồ sơ phục vụ 
đoàn kiểm tra HĐND 
phường GB

- Tập huấn UNIS
- Dự lễ kỉ niệm ngày thành 
lập hội LH Phụ nữ VN

- Đi học
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra 
QCĐ, VSATTP, thu chi tài 
chính của HĐND phường 
GB

- Đón đoàn kiểm tra kiểm 
tra QCĐ, VSATTP, thu chi 
tài chính của HĐND 
phường GB

- Rà soát các minh chứng 
phục vụ kiểm định chất 
lượng
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn 
trường
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Chấm thi GVG cấp trường - Duyệt KH lớp Unis - Dự giờ đ/c Trang hết thời 
gian thử việc

- Đón đoàn CA Quận Long 
Biên kiểm tra công tác 
PCCC

- Kiểm tra QCCM của các 
lớp
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Chấm thi GVG cấp trường
- Phối hợp Công đoàn tổ 
chức Mít tinh kỉ niệm 20/10

- Làm việc với điều phối 
viên trường Unis

- Xây dựng KH chương 
trình Halloween

- Đón đoàn của UBND 
phường kiểm tra Quy chế 
dân chủ

- Kiểm tra hoạt động các 
phòng chức năng
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