
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 10/2021 (TỪ NGÀY 04/10/2021 ĐẾN NGÀY 09/10/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7
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- 7h30: Kiểm tra công tác 
VSMTSP, quy hoạch sân 
vườn chuẩn bị cho thi công 
công trình XD
- 9h00: Duyệt KH SH chi 
bộ (Chi b/c)
- 11h00: Duyệt dự toán NS 
(Oanh b/c

- Duyệt ĐK thi đua đầu 
năm; KH CNTT; Phiếu thỏa 
thuận thu, phiếu đk ăn sáng, 
đk đón sớm trả muộn, đk 
học các CLB online; Phông 
tổ chức HN CBVC ngày 
12/10/2021 (Tuấn b/c qua 
email và zalo)

- 8h00: LV với UBKT QU 
và Đảng ủy 

- 8h30: KT các loại quỹ; 
BC KH quyết toán tiền ăn 
cho HS năm học 2020-2021 
(Oanh, Hà b/c bằng văn 
bản)

- 8h30: Duyệt KH tổ chức 
ngày PNVN 20/10, KH tổ 
chức Halowen, KH tổ chức 
Hội giảng và thanh tra toàn 
diện 7 GV HKI (Đ/c Tạ 
Vân, Tuyết gửi VB qua 
email và b/c trực tiếp)
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- 14h00: Tổ chức SHCB 
tháng 10 (thành phần: 100% 
đảng viên chi bộ)
- 15h00: Duyệt KHCM 
tháng 10 (Chi b/c)
- 15h30: Duyệt file ảnh các 
quy trình PA PCDB Covid - 
19 (Tuấn b/c qua email và 
zalo)
- 16h00: Duyệt KH phân 
công VSMT tháng 10 (đ/c 
Chi b/c qua email)
- 16h30: Duyệt các gói thầu 
liên kết và QC CTNB Công 
đoàn (Đ/c Oanh, Tạ Vân 
b/c)

- XD KH tổ chức HNCBVC - XD các BC phục vụ HN 
CBVC

- 14h00: Họp HĐGD trực 
tuyến (thành phần: 100% 
CBGVNV toàn trường, đ/c 
Tuấn lập phòng họp trực 
tuyến)

- 14h00: Duyệt lương và 
các chứng từ, b/c thực hiện 
công tác tài chính tháng 9, 
10/2021 (đ/c Oanh b/c)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Duyệt và đăng bài tập tuần 
1 tháng 10 các khối lớp
- Xây dựng quy chế chi tiêu 
nội bộ công đoàn 

- Xây dựng quy chế phối 
hợp công đoàn với chính 
quyền

- Tập huấn với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Duyệt bài ôn luyện tuần 2 
khối CLC

- Họp tổ công đoàn số 2
- Duyệt bài ôn luyện tuần 2 
khối Unis
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g - 14h00: Sinh hoạt chi bộ 
tháng 10

- Xây dựng kế hoạch tổ 
chức 20/10

- Xây dựng kế hoạch tổ 
chức Halloween cho trẻ trực 
tuyến

- 14h00: Họp HĐGD tháng 
10

- Xây dựng báo cáo hưởng 
ứng tuần lễ học tập suốt đời
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