
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 07/2021 (TỪ NGÀY 19/07/2021 ĐẾN NGÀY 24/07/2021)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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N
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g - KT tiến độ sửa chữa 
CSVC phòng Unis Mickey

- KT công tác dọn kho và 
sắp xếp 1 số phòng chức 
năng

- Tập huấn CM online - Duyệt thực đơn (Chi b/c) - Báo cáo phó CT Quận về 
BC tài chính đơn vị
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N
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g - Duyệt đối chiếu kho bạc 
và BC tài chính

- Duyệt BC XL thi đua 
BGH

- Hoàn thiện Hồ sơ báo cáo, 
biểu điểm chấm thi đua 
Cụm

- Tập huấn CM online - Hoàn thiện KH HĐ hè và 
phân công GVCN nộp PGD
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Kiểm tra công tác cải tạo 
vườn trường

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Tổ chức tổng vệ sinh dọn 
dẹp các phòng kho

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Tổ chức chuyển đồ dọn 
dọn phòng Lego

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Tổ chức chuyển đồ dọn 
dọn phòng Lego

- Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
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 d
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g - Kiểm tra trật tự vệ sinh 
các phòng kho toàn trường

- Xây dựng báo cáo ATTP - Cập nhật tình hình sức 
khỏe của CBGVNV và học 
sinh, báo cáo PGD
- Tổ chức chuyển đồ dọn 
dọn phòng Lego

- Xây dựng dự thảo Nghị 
quyết chi bộ tháng 7

- Xây dựng thực đơn mùa 
hè
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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 d
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g - Tập huấn với điều phối 
viên trường Quốc tế Unis

- Kiểm tra, sắp xếp môi 
trường lớp học khối nhà trẻ

-  Tập huấn với điều phối 
viên trường quốc tế Unis

- Kiểm tra lớp tập huấn 
Tiếng Anh nâng cao 

- Họp các đ/c KT khối chất 
lượng cao hướng dân xây 
dựng KHGD năm học 
2021- 2022
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- Xây dựng phiên chế năm 
học 2021- 2022
- Lập danh sách GV đăng 
ký tập huấn tiếng anh 
Eduplay online

- Kiểm tra, sắp xếp môi 
trường lớp học khối nhà trẻ

- Duyệt kế hoạch tháng 8 
khối chất lượng cao

- Duyệt KH tháng 8 khối 
Unis  

- Họp các đ/c GVCN lớp 
Unis hướng dẫn xây dựng 
kế hoạch chủ đề năm học 
2021- 2022
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